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RozpziAL 1

1.

PRZEPISY OGOLNE

§1

Niniejszy regulamin okre$la zasady sporzadzania planéw zamoéwien publicznych, przygoto-
wywania i1 przeprowadzania postepowan w celu ich udzielenia, realizacji uméw zawieranych
w ramach zamowien publicznych, a takze ewidencji i sprawozdawczosci zamdowien publicz-
nych.

Regulamin nie dotyczy wydatkowania srodkéw finansowych w zakresie:

1) umoéw z zakresu prawa pracy;

2) delegacji, drobnych wydatkéw ponoszonych w trakcie delegac;ji;

3) oplat skarbowych;

4) optat sadowych;

5) usuwania awarii 1 innych zdarzen losowych (niemozliwych do przewidzenia, takich jak
np. sita wyzsza) majacych bezposredni wplyw na bezpieczenstwo oséb i/lub mienia,
wymagajacych natychmiastowej interwencji; realizacja zakupéw wynikajacych z awarii i
innych zdarzen wymagajacych natychmiastowej interwencji bedzie si¢ odbywata na pod-
stawie oswiadczenia stanowigcego zatacznik nr 31 do Regulaminu; w celu dokonania za-
kupu zwigzanego z usuni¢ciem skutkow awarii Wnioskodawca zobowigzany jest wystac¢
pocztg elektroniczng do wtasciwego Realizatora (lub Realizatoréw, jesli konieczne zaku-
py obejmuja zakresy kilku Realizatoréw) skan nalezycie wypelnionego i podpisanego
oswiadczenia, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim; jesli konieczny zakup obejmuje za-
kup sprzgtu w miejsce sprzetu, ktéry ulegt awarii, Wnioskodawca musi do wyzej wska-
zanego os$wiadczenia zalaczy¢ skan wniosku o likwidacje sprzetu, wraz z potwierdze-
niem wptywu wniosku do odpowiedniej komisji likwidacyjnej; oryginaty wymaganych
dokumentéw nalezy jednocze$nie przekaza¢ do odpowiedniego Realizatora poczta we-
wnetrzna,

6) umoéw o dzieto i umoéw zlecenia, ktére nie podlegaja przepisom Ustawy i ktére jednocze-
snie nie dotyczg zaméwien wspoétfinansowanych ze zrddet zewngtrznych (np. Srodkéw
Unii Europejskiej, badawczo-rozwojowych, programéw naukowo-badawczych koordy-
nowanych przez wtasciwych ministrow, itp.), dla ktérych wymagane jest stosowanie od-
powiednich procedur udzielania zaméwien.

§2

Ilekro¢ w regulaminie mowa jest o:

1.

Administratorze — nalezy przez to rozumie¢ informatyka bedacego opiekunem internetowe;]
strony Zaméwien Publicznych (Profil Nabywcy) Uniwersytetu Zielonogorskiego.

Awarii — nalezy przez to rozumie¢ usterke, ktéra musi by¢ usunig¢ta w trybie natychmiasto-
wym z uwagi na spowodowane przez nig zagrozenie dla ludzi i/lub mienia lub ktéra unie-
mozliwia normalne dziatanie jednostek organizacyjnych Zamawiajacego.

Biurze Zaméwien Publicznych (BZP) — nalezy przez to rozumie¢ jednostk¢ organizacyjna
Zamawiajacego, upowazniong i zobowigzang do wykonywania czynnosci okreslonych ni-
niejszym regulaminem.

Dysponencie Srodkéw — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wnioskodawcy upowaznio-
nego do okreslenia potrzeb Wnioskodawcy w zakresie dostaw, ustug i rob6t budowlanych.



10.

11.

12.

Elektronicznej Platformie Planowania (EPP) — nalezy przez to rozumie¢ narzedzie elek-
troniczne stuzace jednostkom organizacyjnym Zamawiajgcego do sporzadzania Planéw Za-
kupow.

Inspektorze Ochrony Danych (IOD) — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ wyznaczong przez
Kierownika Zamawiajacego zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)
(RODO).

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Rektora Uniwersytetu Zielono-
gorskiego.

Planie Zakupow - nalezy przez to rozumie¢ zbiorcze zestawienie planowanych do zakupu
w danym roku kalendarzowym, przez poszczegdlne jednostki organizacyjne Uniwersytetu
Zielonogorskiego, dostaw, ustug i rob6t budowlanych; plany zakupéw sporzadzane sg przy
uzyciu EPP, wedtug schematu zawartego w zalacznikach nr 28, 28.1, 28.2, 28.3, 28.4, 28.5.

Planie Postepowan - nalezy przez to rozumie¢ plan realizacji postgpowan na dany rok ka-
lendarzowy, realizowanych zgodnie z przepisami Ustawy, sporzadzony na podstawie ztozo-
nych przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu Zielonogdrskiego Planéw zakupéw we-
dlug schematu zawartego w zatgcznikach nr 28, 28.1, 28.2, 28.3, 28.4, 28.5 oraz Planu In-
westycyjnego.

Profilu nabywcy — nalezy przez to rozumie¢ miejsce publikowania informacji o zaméwie-
niach na stronie internetowej Zamawiajacego.

Protokole - nalezy przez to rozumie¢ protokét postgpowania o zamdwienie publiczne spo-
rzadzany na druku okreslonym aktualnym aktem wykonawczym do Ustawy.

Realizatorze - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng Zamawiajacego, upowaz-
niong i1 zobowigzang do wykonywania czynno$ci okreslonych niniejszym regulaminem.
Jednostkami tymi s3:

12.1. Biuro Zarzadzania Nieruchomosciami i Obstugi Uczelni (BZNiOU)— w zakresie:
12.1.1.  uslug dotyczacych eksploatacji budynkéw i budowli, w tym:
12.1.1.1. sprzatania obiektéw,
12.1.1.2. ushlug obstugi portierni i szatni,
12.1.1.3. ustlug pralniczych,
12.1.1.4. dezynfekcji, dezynsekcji i deratyzacji,
12.1.1.5. ustlug kominiarskich,
12.1.1.6. ustlug szklarskich,
12.1.1.7. gospodarki wszelkimi odpadami;

12.1.2.  ubezpieczenia budynkéw i budowli oraz innych srodkéw trwatych bedacych
wlasno$cig Zamawiajacego, uzyczonych przez Zamawiajacego i bedacych w
dyspozycji Zamawiajacego na innej podstawie, ubezpieczenia OC Uniwersyte-
tu i inne, z wylaczeniem grupowych ubezpieczen na zycie;

12.1.3.  dostaw energii cieplnej, energii elektrycznej, gazu, wody, odprowadzania $cie-
kéw;

12.1.4.  dostaw i montazu urzgdzen kontroli ruchu drogowego (szlabany, bramy wjaz-
dowe, urzadzenia sterujace);

12.1.5. dostawy z montazem urzadzen wentylacyjnych i klimatyzacyjnych, ustug ser-
wisowych i konserwacji urzagdzen wentylacyjnych i klimatyzacyjnych;



12.1.6.

12.1.7.

12.1.8.
12.1.9.

12.1.10.
12.1.11.
12.1.12.
12.1.13.
12.1.14.

12.1.15.
12.1.16.
12.1.17.
12.1.18.
12.1.19.

12.1.20.

12.1.21.
12.1.22.

12.1.23.

12.1.24.
12.1.25.
12.1.26.
12.1.27.
12.1.28.
12.1.29.

nabycia wtasno$ci nieruchomos$ci oraz innych praw do nieruchomos$ci, w
szczegOlnosci dzierzawy 1 najmu;

dostawy z montazem zaluzji i rolet wewnetrznych 1 zewnetrznych, ustug na-
prawy zaluzji i rolet;

konserwacji systemow alarmowych oraz systemow monitoringu wideo;

naglasniania imprez organizowanych przez Uniwersytet Zielonogérski lub przy
wspotudziale Uniwersytetu Zielonogdrskiego;

odsniezania potaci dachowych obiektéw budowlanych;

usuwania awarii budynkéw i budowli oraz urzadzen;

ustug telekomunikacyjnych w obrebie telefonii stacjonarnej i komérkowe;;
ustug w ramach lokalnych sieci LAN;

ustug zwigzanych z administrowaniem obiektami (pomiary elektryczne, pomia-
ry wydajnosci urzadzen chlodniczych, przeglady obiektéw, opinie techniczne,
kontrole instalacji wymagajacych okresowych przegladéw, itp.);

ustug zwigzanych z ochrong mienia i ludzi;

ustug zwigzanych z przylaczaniem obiektéw do sieci;

ustug zwigzanych z wycenami nieruchomosci;

ustug zwigzanych z utrzymaniem terenéw UZ;

ustug biezacej konserwacji budynkéw i budowli o wartosci do 50 000 PLN net-
to (przekazanych do realizacji przez Dziatl Inwestycji);

ustug konserwacji, serwisu i przegladéw urzadzen, sprze¢tu i wyposazenia, z
wylaczeniem sprzetu komputerowego;

innych ustug wynikajacych z zakresu dziatalnosci BZNiOU;

drobnych rob6t budowlanych o wartosci do 50 000 PLN netto (przekazanych
do realizacji przez Dzial Inwestycji);

dostawy okien z montazem o wartosci do 50 000 PLN netto (przekazanych do
realizacji przez Dzial Inwestycji);

dzierzawy kanalizacji kablowe;,

dzierzawy laczy Swiattowodowych,

konserwacji 1 utrzymania weztow ZielMAN,

serwisu widkien swiattowodowych,

ustugi dostepu do sieci Internet,

dostaw 1 ustug bedacych w zakresie BZNiOU realizowanych w ramach uméw
konsorcjow (gdy procedur¢ udzielenia zaméwienia prowadzi w imieniu Uni-
wersytetu Zielonogérskiego inny zamawiajacy), bez wzgledu na ich wartos¢.

12.2.  Dzial Inwestycji — w zakresie:
12.2.1. rob6t budowlanych;
12.2.2.ustug zwigzanych z robotami budowlanymi;

12.2.3. ustug biezacej konserwacji budynkéw i budowli, w szczegdlnosci o wartosci po-
wyzej 50 000 PLN;
12.2.4. dostawy okien z montazem:;



12.2.5. dostaw i ustug, ktérych zakup nalezy do obowigzkéw Dziatu Inwestycji na pod-
stawie odrebnych zarzadzen i decyzji, zwigzanych ze Srodkami trwalymi w bu-
dowie;

12.2.6. rob6t budowlanych, ustug i dostaw bedacych w zakresie Dziatu Inwestycji reali-
zowanych w ramach uméw konsorcjow (gdy procedure udzielenia zamdéwienia
prowadzi w imieniu Uniwersytetu Zielonogérskiego inny zamawiajacy), bez
wzgledu na ich wartosc¢.

12.3. Biblioteka Uniwersytecka - w zakresie:

12.3.1. dostaw ksigzek dla Biblioteki/stanowigcych zbiory biblioteczne; Jesli Biblioteka
przekazuje zamdwienia do realizacji przez Biuro Zamoéwien Publicznych, pra-
cownicy Biblioteki uczestnicza w procedurach udzielania zamdéwien na zakup
ksigzek, w tym réwniez jako przewodniczacy i cztonkowie komisji przetargo-
wych;

12.3.2. dostaw zbioréw specjalnych dla Biblioteki; Jesli Biblioteka przekazuje zamdwie-
nia do realizacji przez Biuro Zamoéwien Publicznych, pracownicy Biblioteki
uczestniczg w procedurach udzielania zamowien, w tym rowniez jako przewodni-
czacy i cztonkowie komisji przetargowych;

12.3.3. dostaw wydawnictw elektronicznych dla Biblioteki/stanowigcych zbiory biblio-
teczne, baz danych na nosnikach dla Biblioteki/stanowigcych zbiory biblioteczne
(poza baza danych informacji prawnej), baz danych on-line dla Bibliote-
ki/stanowiacych zbiory biblioteczne (poza baza danych informacji prawnej); Jesli
Biblioteka przekazuje zamdéwienia do realizacji przez Biuro Zaméwien Publicz-
nych, pracownicy Biblioteki uczestniczag w procedurach udzielania zaméwien, w
tym réwniez jako przewodniczacy i cztonkowie komisji przetargowych;

12.3.4. dostaw czasopism; Biblioteka zbiera zaméwienia na zakup czasopism od wszyst-
kich jednostek organizacyjnych Zamawiajacego, przygotowuje opis przedmiotu
zamOwienia na dostawy czasopism dla wszystkich jednostek organizacyjnych
Zamawiajacego 1 ustala jego wartos¢ szacunkowag; Jesli Biblioteka przekazuje
zamOwienia do realizacji przez Biuro Zaméwien Publicznych, Pracownicy Biblio-
teki uczestnicza w procedurach udzielania zaméwien na zakup czasopism, w tym
rowniez jako przewodniczacy i cztonkowie komisji przetargowych;

12.3.5.zaméwien dotyczacych innych wydawnictw cigglych i zbioréw dla Bibliote-
ki/stanowiacych zbiory biblioteczne; Jesli Biblioteka przekazuje zaméwienia do
realizacji przez Biuro Zaméwien Publicznych, pracownicy Biblioteki uczestniczg
w procedurach udzielania zaméwien na zakup wydawnictw i zbioréw, w tym
rowniez jako przewodniczacy 1 cztonkowie komisji przetargowych;

12.3.6. dostaw 1 ustug bedacych w zakresie Biblioteki/na potrzeby biblioteczne realizo-
wanych w ramach uméw konsorcjéw (gdy procedure udzielenia zamdéwienia pro-
wadzi w imieniu Uniwersytetu Zielonogdrskiego inny zamawiajacy), bez wzgledu
na ich wartos¢;

12.3.7. wszelkich optat zwigzanych z realizowanymi zamdéwieniami.

12.4. Dzial Zaopatrzenia - w zakresie:

12.4.1. dostaw aparatury naukowej, przyrzadow i urzadzen laboratoryjnych, sprzetu
komputerowego, sprzetu audio-video, kserokopiarek, oprogramowania;



12.4.2. ustug dotyczacych konserwacji i napraw aparatury naukowej, przyrzadéw i
urzadzen laboratoryjnych, sprzgtu komputerowego, sprzetu audio-video, ksero-
kopiarek;

12.4.3. dostaw i ustug, ktérych zakup nalezy do obowigzkéw dziatu na podstawie od-
rebnych zarzadzen, w szczeg6lnosci napraw 1 przegladéw pojazdéw drogowych;

12.4.4. dostaw ksiazek, z wylaczeniem ksigzek dla Biblioteki Uniwersyteckiej/ stano-
wigcych zbiory biblioteczne;

12.4.5. ustug introligatorskich;

12.4.6. dostaw pojazdéw drogowych, czesci zamiennych oraz paliw;

12.4.7. szkolen BHP, badan lekarskich pracownikow;

12.4.8. ustug finansowych a w szczegdlnosci: w zakresie ustug badania bilansu i ustug
bankowych;

12.4.9. ustlug i dostaw zwigzanych z promocja Zamawiajacego;

12.4.10. ustug poligraficznych 1 wydawniczych;

12.4.11. ustug zwiazanych z organizacja konferencji;

12.4.12. ustug dzierzawy/najmu urzadzen kopiujacych i drukujacych;

12.4.13. zaopatrzenia materiatowego oraz wyposazenia na potrzeby wszystkich jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu;

12.4.14. wszystkich innych dostaw i ustug nie ujetych w zakresach pozostatych Realiza-
torow;

12.4.15. dostaw 1 uslug bedacych w zakresie Dzialu Zaopatrzenia realizowanych w ra-
mach uméw konsorcjéow (gdy procedur¢ udzielenia zamdwienia prowadzi w
imieniu Uniwersytetu Zielonogérskiego inny zamawiajacy), bez wzgledu na ich
wartos$¢.

13. Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamdéwien pu-
blicznych w Uniwersytecie Zielonog6rskim.

14. Robocie budowlanej - nalezy przez to rozumie¢ robot¢ budowlang w rozumieniu ustawy
Prawo zaméwien publicznych, w kazdym mozliwym zakresie warto§ciowym i przedmioto-
wym, w tym réwniez w zakresie: rozbudowy sieci logicznych, instalacji punktéw logicz-
nych, instalacji telefonicznych, itp.).

15. Specyfikacji - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zaméwienia sporza-
dzong dla danego zamdéwienia zgodnie z przepisami Ustawy (odpowiednio zat. nr 7 lub nr
7.1) lub zgodnie z Regulaminem (zat. nr 26).

16. Srodkach finansowych — nalezy przez to rozumieé $rodki przeznaczone na dziatalnosé
Zamawiajacego.

17. Ustugach biezacej konserwacji budynkéw i budowli — nalezy przez to rozumie¢ prace
konserwacyjne majace na celu utrzymanie w nalezytym stanie budynku/budowli lub ich czg-
sci, w celu jego zabezpieczenia przed szybkim zuzyciem, ktére z uwagi na swoj zakres nie
sa remontem. Pracg konserwacyjng jest na przyktad wyréwnywanie tynkéw, malowanie,
wymiana plytek, wymiana wyktadziny, cyklinowanie parkietéw, wymiana armatury sanitar-
nej, fatanie drogi lub wymiana poszczegélnych ptytek chodnika lub poszczegélnych dachoé-
wek. Pracg konserwacyjng moze by¢ réwniez wymiana okien lub drzwi, pod warunkiem ze
nie spowoduje zmiany ksztaltu ani wielkosci otworéw okiennych/drzwiowych, nie bedzie
wigzala si¢ z zamurowaniem jakiego$ otworu ani nie spowoduje wybicia nowego otworu.

18. Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych ze wszystkimi obowigzujagcymi zmianami.



19. Wartos$ci zamowienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw 1 ustug, ustalone z nalezytg starannoscia; w zakresie dostaw 1 ustug na-
lezy przez to rozumie¢ sume wartosci netto wszystkich zaméwien danego rodzaju planowa-
nych do realizacji u Zamawiajacego w danym roku budzetowym, zaméwien agregowanych
zgodnie z ustawa.

20. Wartosciach okreslonych w EURO - nalezy przez to rozumie¢ warto$ci przeliczane na
PLN zgodnie z obowigzujagcym aktem prawnym w sprawie $redniego kursu zlotego w sto-
sunku do EURO stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych.

21. Wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng Zamawiajgcego,
dysponujaca srodkami finansowymi i upowazniong do okreslania swoich potrzeb w zakresie
dostaw, ustug i rob6t budowlanych;

22. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Zielonogérski (UZ) reprezento-
wany przez Rektora lub osoby przez niego upowaznione.

23. Zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ sktadane przez Wnioskodawce do Realizatora
zapotrzebowanie na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérego schemat stanowi za-
facznik nr 4 do niniejszego Regulaminu lub zgod¢ oséb wymienionych w § 4 ust. 1 - 3 na
wszczecie realizacji zakupu.

§3

W procesie udzielania zamdéwien publicznych uczestniczg:

1. Wnioskodawcy - zobowigzani do:

1.1. Sporzadzania i korekty planéw zakupéw wedlug schematu zawartego w zatgcznikach
do Regulaminu i zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6 1 w § 8; Plany Zakupéw po-
winny wskazywac¢ konkretne przedmioty zgodnie z instrukcjami w module Plan Zaku-
pow w systemie Dziekanat; Korekta Planu Zakupéw mozliwa jest tylko w wyjatko-
wych przypadkach, ktére nie s3 zawinione przez Wnioskodawce i wynikaja z niemoz-
liwej wezesniej do przewidzenia zmiany okoliczno$ci; Warunkiem dokonania korekty
Planu Zakupdéw jest wezesniejsze uzyskanie pisemnej zgody Kanclerza na dang korek-
te. W celu uzyskania zgody na korekte Planu Zakupéw nalezy ztozy¢ wniosek, spo-
rzadzony zgodnie ze wzorem zawartym w zataczniku nr 33 do niniejszego Regulami-
nu.

1.2. Sporzadzenia analizy potrzeb i wymagan, zgodnie z formularzem ,,Analiza potrzeb i
wymagan”, stanowigcym zalgcznik nr 27 do niniejszego Regulaminu i ,, Dokumentem
pomocniczym do sporzgdzenia Analizy potrzeb i wymagan”, stanowigcym zalacznik nr
27.1 do Regulaminu; sporzadzanie analizy potrzeb i wymagan dotyczy zaméwien, kt6-
rych wartos$¢ (w skali Uczelni) jest rowna lub wigksza niz aktualne progi unijne, o kt6-
rych mowa w art. 3 ust. 2Ustawy; dla zaméwien tych w Planie Postepowan przewiduje
si¢ wartos¢ zamowienia o wartosci rownej lub wigkszej od progéw unijnych, w przy-
padku zamdwien nieplanowanych, Wnioskodawca musi skontaktowa¢ si¢ z odpo-
wiednim Realizatorem, w celu ustalenia, czy jego zamdéwienie nie spowoduje zmiany
kwalifikacji pozostatych zaméwien tego samego rodzaju i nie spowoduje, ze uzyskaja
one warto$¢ réwna lub wigksza od wartosci progu unijnego; Analiza potrzeb 1 wyma-
gan musi zosta¢ dostarczona do Biura Zaméwien Publicznych tgcznie z opisem
przedmiotu zamowienia, brak tego dokumentu uniemozliwi ujecie zamdéwienia w po-
stepowaniu przetargowym; Wnioskodawcy ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za tresc
sporzadzanych analiz potrzeb 1 wymagan;

1.3. Pelnego opisu przedmiotu zaméwienia zgodnie z Ustawg. Wnioskodawcy ponoszg
peilna odpowiedzialnos¢ za tre$¢ przekazywanych do realizacji opisOw przedmiotu



1.4.
L.5.

1.6.

1.7.
1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

zamOwienia; w przypadku zaméwien dotyczacych realizacji robét budowlanych
Whnioskodawca zobowigzany jest przekaza¢ Realizatorowi pisemny, podpisany przez
Dysponenta §rodkéw opis przedmiotu zamdéwienia oraz wyliczenie wartosci szacun-
kowej zamowienia — dokumenty te stanowig podstawe do zatwierdzenia zamdwienia
przez Realizatora i muszg by¢ przekazane najpdzniej w dniu poprzedzajacym wygene-
rowanie zamowienia w Systemie Dziekanat;

Podania wartosci szacunkowej zamoéwienia 1 wlasciwej stawki podatku VAT;

Okreslenia warunkéw do Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia w zakresie wymagan
technicznych, eksploatacyjnych i innych zapewniajacych pelng i wtasciwg realizacje
zamoOwienia (tzn. wymagan dotyczacych przedmiotu zamoéwienia). Wnioskodawcy
ponosza petng odpowiedzialnos$¢ za tres¢ przekazywanych do realizacji wymagan do-
tyczacych przedmiotu zamdéwienia;

Okreslenia kryteriow oceny ofert, warunkéw zamoéwienia i warunkéw udziatu w po-
stepowaniu, ktére zawarte beda w Specyfikacji Warunkéw Zamédwienia. Wniosko-
dawcy ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za przekazywane do specyfikacji kryteria
oceny ofert i warunki;

Podania zrédia finansowania zamdéwienia oraz jego potwierdzenia przez kwestora;

Okreslania czy, a jesli tak to ktére, czynnosci w zamawianych robotach budowlanych
1 ustugach polegaja na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;

Wyznaczenia osoby (oséb) odpowiedzialnych za realizacj¢ zamdéwienia z ramienia
Whnioskodawcy; osoby te w szczegdlnosci: beda odpowiedzialne za opis przedmiotu
zamOwienia (uczestniczenie w jego tworzeniu i korektach), sporzadzenie analizy po-
trzeb 1 wymagan, ustalenie warunkéw zamoéwienia 1 warunkoéw udziatu w postepowa-
niu, beda zobowigzane do uczestniczenia w pracach komisji przetargowej;

Wyznaczenie osoby (os6b) do komisji przetargowej odpowiedzialnych za dziatania
Whnioskodawcy w zakresie prac komisji przetargowej lub prac Realizatora, poprzez
ktora realizowali bedg swoje obowiazki natozone Regulaminem oraz odpowiedzial-
nych za odbiér przedmiotu umowy jesli umowa tego wymaga;

Ztozenia zamowienia do odpowiednich Realizatoréw z zachowaniem czasu niezbed-
nego na przygotowanie i przeprowadzenie procedury, realizacj¢ umowy oraz ewentu-
alne powtdrzenie procedury (zatacznik nr 4);

Poinformowania odpowiednio danego Realizatora lub BZP, ze ztozone do nich zamo6-
wienie bedzie realizowane z wykorzystaniem Srodkéw UE lub innych Srodkéw ze-
wnetrznych oraz przekazanie informacji o wymaganiach szczeg6lnych dotyczacych
udzielania tych zaméwien (innych niz okre§lone Ustawg i Regulaminem);

Pelnego, efektywnego uczestniczenia w pracach komisji — uzupelniania badZ zmiany
przygotowanych wczesniej przez Wnioskodawcoéw dokumentéw, badania i oceny
sktadanych ofert, wykonywania innych prac, ktére okazg si¢ niezbedne w toku prowa-
dzonych procedur;

Ustalania z inspektorem ochrony danych osobowych czy przedmiot zamdéwienia prze-
kazywanego do Biura Zamoéwien Publicznych wymaga zawarcia odrebnej umowy o
powierzenie danych osobowych lub zapiséw o powierzeniu danych osobowych w
umowie na dostawe¢/ustuge/robote budowlang, a w przypadku istnienia takiego wymo-
gu, przekazanie do Biura Zamoéwien Publicznych, uzgodnionych z I0OD, odpowiednio
wlasciwej tresci umowy o powierzenie danych osobowych lub zapiséw o powierzeniu
danych osobowych do umowy na dostawe/ustuge/robote budowlana;



1.15.

W przypadku nie ztozenia przez Wnioskodawce wymaganych dokumentéw lub in-
formacji, (w tym w szczegdlnosci: zatwierdzonego na wszystkich szczeblach zamé-
wienia w systemie Dziekanat, opisu przedmiotu zamdéwienia, analizy potrzeb i wyma-
gan jesli jest wymagana), w czasie wskazanym Regulaminem lub wyznaczonym przez
Realizatora lub Biuro Zaméwien Publicznych, pozycja Planu Zakupéw Wnioskodaw-
cy dotyczgca tego przedmiotu zamdéwienia automatycznie bedzie uznawana za wyze-
rowana.

2. Realizatorzy - zobowigzani do:
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2.1.

2.2.
2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

Przyjmowania przekazywanych przez Kanclerza, zatwierdzonych przez Rektora Pla-
noéw Zakupow na dany rok kalendarzowy;

Przyjmowania od Wnioskodawcéw zamdéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane;

Uzupetnienia przygotowanego przez Wnioskodawcéw Opisu przedmiotu zaméwienia
o nazwy i kody wskazane we wspdlnym stowniku zaméwien i konieczne oznaczenia
charakterystyczne dla danego przedmiotu;

Bilansowania asortymentowego dostaw, ustug i rob6t budowlanych w skali Uniwersy-
tetu na podstawie potrzeb deklarowanych przez Wnioskodawcow w zatwierdzonych
przez Rektora Planach Zakupoéw, a w przypadku rob6t budowlanych réwniez na pod-
stawie Planow inwestycji i remontéw, w postaci Sumarycznego Planu Zakupéw dla
catej Uczelni, ktéry stanowit bedzie podstawe do stworzenia Planéw Postepowan;

Opracowywania Planu Postgpowan na dany rok kalendarzowy oraz jego biezacej ak-
tualizacji, we wlasciwym sobie zakresie, zgodnie z trescig § 6-8;

Przekazywania do Biura Zamoéwien Publicznych, w celu zamieszczenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych i na stronie internetowe] Zamawiajacego, zatwierdzonego
Planu Postepowan - zestawienia planowanych dostaw, ustug i rob6t budowlanych pod-
legajacych przepisom ustawy, zgodnie z trescig § 61 § 8;

Dokonywania biezacych aktualizacji sporzagdzonego przez siebie Planu Postepowan i
przekazywania ich do BZP w celu zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiaja-
cego oraz w Biuletynie Zamodwien Publicznych. Do przekazywanych aktualizacji Pla-
néw Postepowan zawsze muszg by¢ zataczone raporty z Systemu Dziekanat, o ktérych
mowaw§ 61w § 8.

Przekazywania do Biura Zaméwien Publicznych, w celu przeprowadzenia procedury
udzielenia zamdwienia publicznego, zamdéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
podlegajacych przepisom ustawy, z zastrzezeniem tresci pkt. 2.16.1, 2.16.2 1 2.16.3
ponizej i z zastrzezeniem tresci §41;

Przygotowania 1 przekazywania do Biura Zaméwien Publicznych petnego opisu
przedmiotu zamdwienia, przygotowanego zgodnie z Ustawg, dla zamdwien, ktére zo-
staly przekazane do przeprowadzenia procedury przez Biuro Zaméwien Publicznych;
udzial w ewentualnych korektach i dodatkowych uzgodnieniach dotyczacych przeka-
zanych materiatow; poprawianie materiatow zakwestionowanych przez BZP, doko-
nywanie wymaganych przez BZP zmian i uzupetnien w tych materiatach;

Sporzadzenia, dla zaméwien w ktérych Realizator jest jednocze$nie Wnioskodawca,
analizy potrzeb 1 wymagan, zgodnie z formularzem , Analiza potrzeb i wymagan”,
stanowigcym zatgcznik nr 27 do niniejszego Regulaminu i ,, Dokumentem pomocni-
czym do sporzgdzenia Analizy potrzeb i wymagan”, stanowigcym zatgcznik nr 27.1 do
Regulaminu; sporzadzanie analizy potrzeb i wymagan dotyczy zamoéwien, ktérych
warto$¢ (w skali Uczelni) jest rowna lub wigksza niz aktualne progi unijne, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 2 Ustawy; Analiza potrzeb i wymagan musi zosta¢ dostarczona do



2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.
2.19.

Biura Zaméwien Publicznych tacznie z opisem przedmiotu zaméwienia, brak tego do-
kumentu uniemozliwi uj¢cie zamdéwienia w postgpowaniu przetargowym; Realizato-
rzy ponosza petng odpowiedzialno$¢ za tres¢ sporzadzanych analiz potrzeb i wyma-
gan;

Przygotowywania 1 przekazywania do Biura Zamoéwien Publicznych projektéw umow,
ktére majg by¢ zawarte w wyniku przeprowadzenia przez Biuro Zamoéwien Publicz-
nych procedury udzielenia zamdéwien przekazanych do realizacji przez Biuro Zamé-
wien Publicznych; udzial w ewentualnych korektach i uzgodnieniach dotyczacych
przekazanych materialow; poprawianie materiatow zakwestionowanych przez BZP,
dokonywanie wymaganych przez BZP zmian i uzupelnien w tych materiatach;

Uczestniczenie w komisjach przetargowych w postepowaniach przetargowych doty-
czacych zamoéwien przekazanych do realizacji przez Biuro Zamoéwien Publicznych, w
tym (jesli wymaga tego przedmiot zamdéwienia) okreslanie i opisywanie przedmiotu
zamOwienia, warunkow zamdwienia i warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz kryte-
riow oceny ofert;

Delegowania os6b, sposréd swoich pracownikéw, ktére bedg wskazywane w zawiera-
nych umowach, jako odpowiedzialne za rozliczenie umowy i dokonywanie uzgodnien
organizacyjnych we wszystkich sprawach dotyczacych prawidtowego wykonania
umowy, a jesli umowa tego wymaga, réwniez jako odpowiedzialne za odbidr przed-
miotu umowy;

Wszystkie materialy i informacje konieczne do przeprowadzenia postgpowania muszg
by¢ przekazywane do BZP na co najmniej 30 dni przed planowanym terminem

wszczecia procedury o udzielenie tego zamdwienia lub w terminie wyznaczonym
przez BZP;

Poinformowania BZP, Ze ztozone do niego zamdwienie bedzie realizowane z wyko-
rzystaniem srodkéw UE lub innych §rodkéw zewnetrznych;

Przeprowadzenia, w pelnym zakresie, postgpowan o wartosci mniejszej niz 130 000
PLN, z zastrzezeniem, ze:

2.16.1 Realizatorzy realizujag zamdéwienia na wszystkie dostawy, ustugi i roboty bu-
dowlane, ktére udzielane sg z wylaczeniem przepiséw ustawy na mocy prze-
pisOw innych niz art.2 ust. 1 pkt 1) ustawy, nawet jesli ich wartos¢ jest rowna
lub wieksza niz kwota 130 000 PLN, chyba ze postanowienia Regulaminu
stanowig inaczej;

2.16.2 Biblioteka Uniwersytecka realizuje zaméwienia na dostawy i ustugi realizo-
wane w ramach uméw konsorcjow zawartych na potrzeby biblioteczne, nawet
jesli ich wartos$¢ jest rowna lub wigksza niz kwota 130 000 PLN, jesli Uni-
wersytet Zielonogorski nie jest jednostkg prowadzacg postgpowanie w imie-
niu konsorcjum;

2.16.3 BZNiOU, Dziat Zaopatrzenia i Dzial Inwestycji realizujg zaméwienia na do-
stawy, ustugi i roboty budowlane realizowane w ramach uméw konsorcjow,
nawet jesli ich warto$¢ jest réwna lub wigksza niz kwota 130 000 PLN, jesli
Uniwersytet Zielonogorski nie jest jednostkg prowadzaca postepowanie w
imieniu konsorcjum;

Whnioskowania do 0os6b wymienionych w § 4 ust. 1 - 3 o powotanie komisji przetar-
gowej, jesli zamierza powotac¢ komisj¢ do prowadzonej przez siebie procedurys;

Prowadzenia petnej dokumentacji udzielanego zamdwienia publicznego;
Przygotowywania procesu udzielania zamdéwienia;

11



12

2.20. Przeprowadzenia postgpowan, bedacych w ich zakresie, przy wspétudziale Wniosko-
dawcow, a w szczegdlnosci:

2.21.

2.22.

2.23.
2.24.

2.20.1. Sporzadzanie i parafowanie projektu umowy i Specyfikacji Warunkéw Zamo-
wienia wraz z zatgcznikami,

2.20.2. Wyznaczanie osoby (0s6b) odpowiedzialnych za dzialania Realizatora w za-
kresie prac zwigzanych z realizacjg danego zaméwienia;

2.20.3. Obstuge sekretarskg catosci procesu zwigzanego z udzielaniem zaméwien, w
tym m. in.:

2.20.3.1.

2.20.3.2.

2.20.3.3.

2.20.3.4.

2.20.3.5.

2.20.3.6.

2.20.3.7.

2.20.3.8.

2.20.3.9.

2.20.3.10.

2.20.3.11.

2.20.3.12.

2.20.3.13.

Poinformowanie przedstawicieli Wnioskodawcow o spotkaniach w
toku procedury;

Zwotywanie spotkan;

Sporzadzanie dokumentacji czynnosci wykonywanych w toku po-
stepowan, w tym protokotéw, pism, notatek, informacji i innych do-
kumentow;

Przekazanie projektowanych postanowien umowy do zaopiniowania
Radcy Prawnemu;

Po uzyskaniu opinii Radcy Prawnego dla projektowanych postano-
wien umowy, przekazywanie dokumentéw do zatwierdzenia lub
podjecia decyzji odpowiednim osobom, o ktérych mowa w § 4 ust. 1
- 3, z uwzglednieniem koniecznosci dotrzymania wymaganych ter-
minéw okreslonych regulaminem 1 ustawa;

Wysytanie korespondencji z zachowaniem szczegdlnej starannosci
pozwalajacej udowodni¢, ze podjete zostaly przez Zamawiajgcego
wszelkie starania w celu dostarczenia korespondencji; przechowy-
wanie dowodéw dostarczenia korespondencji do adresata;
Przygotowywanie dla Wykonawcéw wyjasnien w zakresie SWZ
oraz udzielanie informacji zgodnie z zasada jawnosci 1 rownosci w
toku postgpowan;

Prowadzenie spraw zwigzanych z protestami/zastrzezeniami W yko-
nawcow;

Przekazywanie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz
innych informacji zgodnie z wymaganiami Regulaminu;
Zamieszczanie informacji/ogtoszen/specyfikacji wymaganych Regu-
laminem i ustawg na stronie internetowej Zamawiajacego;
Koordynowanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem 1 zawar-
ciem uméw w wyniku zakonczenia procedur zaméwien publicznych,
we wlasciwym sobie zakresie, przekazywanie uméw do podpisu;
Przestrzeganie terminéw 1 zasad organizacyjnych w toczacych si¢
postepowaniach;

Rachunkowg weryfikacje ofert;

Realizacji zamdéwienia od momentu podpisania umowy do zakonczenia jej realizacji i
rozliczenia lub do jej wygasnigcia i rozliczenia;

Przygotowywania aneksow umoéw zawartych w wyniku rozstrzygniecia procedur pro-
wadzonych przez Realizatora;

Przekazywanie przygotowanych anekséw do zaopiniowania Radcy Prawnemu;

Po uzyskaniu akceptacji Radcy Prawnego dla danego aneksu, przekazanie aneksu do
podpisania osobom wskazanym w komparycji;



2.25.

2.26.

2.27.

2.28.

2.29.

2.30.

2.31.

2.32.
2.33.

2.34.

Przekazywania do BZP, podpisanych przez kierownika Realizatora i zatwierdzonych
przez Kierownika Zamawiajgcego, propozycji postanowien zmieniajacych umowy
zawarte w wyniku rozstrzygniecia procedur prowadzonych przez BZP, ktére maja zo-
sta¢ wprowadzone aneksem oraz dokumentéw uzasadniajagcych wprowadzenie aneksu;

Przyjecia od BZP kopii uméw 1 anekséw do tych uméw, zawartych po przeprowadze-
niu procedury przez BZP na podstawie Planu Postgpowan oraz przeprowadzenia ich
pelnej realizacji 1 rozliczenia, w tym w szczegolnosci do: dokonywania uzgodnien or-
ganizacyjnych we wszystkich sprawach dotyczacych prawidlowego wykonania umo-
wy, przyjecia do ewidencji majatku, przyjecia faktury z zalaczonym oryginatem pro-
tokotu odbioru i jej rozliczenie zgodnie z obiegiem dokumentéw finansowych, nali-
czania kar umownych i wystawienia zlecenia na wystawienie noty obcigzeniowej wy-
nikajacej z naliczenia tych kar, sporzadzenia informacji z wykonania umowy, sporzg-
dzenia raportu z realizacji zamdéwienia;

Sporzadzenia 1 przekazania do Biura Zamoéwien Publicznych, w nieprzekraczalnym
terminie 20 dni od wykonania umowy, pisemnej informacji o wykonaniu tej umowy
— dotyczy uméw zawieranych w ramach procedur prowadzonych w oparciu o przepi-
sy Ustawy; Informacja musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w § 15 pkt 1 Regulaminu.

Sporzadzenia raportu z realizacji zam6éwienia — dotyczy uméw zawieranych w ramach
procedur prowadzonych w oparciu o przepisy Ustawy, Raport musi by¢ sporzadzony
w ciggu miesigca od zakonczenia zamdwienia; Raport musi by¢ sporzadzony w przy-
padkach i zgodnie z wymaganiami okreslonymi w § 15 pkt. 2 Regulaminu
Gromadzenia wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg uméw otrzymywanych
do realizacji od BZP, w tym w szczegdlnosci informacji z wykonania umowy, raportu
z realizacji zamOwienia, kopii rozliczonej faktury wraz z protokolem odbioru przed-
miotu umowy i (jesli wystepuje) kopia wniosku o wystawienie noty obcigzeniowej w
zwigzku z naliczonymi naleznymi karami umownymi.

Prowadzenia archiwum dokumentacji, o ktérej mowa w pkt. powyzej, przez okres
min.5 lat od dnia zakonczenia postgpowania, a po uptywie tego okresu przekazania
dokumentacji do archiwum Zamawiajacego. W przypadku gdy zamdwienie realizo-
wane byto z wykorzystaniem srodkéw UE lub innych §rodkéw zewngetrznych archiwi-
zacja dokumentacji musi odbywac si¢ zgodnie z wytycznymi projektu lub innymi do-
kumentami dotyczacymi danego zamdwienia;

Prowadzenia archiwum dokumentacji z zakresu procedur przeprowadzonych przez
Realizatora przez okres min.5 lat od dnia zakonczenia postgpowania a po uptywie tego
okresu przekazania dokumentacji do archiwum Zamawiajacego. W przypadku gdy
zamoOwienie realizowane bylto z wykorzystaniem srodkéw UE lub innych srodkéw ze-
wnetrznych archiwizacja dokumentacji musi odbywac si¢ zgodnie z wytycznymi pro-
jektu lub innymi dokumentami dotyczacymi danego zamdwienia;

Prowadzenia ewidencji udzielonych zamoéwien w zakresie okreslonym Regulaminem.
Sporzadzania, we wlasciwym sobie zakresie, rocznych sprawozdan o udzielonych za-

moéwieniach publicznych i przekazywanie ich do Biura Zamoéwien Publicznych w wy-
znaczonym przez Biuro Zaméwien Publicznych terminie;

W przypadku zadan realizowanych wylgcznie lub m. in. na podstawie zamdéwien
ogollnouczelnianych oraz zadan wynikajacych z zakresu dziatalnosci danego Realiza-
tora (np. zakup materiatéw biurowych, zakup toneréw, ustugi prania, ustugi telefo-
niczne, ubezpieczenie mienia, ubezpieczenie pojazdow, itp.) Realizator jest jednocze-
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2.35.

2.36.

2.37.

$nie Wnioskodawcg (samodzielnie lub wspdlnie z innymi jednostkami organizacyj-
nymi zwigzanymi przedmiotowo z danym zamdéwieniem).

W przypadku zaméwien, w ktérych procedur¢ wyboru wykonawcy prowadzit w imie-
niu Zamawiajacego inny zamawiajacy, Realizator jest zobowigzany sporzadzi¢ Notat-
ke zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 16 do niniejszego Regulaminu. Poza
Notatka i jej zatacznikami Realizator zobowigzany jest rowniez przechowywac zawar-
ta umowe i wydruk opublikowanego ogloszenia o udzieleniu zaméwienia (jesli doty-
cza) oraz kopie faktur.

W przypadku zaméwien, dla ktérych Realizator przewidzi mozliwos$¢ lub wymdég od-
bycia przez wykonawcow wizji lokalnej/dokonania przez nich sprawdzenia okreslonej
dokumentacji, Realizator zobowigzany jest:

1) uméwic¢ z danym wykonawcg termin odbycia wizji/sprawdzenia dokumentéw,

2) oddelegowac swojego pracownika do odbycia wizji/sprawdzenia dokumentéw,

3) przeprowadzi¢ procedure wizji/sprawdzenia dokumentow,

4) sporzadzi¢ odpowiednio wniosek/protokét odbycia wizji/sprawdzenia dokumen-
tow,

5) w przypadku wprowadzenia wymogu odbycia wizji/sprawdzenia dokumentéw,
przekaza¢ do BZP, podpisany przez wykonawce 1 oddelegowanego pracownika
Realizatora, protokét z odbycia wizji/sprawdzenia dokumentéw; protokoty musza
by¢ przekazane najpdzniej w dniu uptywu terminu sktadania ofert.

W przypadku zaméwien, ktére sg realizowane z zawartych wcze$niej uméw sukce-
sywnych, Kierownik Zamawiajagcego moze upowazni¢ kierownika Realizatora do
podpisywania zaméwien zewnetrznych (uméw uproszczonych), bez wzgledu na war-
tos¢ takiego zamowienia.

3. Biuro Zamowien Publicznych - zobowigzane do:
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3.1.

3.2

3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Opracowywania wewngetrznych wzoréw dokumentéw 1 pieczeci w postepowaniach
o udzielenie zaméwienia publicznego;

Przygotowywania korespondencji prowadzonej z Urzedem Zamoéwien Publicznych w
ramach obowigzkéw wynikajacych z Ustawy, w szczegdlnosci w zakresie wnioskow i
zapytan sktadanych do UZP;

Wspétdziatania z UZP w ramach obowigzkéw wynikajacych z Ustawy;

Kontroli poprawnosci innych dokumentéw przygotowywanych w zwigzku z zamo-
wieniami publicznymi;

Sporzadzania rocznych sprawozdan o udzielonych zamdéwieniach publicznych dla
Prezesa UZP, w oparciu o wlasne rejestry i w oparciu o sprawozdania otrzymane od
Realizatorow;

Zamieszczania ogtoszen, WZ, informacji o wynikach i innych na stronie internetowej
Zamawiajacego w ramach obowigzkéw ustawowych;

Prowadzenia post¢gpowan realizowanych w trybie ustawy Prawo Zaméwien Publicz-
nych, z zastrzezeniem ze:

3.7.1. Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego na sprzet komputerowy
standardowy bedzie przeprowadzane raz w roku na postawie zatwierdzonego
przez Rektora Planu Zaméwien na dany rok kalendarzowy (zestawy kompute-



3.7.2.

3.7.3.

3.7.4.

3.7.5.

3.7.6.

3.7.7.

rowe, laptopy). Dostawa bedzie realizowana sukcesywnie. Postgpowanie pro-
wadzone bedzie zgodnie z wartoscig calego sprzetu komputerowego przyjeta w
Planie Postgpowan na dany rok kalendarzowys;

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego na sprzgt komputerowy
niestandardowy (tzn. inny niz zamawiany w dostawie sukcesywnej) bedzie
przeprowadzane raz lub dwa razy w roku na podstawie zamdéwien Wniosko-
dawcéw ztozonych w Dziale Zaopatrzenia. [lo§¢ postgpowan bedzie uzalez-
niona od potrzeb wynikajacych z Planéw Postepowan; Harmonogram procedur
bedzie znajdowat si¢ w Planie Postegpowan, publikowanym na stronie interne-
towe] Zamawiajacego;

Kazde postepowanie prowadzone bedzie zgodnie z wartoscig catego sprzetu
komputerowego, przyjeta w Planie Postepowan na dany rok kalendarzowy; W
przypadku zaméwien sktadanych w terminie do 10 wrze$nia nie ma gwarancji
dostawy sprzetu do konca roku;

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego na akcesoria i cze¢sci kom-
puterowe bedzie przeprowadzane raz w roku na postawie zatwierdzonego
przez Rektora Planu Postepowan na dany rok kalendarzowy. Dostawa bedzie
realizowana sukcesywnie. Postepowanie prowadzone bedzie zgodnie z warto-
$cig catego sprzetu komputerowego przyjeta w Planie Postepowan na dany rok
kalendarzowys;

Postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na dostawy i ustugi nie
zwigzane z robotami budowlanymi bedg udzielane zgodnie z ich wartosciami
przyjetymi w Planach Postgpowan na dany rok kalendarzowy. Jesli z Planu Po-
stepowan bedzie wynikata dla poszczegdlnych przedmiotéw wartos¢ zamo-
wienia kwalifikujaca te przedmioty do postgpowan prowadzonych przez Biuro
Zamoéwien Publicznych, beda one realizowane na zasadach i w terminach
przekazanych Wnioskodawcom przez Biuro Zaméwien Publicznych po za-
twierdzeniu przez Rektora Planéw Postgpowan. Zasady i terminy realizacji be-
dg uzaleznione od wynikajacych z Planéw Postepowan wartosci poszczegol-
nych zaméwien; Harmonogram procedur o warto$ci zamowienia réwnej lub
wiekszej niz kwota 130 000 PLN bedzie znajdowat si¢ w Planie Postgpowan
publikowanym na stronie internetowej Zamawiajacego, z zastrzezeniem pkt
3.7.6.,3.7.7.13.7.8. ponizej;

Postepowania na dostawe¢ odczynnikéw i innych materiatow laboratoryjnych
(podtozy, wzorcéw, testow, itp.) beda przeprowadzane dwa razy w roku na
podstawie zamdéwien Wnioskodawcow zlozonych w Dziale Zaopatrzenia.
Harmonogram procedur bedzie znajdowal si¢ w Planie Postepowan publiko-
wanym na stronie internetowej Zamawiajacego. Kazde postgpowanie prowa-
dzone bedzie zgodnie z wartoscig wszystkich odczynnikéw 1 materiatow przy-
jeta w Planie Postepowan na dany rok kalendarzowy; Zamoéwienia majace za-
pewni¢ mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w semestrze zimowym
muszg by¢ ztozone do postepowania prowadzonego wiosng, a zamdwienia ma-
jace zapewni¢ mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ w semestrze letnim do postgpo-
wania jesiennego w roku poprzedzajacym;

Postepowania na dostawe¢ odczynnikéw i1 innych materiatow laboratoryjnych
(podtozy, wzorcéw, testow, itp.) kupowanych wytacznie do celéw prac badaw-
czych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych spetniajacych warun-
ki okre§lone w art. 11 ust. 5 pkt.1) Ustawy beda przeprowadzane dwa razy w
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3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

roku na podstawie zaméwien Wnioskodawcéw ztozonych w Dziale Zaopatrze-
nia, w terminach wskazanych przez Biuro Zamoéwien Publicznych: Kazde po-
stepowanie prowadzone bedzie zgodnie z wartoscig wszystkich odczynnikéw i
materiatow przyjeta w Planie Zaméwien na dany rok kalendarzowys;

3.7.8. W sprawie realizacji zaméwien na dostawy i ustugi o warto$ciach mniejszej od
kwoty 130 000 PLN i zaméwien, ktore nie podlegaja przepisom Ustawy, in-
formacji beda udzielali poszczegdlni Realizatorzys;

3.7.9. Postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na roboty budowlane,
ustugi zwigzane z robotami budowlanymi, ustugi biezacej konserwacji budyn-
kéw 1 budowli oraz dostawy okien z montazem beda realizowane zgodnie z
planami sporzadzonymi przez Dzial Inwestycji i zatwierdzonymi przez Rekto-
ra, z uwzglednieniem § 8 pkt. 5.9;

Przyjmowania od Realizator6w zatwierdzonych Planéw Postgpowan - zbilansowanych
asortymentowo zestawien potrzeb w zakresie planowanych dostaw, ustug i robét bu-
dowlanych podlegajacych przepisom Ustawy, w celu przeprowadzenia procedury ich
udzielenia;

Przyjmowania od Realizator6w przygotowanych przez Wnioskodawcéw i uzupetnio-
nych przez Realizatorow Opiséw przedmiotu zamowienia do zaméwien, o ktorych
mowa w pkt. 3.8.powyzej;

W przypadku postgpowan wspétfinansowanych ze zrédet zewnetrznych, uzgadniania
z jednostkami, odpowiedzialnymi za realizacj¢ danego programu/projektu, nazwisk
przedstawicieli danej jednostki w komisji przetargowej;

W przypadku postepowan , o ktérych mowa w punkcie powyzej, uzgadniania z jed-
nostkami, odpowiedzialnymi za realizacj¢ danego programu/projektu, opiséw przed-
miotu zamdwienia, pod wzgledem ich zgodnosci z umowa wigzaca Zamawiajacego i
warunkami programu/projektu;

Whnioskowania do oséb wymienionych w § 4 ust. 1 - 3 o powotanie komisji przetar-
gowej;

Prowadzenia petnej dokumentacji przeprowadzanego postgpowanie o udzielenie za-
mowienia publicznego;

Przygotowywania procedur udzielania zaméwien realizowanych przez Biuro Zamo-
wien Publicznych;

Przeprowadzania w pelnym zakresie postepowan o udzielenie zaméwien, o ktérych
mowa w pkt. 3.14, przy wspétudziale komisji przetargowych, a w szczegdlnosci:

3.15.1. Sporzadzanie, na bazie materiatéw otrzymanych od Realizatoréw i Wniosko-
dawcoéw, propozycji Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia wraz z zatacznika-
mi;

3.15.2. Wyznaczanie oséb odpowiedzialnych za dziatania Biura w zakresie prac ko-
misji przetargowej jako zastepcy przewodniczacego komisji i sekretarza ko-
misji;

3.15.3. Opiniowanie catosci procesu zwigzanego z udzielaniem zaméwien pod
wzgledem zgodnosci procedur z ustawg poprzez pracg zastepcy przewodni-
czacego komisji. Zastepca przewodniczacego komisji jest dyrektor albo za-
stepca dyrektora Biura Zaméwien Publicznych;



3.15.4. Obstugi sekretarskiej catosci procesu zwigzanego z udzielaniem zaméwien w
procedurach prowadzonych przez BZP, w tym m. in.:

3.15.4.1.

3.15.4.2.
3.15.4.3.

3.15.4.4.

3.15.4.5.

3.15.4.6.

3.15.4.7.

3.15.4.8.

3.15.4.9.

3.15.4.10.
3.15.4.11.

3.15.4.12.

Poinformowanie przewodniczacego (oraz pozostatych cztonkéw
komisji) o sktadzie powotanej komisji 1 ustalenie z przewodniczg-
cym terminu pierwszego jej posiedzenia;

Zwotywanie posiedzen komisji;

Sporzadzanie dokumentacji czynnos$ci wykonywanych przez komi-
sje przetargowe w toku postgpowan, w tym protokotéw, pism, in-
formacji i innych dokumentow;

Przekazywanie projektu SWZ 1 projektu projektowanych postano-
wien umowy do zaopiniowania Radcy Prawnemu;

Po uzyskaniu opinii Radcy Prawnego, parafowanie SWZ i umowy i
przekazywanie ich do zatwierdzenia lub podjecia decyzji odpo-
wiednim osobom, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 - 3, z uwzglednie-
niem koniecznos$ci dotrzymania terminéw ustawowych;

Wysytanie korespondencji z zachowaniem szczeg6lnej starannosci
pozwalajacej udowodnic, ze podjete zostaty przez Zamawiajacego
wszelkie starania w celu dostarczenia korespondencji; przechowy-
wanie dowodéw dostarczenia korespondencji do adresata;

Zamieszczanie ogloszen lub zmian w ogloszeniach na stronie in-
ternetowej Zamawiajacego; przechowywanie dowodéw ich za-
mieszczenia;

Przesylanie ogtoszen lub ich zmian Urzgedowi Publikacji Unii Eu-
ropejskiej lub zamieszczanie wlasciwych ogtoszen lub ich zmian w
Biuletynie Urzgdu Zaméwien Publicznych w ramach obowigzkéw
ustawowych. Uzyskiwanie i przechowywanie dowodéw przekaza-
nia 1 publikacji wyzej wymienionych dokumentow, a takze weryfi-
kacja zgodnos$ci ogloszen zamieszczonych w odpowiednich publi-
katorach z przekazanym przez Zamawiajacego dokumentem;

Przygotowywanie dla Wykonawcoéw wyjasnien w zakresie SWZ
oraz udzielanie informacji, zgodnie z zasadg jawnos$ci, w toku po-
stepowan;

Prowadzenie spraw zwigzanych z odwotaniami Wykonawcéw;

Przekazywanie zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty
oraz informacji dodatkowych zgodnie z wymaganiami ustawowy-
mi Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz do zastepcy przewod-
niczacego komisji w celu ich publikacji na stronie internetowe;j
Zamawiajacego. Jezeli zamOwienie jest wspoifinansowane ze
srodkéw Unii Europejskiej, a wartos¢ zamdéwienia jest réwna lub
przekracza kwoty, o ktérych mowa w art. 613 ust. 2 Ustawy, prze-
kazywanie tych informacji, oraz innych wskazanych w art. 613 ust.
4 Ustawy, rowniez Prezesowi Urzgedu Zamoéwien Publicznych;
uzyskiwanie i1 przechowywanie dowodoéw przekazania 1 publikacji
tych dokumentéw;

Koordynowanie czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i zawar-
ciem uméw w wyniku zakonczenia prowadzonych procedur za-
mowien publicznych, przekazywanie uméw do podpisu;
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3.16.

2.38.

3.17.

3.18.

3.19.
3.20.

3.21.

3.22.

3.23.

3.15.4.13. Przestrzeganie termindéw i zasad organizacyjnych w toczacych si¢
postepowaniach, w szczegdlnosci: ustawowo okreslonych termi-
néw od ktérych uzaleznione jest podejmowanie kolejnych czynno-
sci, terminowe przesytanie wszystkich ogloszen, informacji i in-
nych dokumentéw zwigzanych z postegpowaniem do wskazanych
Ustawg 1 Regulaminem odbiorcéw;

3.15.4.14. Weryfikacja ofert pod wzglegdem poprawnosci i kompletnosci zto-
zonych dokumentéw;

3.15.4.15. Rachunkowa weryfikacja ofert, a w przypadku gdy do weryfikacji
tej konieczne sg specjalne narzedzia lub specjalistyczna wiedza,
przekazywanie ofert do weryfikacji odpowiednim osobom;

3.15.4.16. Przekazywanie wilasciwym Realizatorom, kopii zawartych umow
w celu ich petnej realizacji i rozliczenia;

3.15.4.17. Po zakonczeniu postgpowania — sprawdzenie poprawnosci 1 kom-
pletnosci dokumentacji prowadzonego postepowania, jej ewentual-
ne uzupetnienie;

3.15.4.18. Przygotowanie dokumentacji do archiwizacji;

3.15.4.19. Wykonywanie innych zadan koniecznych do wykonania w trakcie
danej procedury, zleconych przez zastepce przewodniczacego ko-
misji przetargowej;

Obstugi sekretarskiej cato$ci procesu zwigzanego z innymi procedurami prowadzo-
nymi przez BZP;

W oparciu o otrzymane od Realizatoréw, pisemne informacje o wykonaniu umowy,
zamieszczanie w Biuletynie Zamdéwien Publicznych Ogloszen o wykonaniu uméw
zawieranych w procedurach podlegajacych przepisom Ustawy;

Przyjmowania od Realizatoréw kopii przygotowanych przez nich raportéw z realizacji
zamOwienia;

Przygotowywania aneksow umoéw zawartych w wyniku rozstrzygniecia procedur pro-
wadzonych przez BZP; Podstawg do przygotowania aneksu jest otrzymanie od odpo-
wiedniego Realizatora, podpisanych przez kierownika tego Realizatora, dokumentéw
uzasadniajacych zawarcie aneksu oraz propozycji postanowien zmieniajgcych umowe
zawartg w wyniku rozstrzygnigcia procedur prowadzonych przez BZP;

Przekazywanie przygotowanych anekséw do zaopiniowania Radcy Prawnemu;

Po uzyskaniu opinii Radcy Prawnego dla danego aneksu, przekazanie aneksu do pod-
pisania osobom wskazanym w komparycji aneksu;

Przekazywania odpowiednim Realizatorom kopii zawartych anekséw uméw, o kto-
rych mowa powyzej;

Prowadzenia archiwum dokumentacji z zakresu procedur przeprowadzonych przez
BZP przez okres min.5 lat od dnia zakonczenia postgpowania, a po uptywie tego okre-
su przekazania dokumentacji do archiwum Zamawiajacego. W przypadku gdy zamo-
wienie realizowane bylo z wykorzystaniem srodkéw UE lub innych srodkéw ze-
wnetrznych archiwizacja dokumentacji musi odbywac si¢ zgodnie z wytycznymi pro-
jektu lub innymi dokumentami dotyczacymi danego zamdwienia;

Wspétdziatania z Urzgdem Zaméwien Publicznych w ramach obowigzkéw wynikaja-
cych z Ustawy;



3.24. Prowadzenia ewidencji udzielonych zaméwien w zakresie okreslonym niniejszym re-
gulaminem;

3.25. Zamieszczanie, otrzymanych od Realizatoréw, zatwierdzonych Planéw Postepowan o
wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 PLN ( w tym ich aktualizacji) na
stronie internetowej Zamawiajacego oraz w Biuletynie Zamdéwien Publicznych.

. Osoby reprezentujace Zamawiajacego, wskazane w pkt. 1i 2 § 4.

. Inne podmioty i osoby w zakresie wynikajacym z biezacych potrzeb i zapiséw niniejszego
regulaminu, w tym biegli.

§4

. Rektor reprezentuje Zamawiajacego we wszystkich czynnosciach zwigzanych z udzielaniem
zamOwien publicznych, w tym zatwierdza rozstrzygnigcia podjete w toku udzielania zamo-
wien.

. Kierownicy pionéw organizacyjnych i ich zastepcy, na podstawie udzielonych petnomoc-
nictw, reprezentuja Zamawiajacego we wszystkich czynnosciach zwigzanych z udzielaniem
zamOwien publicznych o wartosci mniejszej lub réwnej wyrazonej w PLN réwnowartosci
kwoty 250 000 EURO netto.

. Rektor moze upowazni¢ Kierownikéw pionéw organizacyjnych do reprezentowania Zama-
wiajacego takze w innych, niz okreslone w ust. 2, czynnos$ciach zwigzanych z udzielaniem
zamowien publicznych.

. Przewodniczacy komisji przetargowych, kierownicy Realizatorow oraz dyrektor 1 z-ca dy-
rektora Biura Zamoéwien Publicznych reprezentuja Zamawiajgcego w czynnosciach zwigza-
nych z udzielaniem zaméwien publicznych w toku prowadzonych procedur o udzielenie
zamOwienia, w zakresie okre§lonym w niniejszym regulaminie.

§5
. Kontrolowanie prawidlowosci postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego nalezy
odpowiednio do 0s6b wymienionych w § 4 ust. 1- 3.

. Odpowiedzialno$¢ za stosowanie Ustawy, przygotowanie i przeprowadzenie postegpowania
ponosza Realizator, Biuro Zaméwien Publicznych i komisja przetargowa we wlasciwym so-
bie zakresie.

. Wszystkie podmioty i osoby wskazane Regulaminem ponoszg odpowiedzialno$§¢ w zakresie
obowiazkéw natozonych Regulaminem i dokumentem powotania komisji przetargowe;.

. Nadz6r nad udzielaniem zaméwien publicznych sprawuje Rektor.
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ROZDZIAL 2

PLANOWANIE

1. ZAMOWIENIA NA DOSTAWY I USLUGI NIE ZWIAZANE Z ROBOTAMI

20

BUDOWLANYMI
§6

1. Do dnia 30 pazdziernika kazdego roku Wnioskodawcy sktadajag w Sekretariacie Kancle-
rza zatwierdzone przez kierownika jednostki organizacyjnej Plany Zakupow na nast¢pny
rok kalendarzowy.

2. Plany Zakupéw, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadza si¢ przy uzyciu Elektronicznej Plat-
formy Planowania, w oparciu o schemat zawarty w zalacznikach nr 28, 28.1, 28.2, 28.4,
28.5 do niniejszego regulaminu oraz zgodnie z Planem Rzeczowo — Finansowym stano-
wigcym zalacznik do Regulaminu gospodarki finansowej Uniwersytetu Zielonogorskie-
go. Plany te musza m. in. zawiera¢ szczegotowe listy (nazwa, opis, ilo$¢, wartos$¢) towa-
row 1 ustug, ktére w zakresie danych grup zamierzajg zakupi¢ Wnioskodawcy w danym
roku kalendarzowym.

3. Kanclerz przekazuje Realizatorom (we wtasciwym zakresie) zatwierdzone przez Rektora
Plany Zakupdw na dany rok kalendarzowy do 15 listopada kazdego roku.

4. Na podstawie Planéw Zakupoéw, o ktérych mowa w ust. 3, stanu realizacji zawartych
uméw oraz informacji dotyczacych realizacji zaméwien publicznych w roku biezacym
1 latach poprzednich Realizatorzy sporzadzaja we wlasciwym sobie zakresie, zgodnie ze
schematem zawartym w zalgcznikach nr 28, 28.1, 28.2, 28.4, 28.5 do niniejszego Regu-
laminu, Sumaryczne Plany Zakupéw uwzgledniajace Plany Zakupéw wszystkich jedno-
stek organizacyjnych. Na podstawie Sumarycznego Planu Zakupéw Realizatorzy sporza-
dzaja Plany Postepowan, podlegajacych przepisom Ustawy i o wartosci rownej lub wigk-
szej niz kwota 130 000 PLN, ktérych schemat sporzadzania przedstawiony jest w zalgcz-
niku nr 30 do niniejszego Regulaminu. Przygotowane Sumaryczne Plany Zakupdéw 1 Pla-
ny Postepowan Realizatorzy uzgadniajg z Biurem Zaméwien Publicznych i po uzgodnie-
niu przekazuja je do dnia 10 grudnia kazdego roku do Sekretariatu Kanclerza. Do Planéw
Postepowan Realizatorzy zobowigzani sg zataczy¢ raporty z Systemu Dziekanat potwier-
dzajace wartosci dla kazdego przedmiotu zamdwienia zawartego przez nich w Planie Po-
stepowan. W przypadku nie zatgczenia do Planéw stosownych raportéw, BZP nie bedzie
moglto realizowac procedur, ktérych brak raportu dotyczy. Biuro Zaméwien Publicznych
musi mie¢ zagwarantowane co najmniej 7 dni roboczych na uzgodnienie planéw, a Rea-
lizatorzy musza jednocze$nie przewidzie¢ czas na ewentualne korekty uzgodnien z
Whnioskodawcami. Sumaryczne Plany Zakupéw musza zawiera¢, pogrupowane zgodnie z
ustawg, wszystkie przedmioty zamdéwienia z Planéw Zakupéw otrzymanych od jednostek
organizacyjnych, biorac pod uwage ich tozsamos$¢ przedmiotowa (dostawy i ustugi
tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie), podmiotowa i czasowa. Sumaryczne Plany Za-
kupow i Plany Postepowan muszg rowniez zawiera¢ informacj¢ o pozycjach przewidzia-
nych przez Wnioskodawcoéw do realizacji na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 1) lub 2) Ustaw,
z zastrzezeniem, ze zwolnienie to dotyczy tylko tych zaméwien, ktérych warto$¢ (war-
tos¢ zamowien podobnych w skali catej Uczelni) jest mniejsza niz progi unijne. W przy-
padku czasopism Sumaryczne Plany Zakupéw i Plany Postepowan beda zawieraty tylko
0g0lng informacj¢ kwotowa. Ma to na celu jedynie stworzenie mozliwos$ci zbilansowania
wszystkich wydatkéw jednostek organizacyjnych, ktére beda ujete w ich Planie Rzeczo-



wo - Finansowym. Realizator w zakresie zakupu czasopism, tj. Biblioteka Uniwersytec-
ka, wezwie Wnioskodawcéw, w terminie gwarantujacym przeprowadzenie odpowiednie]
procedury wyboru wykonawcy, do ztozenia szczegélowych zapotrzebowan ze wskaza-
niem tytuléw i innych koniecznych informacji podanych w wezwaniach. W przypadku
zakupu czasopism Sumaryczne Plany Zakupéw i Plany Postepowan dotycza zakupu cza-
sopism na kolejny rok kalendarzowy. Jesli warto$¢ danego przedmiotu zaméwienia 0sig-
gnie kwot¢ kwalifikujacg do umieszczenia w Planie Postepowan, ale nie jest mozliwe
jednorazowe - zbiorowe okreslenie przez Realizatora konkretnych przedmiotéw zamo-
wienia ujetych w tym przedmiocie, a realizacja zakupu tego przedmiotu zamdéwienia mu-
si odbywac si¢ na biezgco (w miar¢ precyzowania si¢ potrzeb Wnioskodawcoéw) Realiza-
tor nie umieszcza tego przedmiotu zamowienia w Planie Postgpowan, a do zlozonego
Sumarycznego Planu Zakupéw i ztozonego Planu Postepowan dotacza notatke wyjasnia-
jaca dlaczego dany przedmiot zamdéwienia nie moze by¢ okreslony w sposéb umozliwia-
jacy przeprowadzenie procedury wyboru wykonawcy w trybie Ustawy, a tym samym nie
moze by¢ umieszczony w Planie Postgpowan. Dotyczy to np. zakupu ksigzek w sytuacji
kiedy plany obejmujg jedynie mozliwe do zaistnienia (niekoniecznie p6zniej wykorzysta-
ne) koszty, a potrzeby zakupu pojawiaja si¢ na biezagco w odpowiedzi na oferty rynku
wydawniczego lub zglaszane na biezaco potrzeby przysztych czytelnikow, ustug trans-
portu zewnetrznego w sytuacji kiedy plany obejmuja jedynie mozliwe do zaistnienia
(niekoniecznie pdzniej wykorzystane) koszty, ktérych Wnioskodawca nie jest w stanie
zdefiniowac i opisa¢ poniewaz nie jest w stanie przewidzie¢ czy w danej sytuacji bedzie
zmuszony do korzystania z transportu zewnetrznego, czy bedzie mial mozliwos¢ wyko-
rzystania transportu Zamawiajacego, tzn. gdy Realizator nie posiada informacji: czy, kie-
dy, na jakiej trasie i przewozu ilu os6b lub przewozu jakiego towaru bedzie dotyczyla
ustuga, ustug hotelowych w sytuacji kiedy plany obejmuja jedynie mozliwe do zaistnie-
nia (niekoniecznie pézniej wykorzystane) koszty, ktére nie sa zdefiniowane przez Wnio-
skodawcow co do czasu, ilosci, standardu, terminu, miejsca noclegu oraz innych podob-
nych przedmiotéw zamdwienia, ustug zwigzanych z zagospodarowaniem odpadéw w sy-
tuacji kiedy nie ma mozliwosci okreslenia rzeczywistego zapotrzebowania Wnioskodaw-
cOw w tym zakresie. Dotyczy to wiec zakupu przedmiotéw zamdwienia co do ktérych
potrzeby nie sg mozliwe do przewidzenia, Wnioskodawca nie jest w stanie ich opisaé
lub oszacowac - pojawiajg si¢ na biezgco, a blokowane przez Wnioskodawcow kwoty
maja jedynie stuzy¢ zabezpieczeniu pokrycia ich kosztéw w sytuacji wystgpienia takiej
koniecznosci.

W sytuacji przedmiotéw zaméwienia, ktorych nie da si¢ w sposéb obiektywny przewi-
dzie¢, zsumowac i udzieli¢ po przeprowadzeniu jednej procedury, to jest w sytuacji jed-
nego zamowienia, ktérego udzielimy jednorazowo lub bgdziemy udziela¢ na raty, a nie
jest to zmoéwienie obejmujace dostawy powtarzajace si¢ okresowo lub podlegajace
wznowieniu, kazde pojawiajgce si¢ zamdwienie na przedmiot tego rodzaju rozpatrujemy
odrgbnie 1 traktujemy jako odrebny przedmiot zamoéwienia.

Nie dotyczy to sytuacji np. zakupu ksigzek w celu uzupelnienia zbioréw, to jest zakupow
zdefiniowanych — sytuacji gdy z géry wiemy jakie pozycje w danym roku zakupimy. W
takiej sytuacji wszystkie te pozycje stanowia jeden przedmiot zamdwienia, niezaleznie od
tego czy zakupu dokonamy jednorazowo, czy w kilku odrgbnych postepowaniach.

. Kanclerz przekazuje zatwierdzone przez Rektora Sumaryczne Plany Zakupdéw i Plany
Postgpowan Realizatorom (we wlasciwym zakresie), a ich kopie do Biura Zaméwien Pu-
blicznych.
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10.

11.

12.

Na podstawie otrzymanych Planéw Postgpowan, Biuro Zamoéwien Publicznych sporzadzi
faczny Plan Postgpowan i zamiesci go w Biuletynie Zamoéwien Publicznych 1 na stronie
internetowej Zamawiajacego.

Na podstawie otrzymanego Planu Postepowan, Biuro Zaméwien Publicznych moze spo-
rzadzi¢, zgodnie z art. 89 Ustawy, wstgpne ogloszenie informacyjne o planowanych za-
moéwieniach publicznych i przekazac je do publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europe;j-
skiej lub zamie$ci¢ je na wlasnej stronie internetowej w miejscu wyodrebnionym dla za-
moéwien, zwanym dalej ,,profilem nabywcy” po spetnieniu wymagan ustawowych.

Podstawg ustalenia warto$ci zamdéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wy-
konawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Realizatora z nalezytg staran-
noscia.

Jezeli dopuszcza si¢ mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela zaméwienia w
czeSciach z ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, wartoscig za-
moéw\ienia jest tagczna wartos¢ poszczegdlnych czegsci zamdwienia.

Warto$¢ zamodwienia na dostawy i ustugi ustala si¢ nie wcze$niej niz trzy miesigce przed
dniem wszczgcia postgpowania.

Podstawg ustalenia wartos$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ lub pod-
legajace wznowieniu w okre§lonym czasie jest:

10.1. rzeczywista faczna warto$¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku ob-
rotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub warto$ci zamawianych ustug lub do-
staw, ktore mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia
pierwszego zamdwienia, albo

10.2. taczna wartos¢ zamowien, ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesi¢cy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Jesli zam6éwienie Wnioskodawcy miatoby by¢ realizowane w oparciu o art. 11 ust. 5 pkt.
1) lub 2) ustawy, musi by¢ to wskazane w Planach Zakupéw na dany rok, iacznie ze
wskazaniem wartosci takiego zaméwienia i innych danych, o ktérych mowa w ust.2.

§7
Rektor moze wyrazi¢ zgod¢ na realizacj¢ wigkszej lub mniejszej liczby postepowan niz
przewidywane Regulaminem.

Nowe, zmienione zgodnie z punktem powyzej liczby postepowan beda publikowane w
aktualizacjach Planu Postepowan.

2. ZAMOWIENIA NA ROBOTY BUDOWLANE, USE.GI ZWIAZANE Z RO-
BOTAMI BUDOWLANYMI, USLUGI BIEZACEJ KONSERWACJI BU-
DYNKOW I BUDOWLI ORAZ DOSTAWY OKIEN Z MONTAZEM
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1.

§8
Warto$¢ zamdéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1.1. kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowe;j
oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru rob6t albo na podstawie plano-



wanych kosztow robdt budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robot budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

1.2. planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw rob6t budow-
lanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

. Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ rowniez war-
tos¢ dostaw i ustug oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg
niezbedne do wykonania tych rob6t budowlanych.

. Wartos¢ zamdwienia na ustugi biezacej konserwacji budynkéw i1 budowli 1 ustugi zwia-
zane z robotami budowlanymi oraz dostawy okien ustala si¢ tak jak warto$¢ innych ustug
1 dostaw.

. Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ nie wczesniej niz szes¢ miesigcy
przed dniem wszczecia postegpowania, a w przypadku ustug i dostaw okreslonych w ust. 3
nie wczesniej niz trzy miesigce przed dniem wszczecia postepowania.

. Realizacja planowanych rob6t budowlanych, ustug biezacej konserwacji budynkéw i bu-
dowli oraz dostaw:

5.1. Do dnia 20 wrze$nia Wnioskodawcy sktadaja do Sekretariatu Kanclerza wnioski do
Dzialu Inwestycji o oszacowanie robdt budowlanych i ustug z nimi zwigzanych,
ustug biezacej konserwacji budynkéw i budowli oraz wymiany okien, planowanych
do wykonania w kolejnym roku kalendarzowym (na druku wg zatacznika nr 2).

5.2. Dzial Inwestycji weryfikuje podzial na roboty budowlane, ustugi biezacej konser-
wacji budynkéw i budowli oraz dostawy.

5.3. Dzial Inwestycji opiniuje zakres rob6t i prac, wstepnie oszacowuje ich wartos¢ i w
terminie do 15 pazdziernika przekazuje informacje Wnioskodawcy.

5.4. Whnioskodawca sktada w terminie do 30 pazdziernika danego roku kalendarzowego
w Sekretariacie Kanclerza zatwierdzone przez kierownika jednostki organizacyjne;j
oraz zatwierdzone i oszacowane przez Dzial Inwestycji Plany Zakupéw na roboty
budowlane i ustugi z nimi zwigzane, na ustugi biezacej konserwacji budynkéw i
budowli oraz dostawy okien, sporzadzone przy pomocy EPP, w oparciu o schemat
zawarty w zatgcznikach nr 28 i 28.3 przesylajac je jednoczesnie w formie elektro-
nicznej do Sekretariatu Kanclerza i do Dziatu Inwestycji. Plany Zakupéw musza
zawiera¢ szczegétowe listy (nazwa, opis, ilo$¢, warto$¢) dostaw, robét i ustug, kto-
re w zakresie danych grup zamierzaja zakupi¢ Wnioskodawcy w danym roku bu-
dzetowym.

5.5. Kanclerz przekazuje Dziatlowi Inwestycji otrzymane Plany Zakupow.

5.6. Dzial Inwestycji uzgadnia z Biurem Zarzadzania Nieruchomosciami i Obstugi
Uczelni, ktére z planowanych zaméwien na dostawy okien o wartosci do 50 000
PLN netto, roboty budowlane o wartosci do 50 000 PLN netto lub ustugi biezace;j
konserwacji budynkéw i budowli o wartosci do 50 000 PLN netto (z uwagi na swoj
zakres) moga by¢ przekazane do realizacji przez BZNiOU. Nadzér nad realizacja
takich przekazanych zamowien sprawuje BZNiOU. Przekazujac dane zamowienie
do realizacji przez BZNiOU Dzial Inwestycji zobowiazany jest przekazac BZNiOU
liste¢ wszystkich wymaganych przepisami obowigzkéw dotyczacych realizacji tego
zamOwienia, o ile takie wystepuja.

5.7. Na podstawie Planéw Zakupdéw, o ktérych mowa w ust. 5.4 - 5.5, zawartych uméw,
planéw inwestycyjnych oraz innych potrzeb, Dzial Inwestycji sporzadza, na zatacz-
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5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

niku nr 28.3 do niniejszego Regulaminu, Sumaryczny Plan Zakupéw na roboty bu-
dowlane, ustugi zwigzane z robotami budowlanymi 1 ustugi biezacej konserwacji
budynkéw i budowli oraz dostawy okien, z uwzglednieniem ich rodzaju, lokalizacji
1 wartosci, biorgc pod uwage tozsamos¢ przedmiotowa (dostawy, ustugi i roboty
tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie), podmiotowg i czasowg. Przygotowany Su-
maryczny Plan Zakupéw na roboty budowlane, ustugi zwigzane z robotami budow-
lanymi i ustugi biezacej konserwacji budynkéw i budowli oraz dostawy Dzial In-
westycji przekazuje do dnia 20 listopada kazdego roku do Sekretariatu Kanclerza.

Kanclerz przekazuje zatwierdzony przez Rektora Sumaryczny Plan Zakupéw Dzia-
towi Inwestycji, a jego kopie do BZNiOU i Biura Zamoéwien Publicznych, do dnia
30 listopada.

Na podstawie otrzymanego zatwierdzonego Sumarycznego Planu Zakupéw Dziat
Inwestycji przygotowuje Plan Postgpowan na roboty budowlane, ustugi zwigzane z
robotami budowlanymi, ustugi biezacej konserwacji budynkéw i budowli oraz do-
stawy okien, podlegajace przepisom Ustawy, o wartosci réwnej lub wigkszej niz
kwota 130 000 PLN. Schemat sporzadzania ww. Planu Postepowan przedstawiony
jest w zataczniku nr 29 do niniejszego Regulaminu. Przygotowany Plan Postepo-
wan na roboty budowlane, ustugi zwigzane z robotami budowlanymi i ustugi bieza-
cej konserwacji budynkéw i budowli Dzial Inwestycji uzgadnia z Biurem Zamoé-
wien Publicznych, a po uzgodnieniu przekazuje do Sekretariatu Kanclerza do dnia
10 grudnia kazdego roku. Do Planéw Postgpowan Realizatorzy zobowigzani sg za-
faczy¢ raporty z Systemu Dziekanat potwierdzajace wartosci dla kazdego przed-
miotu zaméwienia zawartego przez nich w Planie Postepowan. W przypadku nie
zalagczenia do Plandéw stosownych raportéw, BZP nie bedzie moglo realizowac
procedur, ktérych brak raportu dotyczy.

Biuro Zaméwien Publicznych musi mie¢ zagwarantowane co najmniej 7 dni robo-
czych na uzgodnienie planéw, a Realizatorzy musza jednoczesnie przewidzie¢ czas
na ewentualne korekty uzgodnien z Wnioskodawcami.

Kanclerz przekazuje zatwierdzony przez Rektora Plan Postgpowan Dziatowi Inwe-
stycji, a ich kopie do BZNiOU i Biura Zaméwien Publicznych.

Na podstawie otrzymanego Planu Postgpowan na roboty budowlane, ustugi zwigza-
ne z robotami budowlanymi i ustugi biezacej konserwacji budynkéw i budowli oraz
dostawy okien Biuro Zamoéwien Publicznych moze sporzadzi¢ (zgodnie z art. 89
Ustawy) wstepne ogloszenie informacyjne o planowanych robotach budowlanych i
przekazac je do publikacji Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej lub zamiesci¢ na
wlasnej stronie internetowej w miejscu wyodrebnionym dla zaméwien, zwanym da-
lej ,,profilem nabywcy”, po spetnieniu wymagan ustawowych.

Przekazujac zaméwienia do BZP w celu przeprowadzenia procedury Dziat Inwe-
stycji przygotowuje kompletny, zgodny z ustawg Opis przedmiotu zamdwienia nie-
zbedny do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia na roboty bu-
dowlane, ustugi zwigzane z tymi robotami 1 ustugi biezacej konserwacji budynkow
i budowli, dostawy okien. W przypadku zaméwien przydzielonych w Planie Za-
moéwien do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia przez Biuro
Zaméwien Publicznych, Dzial Inwestycji zobowigzany jest przekaza¢ do BZP
kompletny Opis przedmiotu zaméwienia, wartos¢ szacunkowa zamodwienia i propo-
zycje umowy, na co najmniej 30 dni przed planowanym terminem wszczgcia pro-
cedury o udzielenie tego zamdwienia.

W przypadku gdy w zakresie jednego obiektu/przedsiewziecia budowlanego sg pla-
nowane zaréwno roboty budowlane jak i ustugi biezacej konserwacji budynku lub



budowli oraz dostawe okien nalezy traktowac je jako jeden przedmiot zamdéwienia
(robote budowlang), chyba ze zakres prac konserwacyjnych lub dostawy jest
przedmiotowo rézny od prac mieszczacych si¢ w zakresie robdot budowlanych
1 jednoczes$nie istniejg istotne przestanki techniczne, technologiczne, organizacyjne,
finansowe lub inne, ktére uzasadniajg udzielenie zamdéwienia na ustugi biezacej
konserwacji budynku lub budowli czy dostawy okien odrebnie od robét budowla-
nych.

6. Realizacja rob6t budowlanych, ustug zwigzanych z robotami budowlanymi i ustug bieza-
cej konserwacji budynkoéw i1 budowli oraz dostawy okien nie ujetych w Sumarycznym
Planie Zakupéw na roboty budowlane, ustugi zwigzane z robotami budowlanymi i ustugi
biezacej konserwacji budynkéw i budowli oraz dostawy okien:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Whioskodawca sktada do Dziatu Inwestycji wniosek o oszacowanie i realizacje nie
ujetych w planach zakupéw rob6t budowlanych/remontéw/ustug zwigzanych z ro-
botami budowlanymi/ustug biezacej konserwacji budynkéw i budowli/dostawy
okien na druku - zalagcznik 2.1;

Dzial Inwestycji weryfikuje rodzaj prac pod wzgledem kwalifikacji na robo-
ty/ustugi zwigzane z robotami/ustugi biezacej konserwacji budynkéw i1 budowli,
dostawy okien analizuje zakres prac, mozliwos$¢ realizacji i szacuje ich wartos¢
oraz przekazuje informacje Wnioskodawcy;

Whnioskodawca sktada w Sekretariacie Kanclerza zatwierdzony przez kierownika
jednostki organizacyjnej wniosek zawierajacy potrzeby na roboty budowlane i
ustugi z nimi zwigzane, ustugi biezacej konserwacji budynkéw i budowli lub do-
stawe okien wraz z uzasadnieniem koniecznos$ci realizacji;

Kanclerz weryfikuje wniosek pod wzgledem mozliwosci finansowych Uczelni i
uzyskuje decyzje Rektora. W przypadku decyzji pozytywnej wprowadza si¢ korek-
te do planu inwestycyjnego (jesli dotyczy) i przekazuje zatwierdzony wniosek
Dziatowi Inwestycji;

Dalsza procedura realizowana jest tak jak w przypadku robdt/ustug planowanych,
w zaleznosci od wartosci zamowienia i zakresu prac.
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RozDZI1AL 3

PRZYGOTOWYWANIE, PRZEPROWADZANIE I ZAKONCZENIE POSTEPOWAN

1. KOMISJA PRZETARGOWA
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§9

. Komisje przetargowa powotuja — na wniosek odpowiednio Biura Zamdéwien Publicz-

nych/Realizatora (we wtasciwym zakresie) - odpowiednio osoby, o ktérych mowa w § 4
ust. 1 — 3 Regulaminu. W szczegdlnych przypadkach, osoba powotujaca komisje moze
ja odwota¢ i powota¢ komisje w innym sktadzie.

. Osoby, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 — 3 powolujg komisje przetargowa sposréd os6b

reprezentujacych rézne specjalnosci, dobranych w zaleznosci od specyfiki przedmiotu
zamoOwienia. W skfad komisji przetargowej, poza innymi osobami, zawsze wchodzi
Dysponent srodkéw albo osoba wyznaczona przez Wnioskodawce oraz przedstawiciel
Realizatora.

. W postepowaniach przetargowych dotyczacych programéw/projektéw wspétfinanso-

wanych ze zrédet zewnetrznych w skiad komisji przetargowej powolywana jest osoba
petnigca w programie/projekcie funkcje¢ kierownika/koordynatora projektu lub osoba
przez niego wyznaczona.

. W przypadku postgpowan wspétfinansowanych ze zrédet zewnetrznych (np. srodkéw

Unii Europejskiej, badawczo-rozwojowych, programéw naukowo-badawczych koordy-
nowanych przez wtasciwych ministréw, itp.) w sktad komisji powotywany jest przed-
stawiciel jednostki organizacyjnej odpowiadajgcej merytorycznie za dany program, kto-
ry odpowiadat begdzie m. in. za zgodno$¢ promocji programu w postgpowaniu (spraw-
dzenie prawidtowosci zastosowanych logotypéw, tytutu projektu, numeru umowy, prio-
rytetu itd.), kwalifikowalnosci kosztow zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi do da-
nego dzialania oraz zgodno$ci procedury i dokumentacji z wytycznymi progra-
mu/projektu.

. W postepowaniach, niezaleznie od warto$ci zaméwienia i pdzniejszego wyboru trybu,

komisja przetargowa wraz z przewodniczacym liczy minimum trzech cztonkéw.

. Niezwlocznie po powotaniu komisji przetargowej, jej cztonkowie oraz osoby, o ktérych

mowa w § 4 ust. 1 — 3, podejmujace decyzje w danym postepowaniu, zobowigzane sg
ztozy¢ o$wiadczenia o nie podleganiu wytaczeniu z postgpowania odpowiednio w try-
bie art. 56 ust. 3 Ustawy na zalgczniku nr 22 do Regulaminu lub w trybie Regulaminu
na zalaczniku nr 22.1 do Regulaminu. Jesli po ztozeniu oswiadczenia zaistniejag nowe
okolicznosci skutkujace koniecznoscig wytaczenia si¢ jakiejs osoby z danego postepo-
wania, osoba ta zobowigzana jest poinformowac¢ o tym fakcie odpowiednio Biuro Za-
méwien Publicznych lub Realizatora, powstrzymac si¢ od wykonywania dalszych
czynnosci i ztozy¢ o$wiadczenie o podleganiu wytaczeniu z postegpowania.

. Niezwtlocznie po otwarciu ofert, cztonkowie komisji przetargowej oraz osoby, o ktérych

mowa w § 4 ust. 1 — 3, podejmujace decyzje w danym postepowaniu, zobowigzane sg
ztozy¢ o$wiadczenia o nie podleganiu wytaczeniu z postgpowania odpowiednio w try-
bie art. 56 ust. 2 Ustawy na zalgczniku nr 23 do Regulaminu lub w trybie Regulaminu
na zalgczniku nr 23.1 do Regulaminu. Jesli po zlozeniu o$wiadczenia zaistniejg nowe
okolicznosci skutkujace koniecznoscig wytaczenia si¢ jakiejs osoby z danego postepo-
wania, osoba ta zobowigzana jest poinformowac¢ o tym fakcie odpowiednio Biuro Za-
méwien Publicznych lub Realizatora, powstrzymac si¢ od wykonywania dalszych
czynnosci i ztozy¢ oswiadczenie o podleganiu wytaczeniu z postegpowania.



10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Wystapienie okolicznosci wymienionych w art.56 ust. 2 lub 3 Ustawy w stosunku do
cztonka komisji lub nie ztozenie przez niego oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 6 lub
7 powyzej, skutkuje wytaczeniem go ze sktadu komisji przetargowe;.

Jezeli na skutek wylaczenia komisja przetargowa liczy mniej niz trzech cztonkéw lub
wylaczeniu podlega przewodniczacy komisji albo nie moze on uczestniczy¢ w pracach
komisji z innego powodu, odpowiednia osoba o ktérej mowa w § 4 ust. 1 — 3, powoluje
nowg komisj¢ przetargowa.

Przewodniczacy komisji przetargowej kieruje jej pracami i wyst¢puje w jej imieniu
w kontaktach z wykonawcami. W sytuacjach nagtych, jesli nie ma mozliwosci czasowe;j
zwolania posiedzenia komisji, Przewodniczacy moze samodzielnie podejmowaé ko-
nieczne decyzje, informujgc o nich nast¢pnie pozostaltych cztonkéw komisji. W przy-
padku chwilowej nieobecnosci lub niedostgpnosci Przewodniczacego jego obowigzki
moze wyjatkowo przejaé Zastepca Przewodniczacego.

Sekretarzem komisji jest pracownik odpowiednio Biura Zamdéwien Publicz-
nych/Realizatora.

Cztonkiem komisji nie moze by¢ Rektor ani osoba powotujaca dang komisje.

Powotanie komisji nast¢puje z imiennym wskazaniem pracownikéw Realizatoréw,
Whnioskodawcéw, innych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu lub oséb nie beda-
cych pracownikami Uniwersytetu odpowiedzialnych za przygotowanie opisu przedmio-
tu zaméwienia (jego sporzadzenie lub weryfikacje) zgodnie z Ustawa, za okreslenie wa-
runkéw specjalistycznych w danym post¢powaniu oraz za inne czynnosci w zaleznosci
od specyfiki zamdéwienia.

Komisja przetargowa rozpoczyna swojg prace z dniem jej powotania. Na kazdym etapie
swojej pracy, komisja ma prawo korzysta¢ z opinii odpowiednich jednostek organiza-
cyjnych Zamawiajgcego. Opinie sktadane sg w formie pisemnej do przewodniczacego
komisji.

Cztonkowie komisji odpowiedzialni za opis przedmiotu zaméwienia sg zobowigzani do
ztozenia oswiadczen o zgodnosci przygotowanego przez nich opisu z Ustawa, a w przy-
padku robdt budowlanych - pracownicy Dziatu Inwestycji, rowniez o jego zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi szczegélowego zakresu 1 formy dokumenta-
cji projektowej, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych oraz
programu funkcjonalno—uzytkowego (zalacznik nr 8 do Regulaminu).

W przypadku, gdy Dysponent srodkéw, z ktérych finansowany jest przedmiot zamo-
wienia (lub jego cze$€), nie jest czlonkiem komisji przetargowej odpowiedzialnym za
opis przedmiotu zaméwienia, osoba wyznaczona przez Wnioskodawce, poza ztozeniem
wlasnego o§wiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 15, zobowigzana jest:

1) poinformowa¢ Dysponenta Srodkéw o zasadach sporzadzania opisu przedmiotu
zamOwienia wynikajacych z Ustawy,

2) uzyska¢ dla zalaczanego przez siebie opisu przedmiotu zamdéwienia rowniez
oswiadczenie Dysponenta srodkéw dotyczace prawidlowosci sporzadzenia opisu
(zatacznik nr 8 do Regulaminu).

Czlonkowie komisji przetargowej powotani w jej sktad maja obowiazek uczestniczy¢

we wszystkich jej posiedzeniach.

Cztonkowie komisji zobowigzani sg do zachowania tajemnicy we wszystkich sprawach

zwigzanych z pracami komisji, w tym rowniez w zakresie otrzymywanych informacji,

maili, dokumentéw, w toku catego postepowania przetargowego, jak 1 po jego zakon-
czeniu.

Czlonkowie komisji zobowigzani sa do wykonywania wszystkich czynnosci, ktérych
wykonanie okaze si¢ niezb¢dne w toku danej procedury.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Cztonkowie komisji reprezentujacy Wnioskodawcow sa odpowiedzialni w szczegdlno-

Sci za:

1) dokonanie prawidlowego opisu przedmiotu zamdéwienia,

2) ustalenie warunkéw zamoéwienia, warunkéw udziatu w postepowaniu i kryteriow
oceny ofert,

3) uzgodnienie projektowanych postanowien umowy,

4) weryfikacje kosztoryséw ofertowych, w przypadku zaméwien na roboty budowla-
ne,

5) weryfikacje ofert pod wzgledem merytorycznym,

6) odpowiedzi na pytania Wykonawcéw dotyczace opisu przedmiotu zamdwienia,

7) sprawdzenie ofert pod wzgledem rachunkowym,

8) wuzasadnienie przestanek skrocenia terminu sktadania wnioskéw/ofert,

9) wskazania koniecznos$ci uwzglednienia zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust.1
pkt 7) lub 8) Ustawy i okolicznosci ich udzielania.

W przypadku zaméwien na roboty budowlane, przez przedstawicieli Wnioskodawcy ro-

zumie si¢ takze wchodzacych w sktad komisji pracownikéw Dziatu Inwestycji i Biura

Zarzgdzania Nieruchomosciami i Obstugi Uczelni.

Komisja przetargowa, powotana do realizacji zamowien na podstawie ustawy, przed

uzyskaniem akceptacji SWZ przez osoby, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 — 3 Regulaminu,

zobowigzana jest uzyskac opini¢ Radcy Prawnego i parafowa¢ dokument.

Kierownik Zamawiajgcego z wtasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowe;j

moze powota¢ biegtych.

Kierownik Zamawiajqcego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek zastepcy przewodni-

czacego komisji przetargowej moze zmieni¢ sktad tej komisji.

W razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami Zamawiajacego lub

innymi osobami zatrudnionymi przez Zamawiajacego, ktére maja bezposredni lub po-

sredni wptyw na wynik postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okre§lona w

art. 56 ust. 2 pkt. 2-4 Ustawy, Kierownik Zamawiajgcego lub osoba, ktorej powierzyt

on czynno$ci w danym postepowaniu odbiera od tych oséb, pod rygorem odpowiedzial-

nos$ci karnej za ztozenie falszywego o$§wiadczenia, ponowne o$wiadczenie w formie pi-
semnej na zatgczniku nr 23 do Regulaminu.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 6, 7 1 25 powyzej, skladane sg pod rygorem od-
powiedzialnos$ci karnej za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda.

§ 10

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia, realizowane na podstawie Ustawy, przygoto-
wuje 1 przeprowadza, przy wspotudziale komisji przetargowej, Biuro Zaméwien Pu-
blicznych.

Wybér najkorzystniejszej oferty proponuje komisja przetargowa.

Komisja przetargowa, w postepowaniach realizowanych na podstawie Ustawy, dziata
na podstawie Ustawy oraz zasad okreslonych niniejszym regulaminem.

Komisje przetargowa powotuje si¢ do postepowan realizowanych zgodnie z przepisami

Ustawy (zatacznik nr 5 do Regulaminu) i postgpowan, ktére nie podlegaja przepisom
Ustawy, a w ktérych wartos$¢ jednostkowa zaméwienia jest rtowna lub wigksza od kwoty
50 000 PLN (zatacznik nr 5.1 do Regulaminu). Postanowienia ust. 6 — 9 z § 9 obowigzuja
odpowiednio, z zastrzezeniem, ze oswiadczenie sktada si¢ na zatgcznikach nr 22.1 1 23.1
do Regulaminu.



5.

Komisje przetargowg mozna powota¢ do postgpowan, ktére nie podlegaja przepisom
Ustawy, a ktérych warto$¢ jednostkowa zamdwienia jest mniejsza od kwoty 50 000
PLN (zatacznik nr 5.1 do Regulaminu). Postanowienia ust. 6 — 9 z § 9 obowigzuja od-
powiednio, z zastrzezeniem, ze o$wiadczenie sktada si¢ na zatgcznikach nr 22.1 i 23.1
do Regulaminu.

§11

Do podstawowych zadan Komisji nalezy:

1.

10.
11.

Ponowne zweryfikowanie opisu przedmiotu zaméwienia przez czlonkéw komisji, re-
prezentujacych Wnioskodawcoéw i/lub Realizatoréw, odpowiedzialnych za ten opis oraz
ztozenie przez nich przewodniczacemu komisji przetargowej o§wiadczen o jego zgod-
nosci z Ustawg (zatgcznik nr 8); opis przedmiotu zamdéwienia cata komisja przyjmuje
na podstawie o$wiadczen oséb, ktére go sporzadzaty badz weryfikowaly jego popraw-
nos¢.

Ustalanie warunkéw zaméwienia i warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie in-
formacji przekazanych pisemnie przez Wnioskodawcéw i/lub Realizatoréw lub poprzez
ich przedstawicieli bedacych cztonkami komisji i odpowiedzialnych za te warunki.

Ustalanie wymaganych dokumentéw i projektowanych postanowien umowy na podsta-
wie informacji przekazanych pisemnie przez Wnioskodawcow i/lub Realizatoréw lub
poprzez ich przedstawicieli bedacych cztonkami komisji i odpowiedzialnych za ustale-
nie warunkow.

Ustalanie kryteriow oceny na podstawie informacji przekazanych pisemnie przez Wnio-
skodawcow i/lub Realizatoréw lub poprzez ich przedstawicieli bedacych cztonkami
komisji 1 odpowiedzialnych za te kryteria.

. Przedstawienie do zatwierdzenia odpowiednio osobom, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 — 3

Regulaminu uzgodnionej i zatwierdzonej przez Radc¢ Prawnego SWZ wraz z zalaczni-
kami.

Udzielanie Wykonawcom wyjasnien dotyczacych SWZ.
Informowanie Wykonawcéw o wniesionych odwotaniach.

Wystepowanie do Wykonawcédw o wyjasnienia tresci ztozonych ofert, uzupetnianie do-
kumentéw w zakresie ustawowym.

Sprawdzenie w szczegdlnosci czy:

9.1. oferta zostata podpisana przez osob¢ lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy,

9.2. oferta zostala zabezpieczona wymaganym wadium, wniesionym w terminie i w
prawidtowej formie,

9.3. oferta jest zgodna z ustawg 1 aktami wykonawczymi do niej,
9.4. oferta moze zawierac¢ razaco niskg ceng,

9.5. oferta nie zawiera omylek i btedow,

9.6. Wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu,

9.7. tres¢ oferty odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w Specyfikacji
(cztonkowie komisji odpowiedzialni za opis przedmiotu zaméwienia po weryfikacji
oferty sktadaja stosowne o$wiadczenia o zgodnosci badz niezgodnosci oferty
z wymogami przedmiotowymi Zamawiajacego),

9.8. oferty nie podlegaja odrzuceniu.
Poprawienie w ofertach omytek.
Proponowanie wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.
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12.

Inne czynnosci, ktérych wykonanie okaze si¢ konieczne w toku danej procedury.

§12

Badanie ofert powinno by¢ udokumentowane na wiasciwym druku ZP okre$lonym ak-
tualnym aktem wykonawczym.
Niespetnienie ktéregokolwiek z wymaganych warunkéw nalezy odnotowa¢ na witasci-
wym druku ZP okreslonym aktualnym aktem wykonawczym.
Komisja informuje pisemnie Wykonawcéw o wykluczeniach, ofertach odrzuconych
oraz o wyniku postgpowania, podajac faktyczne i prawne przyczyny podjetych decyz;i.
ZYozone oferty mogg by¢ oceniane przez komisje wytacznie wedtug kryteriéw:
4.1. okreslonych w Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia, zaproszeniu do udzialu w

postepowaniu albo zaproszeniu do sktadania ofert,
4.2. przedmiotowych - z zastrzezeniem przypadkéw okreslonych w Ustawie.

Jezeli zastosowano kryteria inne niz opisane wzorami matematycznymi kazdy cztonek
komisji dla kazdej oferty wypelnia ,,Karte indywidualnej oceny oferty”. Zaleca si¢ sto-
sowanie skali 1-100 Iub 1-10; w danym postgpowania wszyscy cztonkowie komisji
przyjmuja taka sama skalg.

Indywidualna ocena kazdej z ofert powinna odbywac si¢ wylacznie w oparciu o znajo-
mos¢ oferty, przyjetych kryteriow oceny ofert oraz by¢ poparta najlepsza wiedza i wolg
oceniajacego.

§13

. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert, jesli jest to ko-

nieczne, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow do przedluzenia terminu zwigzania ofertg.

Stanowisko Zamawiajacego w sprawie, zawarte w pisemnej odpowiedzi na odwotanie,
przygotowuje Biuro Zamoéwien Publicznych przy wspotpracy komisji przetargowej, a
po zaopiniowaniu przez Radce¢ Prawnego, zatwierdza odpowiednia osoba, o ktérej mo-
wa w § 4 ust. 1 — 3 Regulaminu.

Przewodniczacy komisji przetargowej moze zwotaé posiedzenie komisji albo skorzy-
sta¢ z pomocy jej wybranych cztonkéw lub jednostek, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 — 5
Regulaminu lub innych jednostek organizacyjnych Zamawiajacego, ktérych pomoc be-
dzie konieczna z uwagi na specyfike zamowienia lub powstatego problemu.

W przypadku wniesienia odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej osobg re-
prezentujaca Zamawiajgcego przed Krajowag Izbg Odwotawcza jest Radca Prawny,
Przewodniczacy komisji przetargowej lub inna osoba wyznaczona przez osobe, o ktorej
mowa w § 4 ust. 1 — 3 Regulaminu.

W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu
ogloszenia przez Krajowa Izb¢ Odwotawczg wyroku lub postanowienia konczacego po-
stepowanie odwotawcze.

§ 14

Otwarcie ofert dokonywane jest przez komisje przetargowa zgodnie z postanowieniami
art. 221-222 Ustawy.



2. Przewodniczacy komisji przetargowej moze ztozy¢ wniosek do osoby powotujacej ko-
misj¢ o wylaczenie z jej sktadu cztonka, ktéry nie stawit si¢ na posiedzenie komisji.

3. Na posiedzeniu niejawnym cztonkowie komisji przetargowej dokonujg oceny, czy Wy-
konawcy spetniajg wymagane warunki, oceniajg oferty oraz proponujg wybér oferty
najkorzystniejszej.

4. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje odpowiednio osoba w § 4 ust. 1 — 3 Regu-
laminu na podstawie propozycji komisji przetargowe;j.

5. W sprawie ewentualnych odwotan dotyczacych wyboru najkorzystniejszej oferty stosu-
je sie¢ odpowiednio postanowienia § 13 Regulaminu.

6. W przypadku uniewaznienia postgpowania w okolicznosciach okreslonych Ustawa,
komisja moze ponownie przeprowadzi¢ postgpowanie.

2. INFORMACJA O WYKONANIU UMOWY, RAPORT Z REALIZACJI ZA-
MOWIENIA

§ 15

1. W zaméwieniach podlegajacych przepisom Ustawy, Realizator zobowigzany jest przeka-
za¢ do Biura Zamoéwien Publicznych, w terminie okreslonym w § 3 pkt. 2.27) Regulami-
nu, pisemng informacj¢ o wykonaniu realizowanej umowy. Przekazana informacja musi
zawiera¢ nastepujace dane:

1) informacje¢, czy umowa zostata wykonana;

2) termin wykonania umowy, w tym informacj¢ czy umowe¢ wykonano w pierwotnie
okreslonym terminie;

3) informacje o zmianach umowy, w tym informacje o podstawie prawnej uprawniaja-
cej do zmiany umowy, przyczyny dokonania zmian, krétki opis zaméwienia po
zmianie, warto$¢ zmiany wraz z informacja o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia
w zwigzku ze zmiang umowy (informacja podawana tyle razy, ile razy dokonano
zmiany umowy);

4) taczna wartos¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowys;

5) informacje, czy umowa zostata wykonana nalezycie;

6) informacje, czy podczas realizacji zamdOwienia, zamawiajacy dokonywatl kontroli,
czy wykonawca spelnit przewidziane w zawartej umowie wymagania zwigzane z re-
alizacja zamowienia (jesli dotyczy):

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o kt6-
rych mowa w art. 95 Ustawy,
b) obejmujace aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96
Ustawy,
c)w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majgcego zastosowanie
wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 Ustawy.
Jeden oryginat informacji Realizator przekazuje do Biura Zamoéwien Publicznych, a
drugi zobowiazany jest przechowywa¢ w swojej dokumentacji dotyczacej rozliczenia
realizacji zamdéwienia

2. W zamoéwieniach podlegajacych przepisom Ustawy, Realizator zobowigzany jest sporza-

dzi¢ Raport 7 realizacji zamowienia:
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1) Raport musi by¢ sporzagdzony w przypadku gdy:
a) narealizacje zamdéwienia wydatkowano kwot¢ wyzszg co najmniej o 10% od war-
tosci ceny ofertowe;j,

b) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
wartosci ceny ofertowej,

c) wystapity opéznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:
- 90 dni, w przypadku zaméwien o warto$ci réwnej lub przekraczajacej wyrazong

w ztotych rownowartos¢ kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla
dostaw lub ustug — 10 000 000 euro,

- 30 dni, w przypadku zaméwien o warto$ci mniejszej niz wyrazona w ztotych
rownowartos¢ kwoty dla rob6t budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub
ustug — 10 000 000 euro;

2) Raport musi zawierac:

a) wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacje zamdwienia, oraz poréw-
nanie jej z kwota wynikajaca z szacowania wartosci zamowienia oraz z ceng
catkowitg, podang w ofercie albo maksymalng warto$cig nominalng zobowig-
zania Zamawiajacego wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano ceng¢ jed-
nostkowg lub ceny jednostkowe,

b) wskazanie okolicznos$ci, ktére spowodowaty konieczno$¢ sporzadzenia rapor-
tu, o ktérych mowa w pkt. 1 powyzej, oraz przyczyn ich wystgpienia,

¢) oceng sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakos$ci jego wykonania,

d) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwien lub
okreslenia przedmiotu zaméwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarno-
sci 1 efektywnosci wydatkowania srodkow publicznych;

3) Raport musi zosta¢ sporzagdzony w terminie miesigca od dnia:
a) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
b) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o§wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od niej.
4) jeden oryginat raportu Realizator zobowigzany jest przekaza¢ do Biura Zamodwien

Publicznych, a drugi przechowywa¢ w swojej dokumentacji dotyczacej rozliczenia
realizacji zamdwienia.

3. PRZEPISY WSPOLNE DLA WSZYSTKICH POSTEPOWAN
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1.

2.

§ 16

Na podstawie Planu Zakupow lub biezacych potrzeb Wnioskodawca sporzadza zamo-
wienie (druk Z, zatacznik nr 4) skierowane do wtasciwego Realizatora.

Jesli przewidziane w Planie Zakupéw na dany rok zamdwienie publiczne jest finanso-
wane ze $srodkéw, ktérych wydatkowanie uregulowane jest przepisami narzucajacymi
taki termin rozliczenia, ktéry nie pozwala na zachowanie procedur przewidzianych Re-
gulaminem i Planem Postepowan, badz istnieje inny powdd, ktéry nie pozwala na za-
chowanie tych procedur z przyczyn technologicznych, organizacyjnych, gospodarczych,
Whnioskodawca niezwlocznie winien ztozy¢ do Rektora wniosek o wylaczenie tego za-



moéwienia jako odrebnej czgsci na mocy art. 30 ust.4 Ustawy i jego realizacje zgodnie z
wartoscig tej czesci. Wniosek nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik
nr 11 do Regulaminu. Wniosek bedzie rozpatrzony pozytywnie tylko w przypadku, gdy
bedzie spelnial warunki okreslone w art. 30 ust. 4 Ustawy i gdy Wnioskodawca bedzie
posiadat obiektywne argumenty uzasadniajace ztozenie Wniosku. Zaniechania czy za-
niedbania Wnioskodawcy nie stanowig podstawy do zlozenia wniosku.

. Przedlozony Rektorowi do zatwierdzenia wniosek winien zawiera¢ informacj¢ Biura
Zamoéwien Publicznych o mozliwosci wytaczenia danego zamdwienia na podstawie art.
30 ust. 4 Ustawy — spelniania kwotowych uwarunkowan zawartych w tym przepisie.
Odpowiedzialno$¢ za wskazang we wniosku argumentacj¢, w tym za wszelkie konse-
kwencje wynikajace z uznania tej argumentacji przez Kierownika Zamawiajacego, spo-
czywa na kierowniku jednostki organizacyjnej Wnioskodawcy.

. Biuro Zaméwien Publicznych musi otrzymac¢ informacj¢ o wytaczeniu czgsci zaméwie-
nia z danej procedury przed jej wszczeciem (ogloszeniem/wystaniem zaproszenia).

. Suma wszystkich czesci wylaczonych z danego zamdwienia nie moze przekroczy¢ 20%
wartosci tego zaméwienia (granica wynika z sumy sukcesywnie sktadanych wnioskéw).
Warto$¢ wytaczanej czgsci nie moze przekracza¢ wyrazonej w PLN réwnowartosci
kwoty 80 000 EURO dla dostaw i ustug i 1 000 000 EURO dla rob6t budowlanych.

. Zaméwienie nie ujete w Planie Zakupéw i w Planie Postgpowan na dany rok, bedzie
traktowane jako oddzielne zaméwienie i realizowane zgodnie z jego wartoscig pod wa-
runkiem jednoczesnego spelnienia wszystkich wymienionych nizej przestanek:

6.1. zamdwienie nie byto przewidziane w Planie Zakupéw i w Planie Postepowan na
dany rok, poniewaz:

a)  Wnioskodawca nie posiadat srodkdw na jego sfinansowanie ani wiedzy, ze
srodki takie uzyska,

lub

b)  Wnioskodawca nie mogt, przy zachowaniu nalezytej starannosci, przewi-
dzie¢ zakresu przedmiotu zamdéwienia;

6.2. nie mozna go wilaczy¢ do obowigzujacego Planu Zaméwien i realizowa¢ zgodnie
z harmonogramem procedur przewidzianym w Regulaminie udzielania zaméwien
publicznych w UZ poniewaz: .

a) musi byc¢ zrealizowane w trybie pilnym;

lub

b) wszystkie zamOwienia na przedmioty tego samego rodzaju zostalty w biezga-
cym roku budzetowym juz udzielone;

lub

c) ostatnie planowane w biezagcym roku budzetowym postgpowanie o udzielenie
zamOwienia na przedmioty tego samego rodzaju zostato juz wszczete;
6.3. przedmiot zaméwienia nie moze by¢ uzyskany z funkcjonujagcych uméw na do-
stawy i ustugi sukcesywne.
Whniosek o dokonanie zakupu okreslonego niniejszym ustegpem winien by¢ zlozony
u Realizatora na wzorze stanowigcym zatacznik nr 12 do Regulaminu.
. Zaméwienia nie ujete w Planie Zakupéw na dany rok, ani w jego aktualizacji, nie beda
realizowane.
. Zamoéwienia ztozone bez zalacznika nr 12 do Regulaminu bedg realizowane z uméw na
dostawy sukcesywne (jesli bedzie taka mozliwos¢) lub zgodnie z harmonogramem pro-
cedur przewidzianym w Regulaminie.

33



34

9.

10.

1.

12.

13.

W przypadku gdy Realizator chce podzieli¢ dane zamdéwienie na czg¢sci i realizowac je
na mocy art. 30 ust. 4 Ustawy z uwagi na przyczyny technologiczne, organizacyjne, go-
spodarcze podaje informacj¢ o tym podziale i planowanym sposobie realizacji poszcze-
gblnych czesci w Planie Postepowan.

Planujac podzial zamdwienia na czg¢sci realizowany na mocy art. 30 ust. 4 Ustawy nale-
zy uwzglednic to, iz zamOéwienia nie moga by¢ dzielone na cz¢sci w celu uniknigcia sto-
sowania przepisow Ustawy. Kazdy podziat musi zawiera¢ obiektywne uzasadnienie. Je-
sli powdd podziatu planowanego zamdéwienia na mocy art. 30 ust. 4 Ustawy wyniknie
juz po ztozeniu Planu Postgpowan lub wystapi potrzeba podzialu zaméwienia nie ujete-
go w planie Realizator sktada aktualizacje¢ Planu i wniosek (z uzasadnieniem) do os6b,
o ktérych mowa w § 4 ust. 1 — 3 Regulaminu — o zgode¢ na dokonanie podziatu. Realiza-
tor sporzadza wniosek na zatgczniku nr 3 lub 13 do Regulaminu. Wniosek wymaga za-
twierdzenia odpowiednio przez osoby, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 — 3 Regulaminu —
stosownie do wartos$ci catosci zamdwienia.

Jezeli warto$¢ zamowienia przekracza kwote 130 000 PLN, Biuro Zaméwien Publicz-
nych w ciagu 14 dni od przyjecia zamdwienia (otrzymania od Realizatora Opisu przed-
miotu zamdwienia i propozycji umowy) wnioskuje do osoby wymienionej w § 4 ust. 1 —
3 o powotanie komisji przetargowej i wyznaczenie jej przewodniczgcego. Termin ten
nie dotyczy procedur, ktére sg realizowane zgodnie z harmonogramem okreslonym ni-
niejszym regulaminem.

Czynnosci zwigzane z prowadzeniem postgpowania prowadzonego na mocy ustawy, a
w szczegblnosci wydawanie/przekazywanie Specyfikacji, prowadzenie korespondencji
z wykonawcami, Urzegdem Zaméwien Publicznych, Urzedem Publikacji Unii Europej-
skiej, w tym sporzadzanie, przesylanie, zamieszczanie ogloszen, informacji i odpiséw
orzeczen sadowych, wykonuje Biuro Zamdwien Publicznych.

Protokét sporzadza na biezaco sekretarz komisji przetargowej.

§ 17

Jezeli zachodza przestanki do przeprowadzenia postgpowania w trybie innym niz prze-
targ nieograniczony, przetarg ograniczony lub tryb podstawowy, komisja przetargowa
sporzadza uzasadnienie wyboru trybu (druk PP, zalacznik nr 6) i przekazuje do zatwier-
dzenia osobie wymienionej w § 4 ust. 1 — 3 Regulaminu.

W przypadkach okreslonych Ustawg komisja przetargowa sporzadza zawiadomienie dla
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych o wszczgciu postgpowania w okreslonym try-
bie, ktére sekretarz komisji wysyta z zachowaniem terminéw ustawowych.

§ 18

. Ostateczne rozstrzygnigcie postegpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego za-

twierdza odpowiednia osoba wymieniona w § 4 ust. 1 — 3 Regulaminu.

Ogtloszenie wynikéw postgpowania nast¢puje po zatwierdzeniu, o ktérym mowa
w ust. 1.

Po ostatecznym rozstrzygnigciu postgpowania odpowiednio Realizator lub Biuro Za-
moéwien Publicznych przygotowuje oraz przedktada odpowiedniej osobie wymienionej
w § 4 ust. 1 — 3 Regulaminu 1 Wykonawcy do podpisania umow¢ o udzielenie zamo-
wienia publicznego. Umowe¢ przed zawarciem parafuje odpowiednio Kierownik Reali-
zatora lub Dyrektor/Z-ca Dyrektora Biura Zaméwien Publicznych oraz Radca Prawny.



4. Odpowiednio Realizator lub Biuro Zaméwien Publicznych przechowuje petng doku-
mentacj¢ dotyczacg postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w tym oferty
oraz oryginal umowy.

4. PRZETARG NIEOGRANICZONY

§ 19

1. Na podstawie zaméwienia (zatgcznik nr 4) lub wniosku o przeprowadzenie postepowa-
nia, danych w nich zawartych, materiatéw otrzymanych od Wnioskodawcow 1 Realiza-
toréw oraz uwag cztonkow komisji przetargowej sekretarz sporzadza propozycje SWZ.

2. Cztonkowie komisji przetargowej zapoznajg si¢ z propozycja specyfikacji i po ewentu-
alnej weryfikacji akceptujg jej tres¢ sktadajac podpis lub parafe.

3. Specyfikacje zatwierdza odpowiednio osoba, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 — 3 Regulami-
nu.

§ 20

W dalszej czesci postgpowania stosuje si¢ wlasciwe przepisy Dziatu II Rozdziatu 3 Od-
dziatu 11 2 Ustawy.

S. PRZETARG OGRANICZONY

§21

1. Na podstawie zam6wienia (zatgcznik nr 4) lub wniosku o przeprowadzenie postepowa-
nia, danych w nich zawartych , materialéw otrzymanych od Wnioskodawcow 1 Realiza-
toréw oraz uwag cztonkéw komisji przetargowej, sekretarz sporzadza propozycje pu-
blicznego ogloszenia o zamdwieniu.

2. Cztonkowie komisji przetargowej zapoznajg si¢ z propozycja ogloszenia a nastgpnie po
ewentualnej weryfikacji akceptuja jego tre$¢ sktadajac podpisy.
3. Ogtoszenie zatwierdza odpowiednio osoba, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 — 3 Regulaminu.

§22

W dalszej czg$ci postgpowania stosuje si¢ wlasciwe przepisy Dziatu II Rozdziatu 3 Od-
dziatu 11 3 Ustawy.
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6. NEGOCJACJE Z OGLOSZENIEM

§23

W przypadku zatwierdzenia trybu Biuro Zamoéwien Publicznych oraz komisja przetargowa
przystepuja do przeprowadzenia procedury.

§ 24

1. Na podstawie zamdwienia (zatgcznik nr 4) lub wniosku o przeprowadzenie postgpowa-
nia, danych w nich zawartych, materiatéw otrzymanych od Wnioskodawcow 1 Realiza-
toréw oraz uwag komisji przetargowej Biuro Zamdwien Publicznych sporzadza propo-
zycje ogloszenia o zamdwieniu.

2. Czlonkowie komisji przetargowej zapoznajg si¢ z propozycja ogloszenia, a nast¢gpnie po
ewentualnej weryfikacji akceptuja jego tre$¢ sktadajac podpisy.

3. Ogtoszenie zatwierdza odpowiednio osoba, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 — 3 Regulaminu.

§ 25

W dalszej czesci postgpowania stosuje si¢ wlasciwe przepisy Dzialu Il Rozdzialu 3 Od-
dziatu 114 Ustawy.

7. DIALOG KONKURENCYJNY
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§ 26

W przypadku zatwierdzenia trybu Biuro Zamdéwien Publicznych oraz komisja przetargowa
przystepuje do przeprowadzenia procedury.

§ 27

1. Na podstawie zamowienia (zatacznik nr 4) lub wniosku o przeprowadzenie postgpowa-
nia, danych w nich zawartych, materiatéw otrzymanych od Wnioskodawcéw i Realiza-
toréw oraz uwag komisji przetargowej Biuro Zamoéwien Publicznych sporzadza propo-
zycj¢ ogloszenia o zamdwieniu.

2. Cztonkowie komisji przetargowej zapoznajg si¢ z trescig ogloszenia, a nastgpnie po
ewentualnej weryfikacji akceptuja jego tre$¢ sktadajac podpisy.

3. Zaproszenie zatwierdza odpowiednio osoba, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 — 3 Regulami-
nu.

§ 28

W dalszej czesci postgpowania stosuje si¢ wlasciwe przepisy Dzialu II Rozdzialu 3 Od-
dziatu 115 Ustawy.



8. NEGOCJACJE BEZ OGLOSZENIA

§29

W przypadku zatwierdzenia trybu Biuro Zaméwien Publicznych oraz komisja przetargowa
przystepuje do przeprowadzenia procedury.

§ 30

1. Na podstawie zamdwienia (zalacznik nr 4) lub wniosku o przeprowadzenie postepowa-
nia, danych w nich zawartych, materiatéw otrzymanych od Wnioskodawcow 1 Realiza-
toréw oraz uwag komisji przetargowej Biuro Zaméwien Publicznych sporzadza propo-
zycje zaproszenia do negocjacji.

2. Cztonkowie komisji przetargowej zapoznaja si¢ z tre§cig zaproszenia a nast¢pnie po
ewentualnej weryfikacji akceptuja jego tre$¢ sktadajac podpisy.

3. Zaproszenie zatwierdza odpowiednio osoba, o ktérej mowa w § 4 ust. 1-3 Regulaminu.

§ 31

W dalszej czegsci postgpowania stosuje si¢ wlasciwe przepisy Dziatu II Rozdziatu 3 Od-
dziatu 117 lub Dziatu III Rozdziatu 4 Oddziat 3 Ustawy.

9. ZAMOWIENIA Z WOLNE]J REKI

§32

1. W przypadku zatwierdzenia trybu Biuro Zaméwien Publicznych oraz komisja przetar-
gowa przystepuja do przeprowadzenia procedury.

2. Negocjacje z wykonawca przeprowadza komisja przetargowa.

§33

Wynik negocjacji przeprowadzonych przez komisj¢ przetargowa zatwierdza odpowiednio
osoba wymieniona w § 4 ust. 1 — 3 Regulaminu.

§ 34

W dalszej czeg$ci postgpowania stosuje si¢ wlasciwe przepisy Dziatu II Rozdziatu 3 Od-
dziatu 11 8 lub Dziatu III Rozdziatu 4 Oddziat 4 Ustawy.
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10. PARTNERSTWO INNOWACYJNE

§ 35

W przypadku zatwierdzenia trybu Biuro Zamoéwien Publicznych oraz komisja przetargowa
przystepuja do przeprowadzenia procedury.

§ 36

. Na podstawie zamdwienia (zatacznik nr 4) lub wniosku o przeprowadzenie postepowa-

nia, danych w nich zawartych, materiatéw otrzymanych od Wnioskodawcéw i Realiza-
toréw oraz uwag komisji przetargowej Biuro Zamoéwien Publicznych sporzadza propo-
zycj¢ ogloszenia o zamdwieniu.

. Czlonkowie komisji przetargowej zapoznajg si¢ z propozycja ogloszenia, a nastgpnie

po ewentualnej weryfikacji akceptuja jego tres¢ sktadajac podpisy.

. Ogloszenie zatwierdza odpowiednio osoba, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 — 3 Regulaminu.
4. W dalszej czeSci postgpowania stosuje si¢ wlasciwe przepisy Dzialu II Rozdziatu 3

Oddziatu 11 6 lub Dziatu III Rozdziatu 4 Oddziat 2 Ustawy.

11. TRYB PODSTAWOWY
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§ 37

. Na podstawie zamdéwienia (zalacznik nr 4) lub wniosku o przeprowadzenie postgpowa-

nia, danych w nich zawartych, materiatéw otrzymanych od Wnioskodawcéw i Realizato-
row oraz uwag czlonkéw komisji przetargowej sekretarz sporzadza propozycje SWZ.

. Czlonkowie komisji przetargowej zapoznaja si¢ z propozycja specyfikacji i po ewentual-

nej weryfikacji akceptujg jej tre$¢ sktadajac podpis lub parafe.
Specyfikacje zatwierdza odpowiednio osoba, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 — 3 Regulaminu.

§ 38

W dalszej czesci postgpowania stosuje si¢ wlasciwe przepisy Dziatu III Rozdziatu 4 Od-
dziatu 1 Ustawy.



RozZDZI1AL 4

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY
o wartoSci jednostkowej zaméwienia do 50 000 PLN netto

§39

1. Warto$¢ jednostkowa zaméwienia, to suma wartosci szacunkowej nie udzielonych zamo-
wien na przedmioty tego samego rodzaju ztozonych przez Wnioskodawcoéw do Realizatora
w danym okresie czasu.

2. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamoéwien publicznych, do ktérych nie stosuje si¢ prze-
piséw ustawy, wykonujg wiasciwi Realizatorzy po uzyskaniu pisemnej akceptacji Biura
Zamoéwien Publicznych w zakresie mozliwos$ci zastosowania odpowiedniego przepisu wyla-
czajacego stosowanie Ustawy, z wylgczeniem podstawy okreslonej art. 2 ust. 1 pkt 1 Usta-
wy. W zakresie art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy Realizatorzy podejmuja decyzje samodzielnie po
okresleniu wartosci zamowienia.

3. W przypadku gdy wartos¢ zaméwienia przekroczy 10 000 PLN netto (stownie: dziesig¢ ty-
siecy PLN) Realizatorzy zobowigzani sg do zawarcia umowy w formie pisemnej pod rygo-
rem niewaznosci. Umowa dla zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza 20 000 PLN netto
moze mie¢ posta¢ uproszczong, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu. Dla za-
mowien z kontrahentami zagranicznymi dopuszcza si¢ stosowanie umowy uproszczonej do
kwoty 50 000,00 PLN.

4.  Zawarcie umowy, o ktérej mowa w ust. 3, musi by¢ poprzedzone dokonanym przez odpo-
wiedniego Realizatora rozeznaniem rynku. Rozeznanie rynku powinno by¢ dokonane
wsrdd takiej ilosci wykonawcow, ktéra pozwoli potwierdzi¢, ze dana dostawa, ustuga, ro-
bota budowlana wykonana zostanie po cenie rynkowej. Z dokonanego rozeznania rynku
Realizatorzy zobowigzani sg do sporzadzenia pisemnej notatki dotyczacej wyboru Wyko-
nawcy zamoéwienia. Do kazdej notatki nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace wyko-
nane przez Realizatora rozeznanie rynku, stanowig one integralng cz¢$¢ notatki.

5. Postanowien ustepu 4 mozna nie stosowac¢ do udzielania zaméwien dotyczacych:
5.1 Przewodéw doktorskich i habilitacyjnych,
5.2 Szkolen, studiéw i innych ustug edukacyjnych,
5.3  Oplat za zjazdy, konferencje, sympozja, itp.,
5.4  Ustug weterynaryjnych i kowalskich,
5.5  Analiz laboratoryjnych z wylgczeniem badan pracowniczych,
5.6 Sktadek cztonkowskich,
5.7  Zamieszczanie artykuléw w czasopismach i innych wydawnictwach naukowych,
5.8  Wydawania publikacji zwartych (ksigzkowych) w wydawnictwach naukowych,
5.9  Dziatalnos$ci tworczej lub artystycznej,
5.10 Ustug obstugi prawne;j,

5.11 Odnowienia licencji terminowych oprogramowania od wtasciciela oprogramowania
lub wytacznego dystrybutora na terenie kraju,

5.12  Obowiazkéw opiekuna praktyk studenckich,
5.13  Prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych,
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5.14  Zakupu powierzchni reklamowej, ogltoszeniowej i czasu antenowego.

Notatke dotyczacag wyboru Wykonawcy wraz z innymi dokumentami, z ktérych wynika
wybor Wykonawcy, Realizator przedktada do zatwierdzenia osobom, o ktérych mowa w §
4 ust. 1 — 3 Regulaminu.

Umowe wraz z zatwierdzong notatka dotyczacg wyboru Wykonawcy, Realizator przedkta-
da do podpisu osobom, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 — 3 Regulaminu. Do ww. materiatow
dotacza si¢ oswiadczenie Realizatoréw stanowigce zatacznik nr 18, 19, 20 lub 21 (w zalez-
nosci od specyfiki zamoéwienia) do Regulaminu, a w przypadku zamoéwien tego samego ro-
dzaju co zamdwienia ujete w Planie Postgpowan na dany rok o wartosci przekraczajace;j
wartos¢ zamowien podlegajacych przepisom ustawy, a nie ujetych w Planach zakupow
jednostki, ktérej wniosek dotyczy, zatacznik nr 12 do Regulaminu.

Notatki, o ktérych mowa w ust. 4, 6 i 7 powinny by¢ sporzadzone zgodnie ze wzorem sta-
nowigcym zalacznik nr 17 do Regulaminu lub w postaci protokotu zawierajacego wszyst-
kie zawarte w zatagczniku nr 17 informacje.

Ponizej warto$ci okreslonej w ust. 3 Realizatorzy udzielajag zaméwien na podstawie pisem-
nego zamoOwienia lub - jesli wymaga tego specyfika zamdéwienia - zawieraja umowe¢ w
formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Kierownik Zamawiajagcego moze upowazni¢ na pismie inng jednostke organizacyjng do
wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2.

Kierownik Zamawiajagcego moze upowazni¢ kierownika Realizatora do podpisywania
uméw/zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza 20 000 PLN netto.

O wyborze oferty dokonanej w wyniku rozeznania rynku winny decydowac przyjete przez
Realizatora kryteria oceny ofert. Kryteriami oceny ofert moga by¢ w szczegdlnosci: cena,
parametry techniczne, jako$¢ (niekoniecznie wyrazalna w liczbach), funkcjonal-
nos¢(niekoniecznie wyrazalna w liczbach), termin realizacji, okres gwarancji, aspekty $ro-
dowiskowe, aspekty spoteczne, koszty eksploatacji, serwis, do$wiadczenie wykonawcy,
poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy. Kryteria zawarte w zapytaniu sg wiazace dla
Zamawiajacego i Wykonawcow.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) warunki realizacji zamowienia,
3) termin i sposéb przekazania oferty przez wykonawce.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decy-
zje o odstgpieniu od stosowania postanowien niniejszego Rozdzialu Regulaminu.

W sytuacji wskazanej w ust. 14 Wnioskodawca kieruje do Kierownika Zamawiajacego
wniosek o odstgpienie od stosowania postanowien niniejszego Rozdzialu Regulaminu.
Whniosek winien zawiera¢ okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania postano-
wien niniejszego Rozdziatu Regulaminu. W przypadku uzyskania zgody Kierownika Za-
mawiajacego Wnioskodawca winien przekaza¢ wniosek do odpowiedniego Realizatora.

Do udzielania zaméwien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, mozna stosowac takze
zasady okreslone w § 40.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, w przypadku gdy
wybor najkorzystniejszej oferty jest dokonany na podstawie ofert otrzymanych od wyko-
nawcOw na podstawie bezposredniego zaproszenia lub w efekcie publikacji zaproszenia na
stronie internetowej, odpowiedni Realizator zobowigzany jest przekaza¢ tym Wykonaw-
com odpowiednio informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme)
albo imi¢ i nazwisko podmiotu, ktérego oferta zostata wybrana i warto$¢ wybranej oferty



18.

albo informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania. Informacje¢ nalezy opublikowac na stronie
internetowej Zamawiajacego w odpowiedniej zaktadce, jesli byto tam umieszczone zapro-
szenie.

W przypadku zaméwien wspétinansowanych ze zrédet zewnetrznych (np. srodkéw Unii
Europejskiej, badawczo-rozwojowych, programéw naukowo-badawczych koordynowa-
nych przez wlasciwych ministrow, itp.), Realizator zobowigzany jest kazdorazowo, przed
rozpoczeciem realizacji danego zamdwienia, skierowa¢ do jednostki organizacyjnej odpo-
wiedzialnej merytorycznie za dany program zapytanie czy zamdwienie nie powinno by¢
realizowane w sposob odmienny od zasad przewidzianych Regulaminem, lub czy w przy-
padku danego zamodwienia nie ma zadnych dodatkowych lub wyzszych wymagan wynika-
jacych z wytycznych danego programu/projektu. W przypadku, gdy postanowienia wy-
tycznych sg sprzeczne z postanowieniami niniejszego paragrafu, lub stawiajg wyzsze wy-
magania, stosuje si¢ postanowienia okreslone w wytycznych.
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UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY
o wartoSci jednostkowej zaméwienia powyzej 50 000 PLN netto

§ 40

. Warto$¢ jednostkowa zamdwienia to suma wartosci szacunkowej nie udzielonych zamé-

wien na przedmioty tego samego rodzaju zlozonych przez Wnioskodawcoéw do Realiza-
tora w danym okresie czasu.

Czynnos$ci zwigzane z udzielaniem zaméwien publicznych, do ktérych nie stosuje si¢
przepiséw ustawy, wykonujg witasciwi Realizatorzy, z zastrzezeniem § 3 pkt. 2.16.1,
2.16.2 1 2.16.3, po uzyskaniu przez Wnioskodawce pisemnej opinii Biura Zaméwien Pu-
blicznych 1 akceptacji Kierownika Zamawiajacego w zakresie mozliwosci zastosowania
odpowiedniego przepisu wylaczajacego stosowanie Ustawy, z wylgczeniem podstawy
okreslonej art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy. W zakresie art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy Realizatorzy
podejmuja decyzje samodzielnie po okresleniu wartosci zaméwienia. W przypadku za-
moéwien udzielanych na mocy art. 11 ust. 1 pkt 3 Ustawy, Wnioskodawca zobowigzany
jest dostarczy¢ odpowiedniemu Realizatorowi, zaakceptowany przez Kierownika Zama-
wiajacego, wniosek o realizacje zamowienia z wylaczeniem przepisOw Ustawy, sporza-
dzony zgodnie ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 32 do niniejszego Regulaminu.

. W przypadku zaméwien okreslonych w niniejszym rozdziale Realizatorzy zobowigzani

sa do zawarcia umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Zawarcie umowy, o ktérej mowa w ust. 3, musi by¢ poprzedzone dokonanym przez Rea-

lizatora zaproszeniem wykonawcéw do sktadania ofert w prowadzonym post¢gpowaniu,
zamieszczonym na stronie internetowej Zamawiajacego, w odpowiedniej zaktadce.
Schemat sporzadzania Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia w zaproszeniu do sktadania
ofert znajduje si¢ w zalgczniku nr 26 do niniejszego Regulaminu. W prowadzonych po-
stepowaniach oferty moga sktada¢ wszyscy wykonawcy spetniajgcy warunki postawione
przez Zamawiajacego w zaproszeniu. Zaproszenie do sktadania ofert w danym postepo-
waniu jest dokumentem okreslajacym wszystkie warunki dotyczace danego postgpowa-
nia (warunki udzialu w postgpowaniu, warunki jakie musi spetnia¢ przedmiot zamdéwie-
nia, warunki na jakich zawarta zostanie umowa, warunki proceduralne). W oparciu o zto-
zone oferty odpowiedni Realizator zobowigzany jest sporzadzi¢ pisemng notatke doty-
czacg wyboru wykonawcy zamdwienia. Do kazdej notatki nalezy dotgczy¢ dokumenty
potwierdzajace zamieszczenie zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej Za-
mawiajacego, wraz ze ztozonymi ofertami. Dokumenty te stanowig integralng cze$¢ no-
tatki. Analogicznie, wszystkie wyjasnienia dotyczace SWZ, odpowiedzi na pytania wy-
konawcow i1 wszelkie inne informacje dotyczace postgpowan zamieszcza si¢ w analo-
giczny sposOb na stronie internetowe;j.

Postanowien ustgpu 4 mozna nie stosowa¢ do udzielania zaméwien dotyczacych:
5.1  Przewodow doktorskich i habilitacyjnych,

5.2 Szkolen, studiéw i innych ustug edukacyjnych,

5.3  Optat za zjazdy, konferencje, sympozja, itp.,

54  Uslug weterynaryjnych i kowalskich,

5.5  Analiz laboratoryjnych z wytaczeniem badan pracowniczych,

5.6 Sktadek cztonkowskich,
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5.7  Zamieszczanie artykutéw w czasopismach i innych wydawnictwach naukowych,

5.8  Wydawania publikacji zwartych (ksigzkowych) w wydawnictwach naukowych,

5.9  Dzialalnosci twoérczej lub artystycznej,

5.10 Ustug obstugi prawnej,

5.11 Odnowienia licencji terminowych oprogramowania od wiasciciela oprogramowa-
nia lub wytacznego dystrybutora na terenie kraju,

5.12  Obowigzkéw opiekuna praktyk studenckich,

5.13 Prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych,

5.14  Zakupu powierzchni reklamowej, ogloszeniowej i czasu antenowego.

Notatke dotyczacg wyboru Wykonawcy, wraz z innymi dokumentami, z ktérych wynika
wybor Wykonawcy, odpowiedni Realizator przedktada do zatwierdzenia osobom, o kt6-
rych mowa w § 4 ust. 1 — 3 Regulaminu.

Umowe wraz z zatwierdzong notatkg dotyczaca wyboru Wykonawcy, odpowiedni Reali-
zator przedkiada do podpisu osobom, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 — 3 Regulaminu. Do
ww. materiatéw dolgcza si¢ o§wiadczenie Realizator6w stanowiace zalgcznik nr 18, 19
lub 20 (w zaleznosci od specyfiki zamdéwienia) do Regulaminu, a w przypadku zaméwien
tego samego rodzaju co zaméwienia ujete w Planie Zamdéwien na dany rok o wartosci
przekraczajacej wartos¢ zamowien podlegajacych przepisom ustawy, zatgcznik nr 12 do
Regulaminu.

Notatki, o ktérych mowa w ust. 4, 6 1 7 powinny by¢ sporzadzone zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 17 do Regulaminu lub w postaci protokotu z procedury zawie-
rajacego wszystkie wymagane notatkg informacje;

Rektor moze upowazni¢ na pismie inng jednostke organizacyjna do wykonywania czyn-
nosci, o ktérych mowa w ust. 2.

O wyborze oferty w danym postgpowaniu winny decydowac przyjete przez Realizatora w
tym postepowaniu kryteria oceny ofert. Kryteriami oceny ofert moga by¢ w szczegdlno-
$ci: cena, parametry techniczne, jako$¢ (niekoniecznie wyrazalna w liczbach), funkcjo-
nalno$¢(niekoniecznie wyrazalna w liczbach), termin realizacji, okres gwarancji, aspekty
srodowiskowe, aspekty spoleczne, koszty eksploatacji, serwis, do§wiadczenie wykonaw-
cy, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy. Kryteria zawarte w zapytaniu sa wigzg-
ce dla Zamawiajgcego 1 Wykonawcow.

Zaproszenie do sktadania ofert powinno zawiera¢ w szczegd6lnosci:
1) opis przedmiotu zaméwienia,
2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
3) warunki realizacji zamowienia,
4) termin i sposob przekazania oferty przez wykonawce,
5) opis sposobu przygotowania oferty,
6) podstawy odrzucenia oferty,
7) informacje proceduralne dotyczgce wyjasniania i poprawy ofert,
8) podstawy uniewaznienia postgpowania,

9) projektowane postanowienia umowy, ktéra zawarta zostanie w wyniku rozstrzy-
gniecia.

12. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podjac de-

cyzj¢ o odstgpieniu od stosowania postanowien niniejszego Rozdziatu Regulaminu.
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13.

14.

15.

16.

W sytuacji wskazanej w ust. 12 Wnioskodawca kieruje do Kierownika Zamawiajgcego
wniosek o odstagpienie od stosowania postanowien niniejszego Rozdzialu Regulaminu.
Whniosek winien zawiera¢ okoliczno$ci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania posta-
nowien niniejszego Rozdziatu Regulaminu. . W przypadku uzyskania zgody Kierownika
Zamawiajacego Wnioskodawca winien przekaza¢ wniosek do odpowiedniego Realizato-
ra.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania odpowiedni Rea-
lizator, zobowigzany jest opublikowa¢ odpowiednio informacj¢ o wyborze najkorzyst-
niejszej oferty, podajac nazwe (firm¢) albo imi¢ 1 nazwisko podmiotu, ktérego oferta zo-
stala wybrana i warto§¢ wybranej oferty albo informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania.
Informacj¢ nalezy opublikowa¢ na stronie internetowej Zamawiajagcego w odpowiedniej
zakladce.

Po zawarciu umowy lub uniewaznieniu post¢powania odpowiedni Realizator, zobowig-
zany jest opublikowa¢ informacj¢ o udzieleniu zaméwienia okreslonego niniejszym Roz-
dziatem Regulaminu, podajac nazwe (firme¢) albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym
zawart umowe¢ o wykonanie zamdwienia albo informacj¢ o nieudzielaniu tego zaméwie-
nia. Informacj¢ nalezy opublikowa¢ na stronie internetowej Zamawiajagcego w odpo-
wiedniej zaktadce.

W przypadku zamoéwien wspétfinansowanych ze zrédet zewnetrznych (np. srodkéw Unii
Europejskiej, badawczo-rozwojowych, programéw naukowo-badawczych koordynowa-
nych przez wlasciwych ministréw, itp.), Realizator zobowigzany jest kazdorazowo, przed
rozpoczeciem realizacji danego zamdwienia, skierowa¢ do jednostki organizacyjnej od-
powiedzialnej merytorycznie za dany program zapytanie czy zamdwienie nie powinno
by¢ realizowane w sposob odmienny od zasad przewidzianych Regulaminem, lub czy w
przypadku danego zamdwienia nie ma zadnych dodatkowych lub wyzszych wymagan
wynikajacych z wytycznych danego programu/projektu. W przypadku, gdy postanowie-
nia wytycznych sg sprzeczne z postanowieniami niniejszego paragrafu, lub stawiajg wyz-
sze wymagania, stosuje si¢ postanowienia okreslone w wytycznych.



ROZDZIAL 6

1.

ZAMOWIENIA PUBLICZNE UDZIELANE NA PODSTAWIE
ART. 11 ust. 5 pkt 1i 2 USTAWY

§41

Zamoéwienia o wartosci zamowienia rownej lub wigkszej od 130 000 PLN ale mniejsze;j
niz progi unijne:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

warto$¢ zamdwienia to warto$¢ okreslona zgodnie z Ustawg — jest to suma wartosci
netto wszystkich zaméwien danego rodzaju planowanych do realizacji w danym roku
budzetowym;

czynnosci zwigzane z udzielaniem zamdéwien publicznych, do ktérych nie stosuje si¢
przepisOw ustawy na mocy art. 11 ust. 5 pkt 1) 1 pkt 2) ustawy, wykonuje Biuro Za-
méwien Publicznych po okresleniu wartosci zaméwien stuzacych tylko do celéow
okreslonych odpowiednio w art. 11 ust. 5 pkt 1) lub 11 ust. 5 pkt 2) Ustawy i pozo-
stalych zaméwien tego samego rodzaju planowanych do realizacji w danym roku bu-
dzetowym. W przypadku zaméwien udzielanych na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 1) i
pkt 2) Ustawy podstawg do podjecia przez Biuro Zamoéwien Publicznych jakichkol-
wiek czynnosci majgcych na celu udzielenie zaméwienia zgodnie z niniejszym para-
grafem, jest otrzymanie od Kierownika projektu/Dysponenta srodkéw o§wiadczenia
ztozonego odpowiednio na zatgczniku nr 24 lub 25 do niniejszego Regulaminu. O
ztozenie takiego oswiadczenia Biuro Zamoéwien Publicznych zwrdci si¢ do Dyspo-
nenta Srodkow, jesli wartos¢ takich zamoéwien bedzie spetniata warunek art. 11 ust. 5
ustawy. Jesli warto$¢ takich zamowien nie bedzie spetniata warunku okreslonego art.
11 ust. 5 ustawy beda one realizowane z zastosowaniem procedury okreslonej usta-
wa;

warto$¢ zaméwienia nalezy ustali¢ z zachowaniem zakazu dzielenia zaméwien oraz
zanizania warto$ci zaméwien w celu uniknigcia stosowania przepisow Ustawy;

Biuro Zaméwien Publicznych moze udziela¢ dane zamdéwienie w czesciach, pod wa-
runkiem, ze stosuje procedur¢ adekwatng do wartosci calosci zaméwienia;

zamOwienia realizowane na podstawie niniejszego Rozdzialu winny by¢ realizowane
w sposOb zapewniajacy przejrzystos¢, rowne traktowanie podmiotéw zainteresowa-
nych wykonaniem zamdwienia, a takze z uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych
mie¢ wptyw na jego udzielenie;

w przypadku zaméwien okreslonych w niniejszym rozdziale Biuro Zaméwien Pu-
blicznych zobowigzane jest do zawarcia umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem pkt. 7);

jesli Biuro Zamoéwien Publicznych udziela zaméwienia w cze¢Sciach, a umowa dla
danej czesci nie przekracza wartosci 10 000 PLN netto mozna sporzadzi¢ umowe w
postaci uproszczonej, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu;

zawarcie umowy, o ktérej mowa w pkt. 6) 1 7), musi by¢ poprzedzone dokonanym
przez Biuro Zamoéwien Publicznych przeprowadzeniem procedury wyboru wyko-
nawcy, ktore wszczyna si¢ opublikowaniem ogtoszenia o udzielanym zamdéwieniu
zamieszczonym na stronie internetowej Zamawiajacego w zaktadce ,,Ogloszenia o
zamOwieniach, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy PZP”. Ogloszeniem o
zamOwieniu w tych postepowaniach jest Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia
(SWZ). Schemat sporzadzania SWZ znajduje si¢ w zataczniku nr 26 do niniejszego
Regulaminu. W prowadzonych postgpowaniach oferty mogg sktada¢ wszyscy wyko-
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nawcy spetniajagcy warunki postawione przez Zamawiajagcego w SWZ. SWZ
w danym postgpowaniu jest dokumentem okreslajagcym wszystkie warunki dotyczace
danego postepowania (warunki udziatu w postgpowaniu, warunki jakie musi spetnia¢
przedmiot zamowienia, warunki na jakich zawarta zostanie umowa, warunki proce-
duralne). W oparciu o ztozone oferty Biuro Zaméwien Publicznych zobowigzane jest
sporzadzi¢ pisemng notatke dotyczaca wyboru wykonawcy zaméwienia. Do kazdej
notatki nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajace zamieszczenie ogloszenia o
udzielanym zamdwieniu na stronie internetowej Zamawiajacego w zaktadce ,,Ogto-
szenia o zaméwieniach, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy PZP”, wraz ze
ztozonymi ofertami. Dokumenty te stanowig integralng cze$¢ notatki;

9) notatke dotyczaca wyboru Wykonawcy na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 1) lub pkt 2)
Ustawy wraz z innymi dokumentami, z ktérych wynika wybér Wykonawcy, Biuro
Zamoéwien Publicznych przedktada do zatwierdzenia osobom, o ktérych mowa w § 4
ust. 1 — 3 Regulaminu;

10) w przypadku gdy warto$¢ netto oferty przekracza kwoty okreslone w przepisach wy-
danych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy postepowanie nie moze zakonczy¢ si¢
wyborem oferty. W takim przypadku nalezy postepowanie uniewazni¢ i przeprowa-
dzi¢ postgpowanie ponowne, w oparciu o przepisy Ustawy;

11) umowe wraz z zatwierdzong notatka dotyczacag wyboru Wykonawcy na podstawie
art. 11 ust. 5 pkt 1) lub pkt 2) Ustawy, Biuro Zaméwien Publicznych przedkiada do
podpisu osobom, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 — 3 Regulaminu;

12) notatki, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie powinny by¢ sporzadzone zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 17 do Regulaminu lub w postaci protokotu
z procedury zawierajacego wszystkie zawarte w zataczniku nr 17 informacje;

13) Rektor moze upowazni¢ na piSmie inng jednostke organizacyjng do wykonywania
czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 2;

14) o wyborze oferty w danym postgpowaniu winny decydowac przyjete przez Biuro
Zamoéwien Publicznych w tym postepowaniu kryteria oceny ofert. Kryteriami oceny
ofert moga by¢ w szczegdlnosci: cena, parametry techniczne, jakosciowe i funkcjo-
nalne, termin realizacji, okres gwarancji, koszt eksploatacji;

15) zaproszenie do sktadania ofert powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) opis przedmiotu zaméwienia,

b) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

¢) warunki realizacji zamowienia,

d) termin i sposob przekazania oferty przez wykonawce,

e) opis sposobu przygotowania oferty,

f) podstawy odrzucenia oferty,

g) informacje proceduralne dotyczace wyjasniania i poprawy ofert,

h) podstawy uniewaznienia postgpowania,

i) projektowane postanowienia umowy, ktéra zawarta zostanie w wyniku rozstrzy-
gnigcia.

16) po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania Biuro Zamo-
wien Publicznych zobowigzane jest opublikowa¢ odpowiednio informacj¢ o wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢) albo imi¢ i nazwisko podmiotu, kto-
rego oferta zostata wybrana i warto$§¢ wybranej oferty albo informacj¢ o uniewaznie-

niu postepowania. Informacj¢ nalezy opublikowac na stronie internetowej Zamawia-
jacego w odpowiedniej zaktadce;



17) po zawarciu umowy Biuro Zamoéwien Publicznych zobowigzane jest opublikowac¢ in-
formacje o udzieleniu zamdéwienia okreslonego niniejszym Rozdzialem Regulaminu,
podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowe
o wykonanie zamoéwienia albo informacj¢ o nieudzielaniu tego zamdwienia. Infor-
macj¢ nalezy opublikowa¢ na stronie internetowej Zamawiajacego w odpowiedniej
zaktadce.

Zamoéwienia o wartosci do 130 000 PLN:

1) warto$¢ zamowienia to wartos¢ okreslona zgodnie z Ustawg — jest to suma wartosci
netto wszystkich zamoéwien danego rodzaju planowanych do realizacji w danym roku
budzetowym;

2) zasady udzielania tych zamdéwien okresla Realizator w porozumieniu z Wnioskodaw-
ca.

Jezeli zaméwienie, o ktérym mowa w ust. 1, nie zostanie udzielone z powodu:

1) braku oferty,

2) uniewaznienia postgpowania,

3) cena najtanszej/najkorzystniejszej ztozonej oferty przekracza kwote, jakg Zamawiajg-
cy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

4) zlozone oferty s niezgodne z SWZ,

to zamoOwienie takie zostanie nastepnie udzielone w procedurze odpowiadajacej jego in-
dywidualnej wartosci.

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajagcego moze podjac de-
cyzj¢ o odstgpieniu od stosowania postanowien niniejszego Rozdziatu Regulaminu i
udzieleniu zaméwienia w procedurze odpowiadajacej jego indywidualnej wartosci. Rea-
lizacja takiego zamdwienia prowadzona jest przez odpowiedniego Realizatora.

W przypadku zaméwien wspétfinansowanych ze zrédet zewnetrznych (np. srodkéw Unii
Europejskiej, badawczo-rozwojowych, programéw naukowo-badawczych koordynowa-
nych przez wiasciwych ministréow, itp.), BZP lub odpowiedni Realizator zobowigzani sg
kazdorazowo, przed rozpoczgciem realizacji danego zamdwienia, skierowac¢ do jednostki
organizacyjnej odpowiedzialnej merytorycznie za dany program zapytanie czy zamowie-
nie nie powinno by¢ realizowane w sposéb odmienny od zasad przewidzianych Regula-
minem, lub czy w przypadku danego zamdwienia nie ma zadnych dodatkowych lub wyz-
szych wymagan wynikajacych z wytycznych danego programu/projektu. W przypadku,
gdy postanowienia wytycznych sa sprzeczne z postanowieniami niniejszego paragrafu,
lub stawiajg wyzsze wymagania, stosuje si¢ postanowienia okreslone w wytycznych.
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ROZDZIAL 7

EWIDENCJA

§42

1. Udzielanie zaméwien publicznych podlega rejestracji w jednym z ponizszych rejestrow:

I1.1.
1.2.

rejestr zamowien, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy,
rejestr zamowien podlegajacych przepisom Ustawy.

2. Rejestry, o ktérych mowa w ust.1 pkt 1 i 2 prowadzg Realizatorzy i Biuro Zaméwien Pu-
blicznych, we wiasciwym sobie zakresie.

3. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 winien zawiera¢ nastepujace informacje dotyczace
danego zamdwienia:

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.

3.8.

liczbe porzadkows i dat¢ wpisu,

znak sprawy (jesli istnieje),

rodzaj zamdwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana),

przedmiot zamowienia,

podstawe prawng zwolnienia z obowigzku stosowania przepiséw Ustawy,
nazwe¢ i adres kontrahenta,

numer i dat¢ zawarcia umowy, jezeli zostaje zawarta lub nr zamowienia do firmy (je-
sli wystawiono),

nalezno$¢ z faktury netto i brutto.

4. Faktura potwierdzajgca udzielenie zamdwienia, do ktérego nie stosuje si¢ przepisOw Ustawy
powinna by¢ opisana w sposéb przewidziany, dla tych zaméwien, w systemie Elektronicz-
nego Obiegu Faktury.

5. Rejestr, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 2 winien zawiera¢ nast¢pujace informacje dotyczace
danego zamdwienia:
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5.1.
5.2.
5.3.
54.
5.5.
5.6.
5.7.
5.8.
5.9.
5.10.
5.11.
5.12.

5.13.

liczbe porzadkowa,

znak i nazwe sprawy,

rodzaj zamdwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana),
przedmiot zaméwienia — kod CPV,

warto$¢ szacunkowg (netto) danego zaméwienia w PLN,
tryb postgpowania,

datg rozstrzygnigcia postepowania,

nazwe¢ i adres wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana,
numer i dat¢ zawarcia umowy,

nalezno$¢ z umowy/z uméw netto,

nalezno$¢ z umowy/z uméw brutto,

numer ogtoszenia w BZP lub Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej o wszczgciu
postepowania,

numer ogtoszenia w BZP lub Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej o udzieleniu
zaméwienia.



. Faktura potwierdzajaca udzielenie zaméwienia, do ktérego stosuje si¢ przepisy Ustawy win-
na by¢ opisana w sposob przewidziany, dla tych zaméwien, w systemie Elektronicznego
Obiegu Faktury.

§ 43

. Jednostki organizacyjne upowaznione do przeprowadzania postepowan o udzielanie zamo-
wien publicznych wymienione w § 2 ust. 8§ Regulaminu zobowigzane s3 do przechowywania
catosci dokumentacji dotyczacej udzielonych zaméwien, wynikajacej z Regulaminu, (w tym
ofert przetargowych, jesli dotyczy) — prowadzenia archiwum dokumentacji z zakresu, od-
powiednio, przeprowadzonych procedur i/lub realizowanych uméw przez okres min. 5 lat
od dnia zakonczenia postepowania, a po uptywie tego okresu przekazania dokumentacji do
archiwum Zamawiajacego. W przypadku gdy zamdéwienie realizowane byto z wykorzysta-
niem $rodkéw UE lub innych srodkéw zewngtrznych archiwizacja dokumentacji musi od-
bywac si¢ zgodnie z wytycznymi projektu lub innymi dokumentami dotyczacymi danego
zamOwienia.

. Kopia faktury oraz protokotu odbioru przedmiotu umowy stanowig integralng czes¢ doku-
mentacji.

§ 44

. Kazda oferte dotyczaca postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktéra wptynie
do Uniwersytetu Zielonogorskiego w postaci papierowej, wprowadza si¢ do odpowiedniego
Rejestru Przyjetych Ofert/Zmian do ofert/Wycofan ofert.

. Rejestr Przyjetych Ofert/Zmian do ofert/Wycofan ofert, sekretarz komisji przekazuje do
Kancelarii Ogoélnej niezwlocznie po opublikowaniu ogloszenia o postepowaniu (najpdzniej
nastepnego dnia), przesytajac jednoczes$nie pracownikowi Kancelarii Ogélnej druk tego re-
jestru w formie elektroniczne;j.

. Rejestr Przyjetych Ofert/Zmian do ofert/Wycofan ofert sporzadzany jest oddzielnie dla kaz-
dego postgpowania.

. Wz6r Rejestru Przyjetych Ofert/Zmian do ofert/Wycofan ofert stanowi zalacznik nr 9 do ni-
niejszego regulaminu.

. Pracownicy Kancelarii Ogdlnej nadajg ofertom, zmianom ofert, wycofaniom ofert numery,
zgodnie z kolejnoscig ich wptywu do Uniwersytetu Zielonogorskiego (Lp. z Rejestru). Ofer-
ty, zmiany ofert, wycofania ofert dotyczace danego postepowania, przekazywane do Reali-
zatora lub BZP, maja wspdlna, ciggta numeracje.

. Jesli w danym postepowaniu oferty, zmiany ofert i wycofania ofert rejestrowane bgda na
dwéch lub wigcej kartach Rejestru Przyjetych Ofert/Zmian do ofert/Wycofan ofert, to for-
muteg: ,,Rejestr zamknigto dnia ..... o godz. ...... ” 1 ilos¢ zarejestrowanych ofert, zmian ofert
i wycofan ofert wypelnia si¢ na ostatniej karcie rejestru podajac liczb¢ wszystkich ofert,
zmian ofert 1 wycofan ofert, jakie wptynety w danym postepowaniu. Numer ostatniej przyje-
tej oferty, zmiany oferty lub wycofania oferty, jednoczesnie stanowi sumaryczng liczbe
przyjetych w danym postgpowaniu ofert, zmian ofert 1 wycofan ofert.

. Pracownik Kancelarii Og6lnej, rejestrujac dang ofert¢, zmiang¢ oferty, lub wycofanie oferty
umieszcza na niej kolejny numer z kolumny ,,LP”, dat¢, godzine przyjecia i sktada swoj czy-
telny podpis.
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10.

11.
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. Jezeli sktadajacy oferte zazada od pracownika Kancelarii Ogélnej poswiadczenia faktu zto-

zenia oferty, to wydaje si¢ tylko i wylacznie po§wiadczenie o tresci zamieszczonej w za-
taczniku nr 10 do niniejszego Regulaminu.

. Na poswiadczeniu przyjecia oferty nie umieszcza si¢ zadnych dodatkowych informacii,

w szczegOllnosci nazwy wykonawcy skladajacego ofertg, nie pozostawia si¢ miejsc nie wy-
petionych, a pracownik Kancelarii Ogdlnej przyjmujacy ofert¢ nie podpisuje zadnych po-
twierdzen przygotowanych przez sktadajacych oferty.

W przypadku Rejestru Przyjetych Uzupetnie/Wyjasnien Ofert ustgpy 1-9 stosuje si¢ odpo-
wiednio, stosujgc zatgczniki nr 14 1 15 do niniejszego Regulaminu.

W trakcie otwarcia ofert oferty otrzymuja nowa numeracje. Oferta i jej zmiana lub wycofa-
nie otrzymujga ten sam numer.



RozZDZIAL 8§

10.
11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.

19.

ZAYL.ACZNIKI

Zamoéwienie - uproszczona umowa dla zamdéwien - ktérych wartos¢ nie przekracza 10 000
PLN netto.

Whniosek o oszacowanie rob6t budowlanych/remontéw/ustug zwigzanych z robotami bu-
dowlanymi/ustug biezacej konserwacji budynkéw i budowli.

2.1 wniosek o oszacowanie i realizacj¢ nie ujetych w planach zakupéw rob6t budowla-

nych/remontéw/ustug zwigzanych z robotami budowlanymi/ustug biezacej konserwacji
budynkéw i budowli.

Whniosek Dziatu Inwestycji o zgod¢ na wyodrgbnienie wyszczegdlnionych zamoéwien
(ustug zwigzanych z robotami budowlanymi, rob6t bud.) jako odrgbnej czgsci na mocy art.
30 ust. 4 Ustawy.

Zamoéwienie z jednostki organizacyjnej.

Decyzja o powotaniu komisji — zamdwienia, ktére podlegajg przepisom Ustawy.

5.1 Decyzja o powotaniu komisji — zamdwienia, ktére nie podlegaja przepisom Ustawy.
Protokét z postgpowania komisji przetargowe;.

Schemat Sporzadzania Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia — dla zamowien, ktére podle-
gaja przepisom Ustawy, o warto$ci réwnej lub wiekszej od progu unijnego;

7.1 Schemat Sporzadzania Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia — dla zamdéwien, ktore

podlegaja przepisom Ustawy, o warto$ci mniejszej niz prog unijny;

Os$wiadczenie czionka komisji przetargowej/ Dysponenta srodkow odpowiedzialnego za
opis przedmiotu zamowienia (jego przygotowanie lub weryfikacje).

Rejestr przyjetych ofert/zmian do ofert/wycofan ofert.
Poswiadczenie przyjecia oferty/zmiany oferty/wycofania oferty.

Whiosek o zgode na wyodrgbnienie zamdéwien (dostaw, ustug, robét bud.) jako odrebne;j
czes$ci na mocy art.30 ust. 4 Ustawy.

Whiosek o zgode na realizacje¢ zamdéwienia (dostaw, ustug, rob6t bud.) nie ujetego w Pla-
nie Zakupéw i Planie Postgpowan jako odrebnego zaméwienia.

Whiosek o zgod¢ na podziat zamdéwienia na cze¢sci 1 jego realizacje na mocy art. 30 ust. 4
Ustawy, tzn. zgodnie z warto$cig poszczeg6lnych czesci.

Rejestr Przyjetych Uzupetnien/Wyjasnien Ofert.

Poswiadczenie przyjecia Uzupetnienia/Wyjasnienia oferty.

Notatka dotyczaca zamoéwien, w ktérych wyboru Wykonawcy dokonat inny zamawiajacy.
Notatka dotyczaca wyboru Wykonawcy z wytaczeniem przepiséw Ustawy.

Oswiadczenie Kierownika Dziatu Inwestycji w sprawie rob6t budowlanych realizowanych
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy.

Oswiadczenie Kierownika Dziatu Inwestycji w sprawie ustug dotyczacych robdt budowla-
nych, realizowanych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.
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Oswiadczenie Realizatora w sprawie dostaw lub ustug realizowanych na podstawie art. 2
ust. 1 pkt. 1 Ustawy.

Oswiadczenie Dyrektora BZNiOU w sprawie ustug biezacej konserwacji budynkéw i bu-
dowli realizowanych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy.

Oswiadczenie z art. 56 ust. 3 Ustawy.
22.1 Oswiadczenie cztonka komisji w postepowaniach pozaustawowych.
Oswiadczenie z art. 56 ust. 2 Ustawy.
23.1 Oswiadczenie cztonka komisji w postepowaniach pozaustawowych

Oswiadczenie Kierownika Projektu/Dysponenta wydatkowanych §rodkéw, dotyczace za-
mowien realizowanych na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 1) ustawy Prawo zaméwien publicz-
nych.

Oswiadczenie Dysponenta wydatkowanych srodkéw, dotyczace zamdwien realizowanych
na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 2) ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Schemat sporzadzania Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia — zamdwienia, ktére nie pod-
legaja przepisom Ustawy.

Analiza potrzeb i wymagan — Os$wiadczenie, wraz z przyktadowym schematem oceny
mozliwych wariantow.

27.1 Dokument pomocniczy do sporzadzenia Analizy potrzeb i wymagan.
Plan Zakup6éw — schemat ogdlny.
28.1 Plan Zakup6éw — Dzial Zaopatrzenia.
28.2 Plan Zakupéw — Biuro Zarzadzania Nieruchomos$ciami i Obstugi Uczelni.
28.3 Plan Zakup6w — Dzial Inwestycji.
28.4 Plan Zakupow — Biblioteka Uniwersytecka.

Schemat sporzadzania Planu Postgpowan na roboty budowlane, ustugi zwigzane z robota-
mi budowlanymi, ustugi biezacej konserwacji budynkéw i budowli, dostawe okien z mon-
tazem.

Schemat sporzadzania Planu Postegpowan na dostawy i ustugi nie zwigzane z robotami bu-
dowlanymi.

Oswiadczenie o wystapieniu koniecznos$ci natychmiastowej realizacji zakupdw/prac zwig-
zanych z zaistnieniem Awarii/Innego zdarzenia wymagajacego natychmiastowej interwen-
Cji.

Whiosek o realizacj¢ zaméwienia z wylaczeniem przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych,
na podstawie art. 11 ust. 1 pkt. 3.

Whiosek o zgod¢ na dokonanie korekty Planu zakupdw.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

UNIWERSYTET ZIELONOGORSKI Zamowienie

ul. Licealna 9, 65-417 Zielona Géra Z dnia xx.xx.202x Nr: RA-xx xxxx/202x

Dzial: ..o, N UMOWY: wevtiiniiiiniiniiiceieieea *
ul. Licealna 9
65-417 Zielona Goéra

Tel: o
Adresat: Zamawiajacy:
ul o Uniwersytet Zielonogérski
XX-XXX o ul. Licealna 9
NIP: .o, 65-417 Zielona Goéra
Regon: 977924147
NIP: 973-07-13-421
Sprawe prowadzi Pan(i):Kowalski Jan
Tel. 601 600 xxx
. . . . . o, warto$¢
Lp. szczeg6towy opis zamawianego materiatu j-m. |ilo$¢| cena
brutto
1
2
Razem w PLN

Prosimy o umieszczenie na dokumencie dostawy naszego nr zaméwienia i nr umowy (brak nr uniemozliwi przyjecie faktury)
Wartinki PRatNOSCL: ....c.eouevuiriiiiieiiiieieese ettt ettt

Uwagi:

Termin realizacji: .....ccoceeveeveeneenieniienenneene
Miejsce dOStaWY: coeeeeveeeerieenieeeiieesieesieenne
OKres gwarancji: .....oeceeeeeereeneeeneeneeneenieenne

Inne informacje istotne dla danego zaméwienia

Potwierdzenie niniejszego zamdwienia oznacza zawarcie umowy na ww. warunkach/dotyczy umowy

* jesli dotyczy




Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zielona GOra, ......eeeeeeeeennnn.

Whnioskodawca

NI SPLAWY v

Wnhniosek o oszacowanie roboty budowlanej/remontu/ ustug zwigzanych z
robotami budowlanymi/ustug biezacej konserwacji budynkoéw i
budowli/dostawy okien z montazem

1. Miejsce realizacji:

1) budynek: ......ccceeviiiiiiiiiie, ,
2) POMIESZCZENIE: ...eeeevveeireerireenieeenane ,
RY IR (S (= 1 RPNt

(w przypadku robot w terenie, miejsce oznaczy¢ na mapie — do pobrania w Biurze Zarzgdzania
Nieruchomosciami i Obstugi Uczelni)

2. Opis zakresu rob6t i/lub prac do wykonania (ewentualnie zataczy¢ szkice robocze)

3. Osoba upowazniona do prowadzenia ustalen i udzielania wyjasnien:

1) IMig1NAZWISKO  .oviiieiiiieeeiee e e
2) telefon e
Podpis osoby sporzgdzajqcej Podpis Kierownika Jednostki Organizacyjnej

Whioskodawcy



Zaltacznik nr 2.1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zielona Gora, ........ccooennnnnnn.

Piecz¢¢ Wnioskodawcy

Whiosek o oszacowanie i realizacje nie ujetych w planach zakupéw na rok .......... robét bu-
dowlanych/remontéw/ustug zwigzanych z robotami budowlanymi/ustug biezacej konserwacji

budynkéw i budowli
I. Wypelnia Wnioskodawca
1. Miejsce realizacji:
1) budynek: ........cccooviiiiiiiiiiiiiieeee ,
2) POMICSZCZENIE: ..vveerereeenrreeereeeereeennnes ,

3) LBICIN:  .evvvevvverrrereeererererrrerererererrerreraaaa..

(w przypadku robot w terenie, miejsce oznaczy¢ na mapie — do pobrania w Biurze Zarzgdzania Nieruchomoscia-
mi i Obstugi Uczelni)

2. Zr6dto finansoWania (MUMET KOMIA): ... ...,

3. Opis zakresu robét i/lub prac do wykonania (ewentualnie zatqezyé szkice robocze)

6. Osoba upowazniona do prowadzenia ustalen i udzielania wyjasnien:

1) IMig 1 NAZWISKO: ..ot ,
2) adres e-mail: ...t ,
3) telefomn: .o
Podpis osoby sporzgdzajqcej Podpis Kierownika Jednostki Organizacyjnej
Whioskodawcy

Strona 1z2



Zaltacznik nr 2.1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

I1. Wypelnia Dzial Inwestycji

1.  Warto$¢ szacunkowa wskazanych we Wniosku prac wynosi: ............... zl netto + ........ 9% VAT.

2. Kwalifikacja rodZajowa PracC: ..........ouiiniitii i

(robota budowlana/remont/biezqgca konserwacja/ustugi zwigzane z robotami budowlanymi)

3. Jednostka do ktérej nalezy skierowa¢ zamowienie w systemie Dziekanat (Realizator prac):

Podpis Kierownika Dziatu Inwestycji

III. Decyzja Kierownika Zamawiajacego (lub innej upowaznionej osoby) w sprawie mozliwosci
realizacji prac objetych Wnioskiem

* niepotrzebne skresli¢

Strona2z2



Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zielona Gora, ......cooevvvvnnnn.

Piecze¢¢ Realizatora

Whniosek

Dzialu Inwestycji / Biura Zarzadzania Nieruchomos$ciami i Obstugi Uczelni*
o zgode na podzial nizej wymienionego zamowienia na czesci
i jego realizacje na mocy art. 30 ust. 4 ustawy Pzp,
tzn. zgodnie z warto$cig poszczegolnych czesci

(dotyczy ustug zwigzanych z robotami budowlanymi / robét budowlanych /ustug biezacej konserwacji*)

I. Wypelnia Realizator

Swiadomi odpowiedzialnosci prawnej i finansowej wynikajacej z naruszenia przepiséw ustawy o finansach
publicznych i ustawy Prawo zamoéwien publicznych, a w szczegdlnosci jej art. 29 (zakazujacego zanizania
warto$ci i podzialu zaméwien w celu uniknig¢cia stosowania przepisOw ustawy) prosimy o zgod¢ na podzial
ZAMOWIENTA ODEJIMUJACEZO .. v eneentttteteet ettt et ettt e et et et et et e e et e ettt e e e eteaneans

0 warto$ci netto ............ zt+ % VAT i wyodrgbnienie z przyczyn technologicznych / organizacyjnych /
gospodarczych™ jego czesci obejmujgcej: ........... 0 wartosci netto ......... , ktéra zrealizowana zostanie w trybie
Uzasadnienie:

Wszystkie wydzielone do dnia dzisiejszego czesci (facznie z przedmiotowym zamdéwieniem) nie przekraczaja
w sumie progu 20% wartosci calo$ci zamdéwienia

Podpis Kierownika Realizatora

II. Wypehia Biuro Zaméwien Publicznych:

1. Stwierdzam, ze:
1) po zsumowaniu dotychczas ztozonych wnioskéw, tacznie z wartodcig niniejszego wniosku nie zostat /
zostal* przekroczony prég 20% wartosci cato$ci zamdéwienia ujgtego w Planie Zaméwien,
2) warto$¢ wyzej wskazanego zamdwienia jest mniejsza/jest wigksza* niz wyrazona w zlotych
réwnowarto$¢ kwoty 80 000 euro.
2. W zwigzku z powyzszym ww. zamOwienie spetnia/nie spetnia* kwotowe warunki do wyodrebnienia na mocy
art. 30 ust. 4 ustawy Pzp.

Podpis Dyrektora/ Z-cy Dyrektora Biura

* niepotrzebne skresli¢

Decyzja Kierownika Zamawiajgcego (lub osoby upowaznionej)




Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

ZamOWIENIE NI .eeeeeeererenreeeeienneerenens

Jednostka organizacyjna: ......eeveevereveeenneeseenneesreneesenenes

1. Przedmiot zamodwienia: (parametry techniczne,
eksploatacyjne oraz inne istotne cechy):

2. Nazwisko i imie osoby odpowiedzialnej
merytorycznie za realizacje zamdwienia ze strony
Whioskodawcy:

3. Zamowienie ujete w planie zakupdw:

E

Przedstawiciel Wnioskodawcy w komisji
przetargowej odpowiedzialny merytorycznie za
przedmiot zamdwienia:

Przewidywana warto$¢ zamdwienia brutto:

Pozycje planu:

Zrédta finansowania:

Konta bankowe:

O O IN N

Uwagi:

Lp.

Szczegotowy opis zamawianego materiatu Jm.

VAT
(%)

llos¢

Cena
brutto

Przewidywana
wartos¢
brutto

W sumie

Data Nazwisko i imie

Opis




DRUK - Decyzja (Zalacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych)

Decyzja g ;K, .
Rektora/Prorektora/Kanclerza Uniwersytetu Zielonogorskiego nr .................. “ﬁﬁ%
w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowa- {g%

nia i zaproponowania wyboru oferty najkorzystniejszej na

Zarzadza si¢ co nastepuje:

—

Powoluje si¢ Komisje Przetargowa w sktadzie:

Funkcja Imie i Nazwisko Zakres obowiazkéw i odpowie-
dzialnosci
Przewodniczacy Za cato$¢ prac Komisji oraz wystgpowa-

nie w jej imieniu, w tym w szczegdlno-
Sci: za opis przedmiotu zamdéwienia,
ustalenie warunkéw zamdOwienia, warun-
kéw udzialu, projektowanych postano-
wien umowy 1 kryteribw oceny ofert
zgodnie z ustawa, badanie i ocen¢ ofert
pod wzgledem ich zgodno$ci z SWZ,
ustalenie wartoSci szacunkowej zamo-
wienia zgodnie z ustawa, wszystkie inne
czynno$ci wynikajace z przepiséw usta-
wy, ktérych wykonanie okaze si¢ nie-
zbedne w trakcie postgpowania, podziat
zadan w trybie roboczym pomigdzy
cztonké6w Komisji, (...)

Z-ca Za zgodno$¢ procedury z ustawa, z wy-
Przewodniczacego | ...occoovviiiniiiniiiiniieeieeee taczeniem odpowiedzialnosci za opis
przedmiotu zaméwienia 1 weryfikacje
ofert pod wzgledem rachunkowych i
zgodno$ci z opisem przedmiotu zamoé-
wienia.

Sekretarz Za realizowanie zadan okre§lonych w §3
pkt. 3.15.4. Regulaminu

Czionkowie Za opis przedmiotu zamoéwienia, ustale-
nie warto$ci szacunkowej, warunkow
zamOwienia, warunkéw udziatu, projek-
towanych postanowien umowy i kryte-
ri6w oceny ofert zgodnie z ustawa, bada-
nie i ocen¢ ofert pod wzgledem ich
zgodno$ci z SWZ wykonywanie innych
czynno$ci zgodnie z poleceniem Prze-
wodniczacego komisji oraz pozostale
czynno$ci na zasadach okre$lonych Re-
gulaminem lub okre§lonych ustawa (...)
(...) okredlenie warunkéw umowy, w tym
w szczegllno$ci warunkéw realizacji
zamdéwienia, wykonywanie innych czyn-
no$ci zgodnie z poleceniem Przewodni-
czacego komisji oraz pozostate czynno-
Sci na zasadach okre$lonych Regulami-
nem lub okreslonych ustawg (...)

inne czynnosci w zaleznosci od specyfiki
zamowienia




2 | Komisja rozpocznie prac¢ z dniem powotania.
Komisja zakonczy prace z dniem podpisania umowy.

3 | Zobowigzuje si¢ Komisj¢ do zachowania pelnej tajnosci prac i sporzadzonego przez nig protoko-
tu z wylaczeniem informacji jawnych zgodnie z ustawa Prawo zamdwien publicznych.

4 | Kazdy cztonek Komisji zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenia, o ktérych mowa w art.
56 ust. 1 - 4 ustawy Prawo zamodwien publicznych. Oswiadczenia te sktadane sa pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

5| Szczegdtowy zakres prac i obowigzkéw Komisji, jej organizacja i tryb pracy zawarte s3 w Regu-
laminie Udzielania Zaméwief Publicznych w Uniwersytecie Zielonogérskim. Kazdy powotany
niniejsza decyzja zobowiazany jest zapoznac¢ si¢ z trescia tego Regulaminu, a w szczegdlnosci z
tre$cig Rozdzialu 3.

Zielona Gora, dnia ........ccccoeevvvviennnnnnnn.. Podpis




DRUK - Decyzja (Zalacznik nr 5.1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych)

s

Decyzja JM Rektora/Kanclerza Uniwersytetu Zielonogorskiego nr ..........-PU-......../20....

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia postepowania i zaproponowania
wyboru oferty najKorzystni€jSzej Na: ........cccceeeveerreveerenreencsseencsersssesssseessssnsees

Zarzadza sie¢ co nastepuje:

Powotuje si¢ Komisje¢ Przetargowa w sktadzie:

FUNKCJA IMIE I NAZWISKO ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

Przewodniczacy: Za catos¢ prac Komisji oraz wystgpowanie w jej imieniu,
w tym w szczegdlnosci: za opis przedmiotu zamdéwienia,
ustalenie warunkéw udzialu i kryteribw oceny ofert
zgodnie z ustawa, badanie i ocen¢ ofert pod wzgledem
ich zgodnosci z SWZ, ustalenie wartosci szacunkowej
zamdéwienia, podzial zadan w trybie roboczym pomigdzy
cztonkéw Komisji.

Z-ca

dni Za sprawy formalne zgodnie z Regulaminem.
przewodniczgcego:

I Sekretarz:
II Sekretarz:

Za realizowanie zadan okreslonych Regulaminem.

Czlonkowie: Za opis przedmiotu zamdéwienia, warunkéw udziatu i
kryteriéw oceny ofert zgodnie z ustawa, badanie i ocen¢
ofert pod wzgledem ich zgodnos$ci z SWZ, ustalenie
warto$ci szacunkowej zamdwienia, wykonywanie innych
czynno$ci zgodnie z poleceniem Przewodniczacego
komisji oraz pozostale czynno$ci na zasadach
okreslonych Regulaminem.

Komisja rozpocznie prac¢ z dniem powotania.
Komisja zakonczy prace z dniem podpisania umowy.

Zobowiazuje si¢ Komisje¢ do zachowania pelnej tajnosci prac i sporzadzonego przez nig protokotu, z
wylaczeniem informacji jawnych zgodnie z przepisami prawa.

Kazdy czionek Komisji zobowiazany jest ztozy¢ o$§wiadczenia, o ktérych mowa w § 9 ust. 6 i 7 Regulaminu
Udzielania Zaméwien Publicznych w Uniwersytecie Zielonogérskim. O$wiadczenia te sktadane sg pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o§wiadczenia.

Szczegblowy zakres prac i obowigzkéw Komisji zawarty jest w Regulaminie Udzielania Zaméwien
Publicznych w Uniwersytecie Zielonogérskim. Kazdy powotany niniejsza decyzja zobowigzany jest
zapoznac si¢ z tresScig tego Regulaminu, a w szczegdlnosci z trescig Rozdziatu 3.

Zielona Gora, dnia .................... r. Podpis




Zatacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

71€1ona GOTa, .oc.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn,

Protokét z postepowania Komisji Przetargowej (druk PP)

Dotyczy: dostawy (ustugi, roboty budowlanej) .................coocoiiiiiiiiiiiiiic
dla Uniwersytetu Zielonogorskiego (nr sprawy ).
W dniu ..oooviiiiiiiie 0 godz. .............. w pok. ... .. bud .... .. Uniwersytetu

Zielonogoérskiego odbylo sie posiedzenie komisji przetargowej w sktadzie:

PrzewodniCzacy: oo st
Z-Ca PrzewodniCZgCeZ0: . ..eevvuiiiiiieiiieeiie ettt ettt ettt et st e s e sabee s
SEKICLArZ: e e
CZIONKOWIE: e e

Postanowiono:

I. Zaméwienie Na zakup .....cccccecveeiieiiiniinienieiieeeeee e realizowa¢ w trybie
..................................................... . (w przypadku zastosowania trybu innego niz przetarg
nieograniczony/tryb podstawowy zataczy¢ pisemne uzasadnienie).

II. Termin sktadania ofert ............c..ccccc..e. roku do godz. .............. Otwarcie w tym
samym dniu o godz. ................

III. Ocena ztozonych ofert w oparciu o nast¢pujace kryteria:

KRYTERIUM W‘;OGA
Cena
IV. Termin realizacji ZAMOWIENIA ......cc.eeevveeriieeeriieeniieeniieenieeeeeaen po podpisaniu umowy.

V. Inne istotne postanowienia Komisji (wadium, zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy, inne warunki szczegdlne).

Na tym protokét zakonczono i podpisano:



Zalacznik nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci zaméwienia réwnej lub wigkszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
3 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

Schemat moze by¢ modyfikowany, w zaleznosci od danej sytuaciji.

ZNnak SPrawy: ceceeeeeeenecnenns
Rodzaj zamOwienia: c.ceeeeeeeeieiinnnncnnns

Tryb pOStEPOWANIA: eeveeerenrenreneireneiecrenrcnscnsensnns

Strona internetowa pOStEPOWANIA © seveoeessoesssessssesssossssssssnsssnsssnse

Poczta elektroniczna postgPOWANIA: teeeeroeersoescssnessessssssssossssnsssnnssnns

Numer telefonu postegpowania: podany jest w pkt. ......... SWz
ZAMAWIAJACY:

Uniwersytet Zielonogorski

ul. Licealna 9, 65-417 Zielona Goéra
www.uz.zgora.pl, REGON 977924147,

zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

Dz U. oo ), zwang dalej ustawg, PZP lub ustawg PZP,

ZAPRASZA DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Ogloszonego:
- w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
- nastronie internetowej postepowania

Wykonawcy zobowigzani sg monitorowac stron¢ internetowg postepowania i korespondencj¢ mailowa.

Podpisy cztonkéw Komisji Przetargowej:

Z ATWIERDZAM

ZIELONA GORA, ....cccevvvvvunnnnn.. T0k



Zatacznik nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

SPECYT FIKATCIJIA WARUNKOW Z AMOWTIENTIA

postepowania o udzielenie zaméwienia o warto$ci zaméwienia réwnej lub wiekszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2

ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
ZNAK SPrawy: c.ovuveniiniiniiniiniinieenniennns

Spis tresci

Rozdzial | Temat

I Przedmiot zaméwienia

II Termin wykonania zaméwienia

I Liczba czesci zamdwienia, na ktérg Wykonawca moze ztozy¢ oferte

v Oferty wariantowe

\" Informacje o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7/8
Ustawy

VI Zaliczki

VII Podwykonawcy

VIII Wspdlne ubieganie si¢ 0 zamdwienie

X Warunki udziatu w postgpowaniu — zasady ogdélne

X Warunki udziatu w przedmiotowym postepowaniu, wynikajace z art. 112 Ustawy

XI Podstawy wykluczenia z postepowania

XII Wykaz wymaganych oswiadczen i dokumentéw

X1II Informacja o sposobach porozumiewania si¢ z Wykonawcami

XV Wadium

XV Termin zwigzania oferta

XVI Termin sktadania oraz opis sposobu przygotowania i ztoZenia oferty

XVII Termin i warunki otwarcia ofert

XVII Opis sposobu obliczania ceny

XIX Kryteria oceny ofert

XX Badanie i ocena ofert

XXI Odrzucenie oferty

XXII Informacja o wyniku postgpowania

XXIII Informacja o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

XXIV Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

XXV Ocena spetniania wszystkich warunkéw okreslonych w SWZ

XXVI Aukcja elektroniczna

XXVII Umowa ramowa

XXV Uniewaznienie postgpowania

XXIX Zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu

XXX Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

XXXI Obowiazujace przepisy prawne

XXXII Ochrona danych osobowych

XXX Zataczniki do SWZ

Strona 2z 6




Zatacznik nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWTIENTIA

postepowania o udzielenie zaméwienia o warto$ci zaméwienia réwnej lub wiekszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
ZNAK SPrawy: .oceoeuieniiniinienieniinienninnnnn,

I.Przedmiot zamowienia

Podac¢ stosowne informacje

II. Termin Wykonania Zamowienia:

Podac¢ stosowne informacje

III. Liczba cze$ci zamowienia, na ktora Wykonawca moze zlozy¢ oferte

Podac¢ stosowne informacje

IV. Oferty wariantowe

Podac¢ stosowne informacje

V. Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
(ushugi/r.bud) i pkt 8 (dostawy) Ustawy

Podac¢ stosowne informacje

V1. Zaliczki

Podac¢ stosowne informacje

VII. Podwykonawcy

Podac¢ stosowne informacje

VIII. Wspolne ubieganie sie 0 zamowienie

Podac¢ stosowne informacje

IX. Warunki udzialu w postepowaniu — zasady ogélne

Podac¢ stosowne informacje

X. Warunki udzialu w przedmiotowym postepowaniu wynikajace z art. 112 ust.2

Podac¢ stosowne informacje

Strona 3z 6



Zatacznik nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

SPECYTFIKATCI]JA W ARUNKOW

Z AMOWIENTIA

postepowania o udzielenie zaméwienia o warto$ci zaméwienia réwnej lub wiekszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

znak SPrawy: ceceeeeeeeeeceececereescccnccnccnens

XI. Podstawy wykluczenia z postepowania

Podac¢ stosowne informacje

XII. Wykaz wymaganych o§wiadczen i dokumentow

Podac¢ stosowne informacje

XIII. Informacja o sposobach porozumiewania sie z Wykonawcami:

Podac¢ stosowne informacje

XIV. Wadium

Podac¢ stosowne informacje

XV. Termin zwigzania ofertg

Podac¢ stosowne informacje

XVI. Termin skladania oraz opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty

Podac¢ stosowne informacje

XVII. Termin i warunki otwarcia ofert

Podac¢ stosowne informacje

XVIII. Opis sposobu obliczania ceny

Podac¢ stosowne informacje

XIX. Kryteria oceny ofert

Podac¢ stosowne informacje

XX. Badanie i ocena ofert

Podac¢ stosowne informacje

XXI. Odrzucenie oferty

Podac¢ stosowne informacje

Strona 4z 6



Zatacznik nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

SPECYTFIKATCI]JA W ARUNKOW

Z AMOWIENTIA

postepowania o udzielenie zaméwienia o warto$ci zaméwienia réwnej lub wiekszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

znak SPrawy: ceceeeeeecccccecnnennnnes

XXII. Informacja o wyniku postepowania

Podac¢ stosowne informacje

XXIII. Informacja o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Podac¢ stosowne informacje

XXIV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Podac¢ niezbedne informacje.

XXYV. Ocena spelniania wszystkich warunkow okreslonych w SWZ

Podac¢ stosowne informacje

XXVI. Aukcja elektroniczna

Podac¢ niezbgdne informacje

XXVII. Umowa ramowa

Podacé stosowne informacje.

XXVIII. Uniewaznienie postepowania

Podaé stosowne informacje

XXIX. Zwrot kosztéw udzialu w postepowaniu

Podac¢ stosowne informacje.

XXX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Podac¢ stosowne informacje

XXXI. Obowiazujace przepisy prawne

Podac¢ niezbedne informacje.

Strona 5z 6



Zatacznik nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWTIENTIA

postepowania o udzielenie zaméwienia o warto$ci zaméwienia réwnej lub wiekszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
ZNAK SPrawy: .oceoeuieniiniinienieniinienninnnnn,

XXXII. Ochrona danych osobowych

Podac¢ niezbedne informacje.

XXXIII. Zataczniki do SWZ

Podac¢ stosowne informacje

Strona 6z 6



Zakacznik nr 7.1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci zamowienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
3 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

Schemat moze by¢ modyfikowany, w zaleznosci od danej sytuaciji.

VA 1E:1 19 1) 4 N

Tryb POStEPOWANIA: «veeereeeeeeeeceaeeceecsesssaseassnnnnes

Strona internetowa POSLEPOWANIA: veeeeveoooossssssessoossse

Poczta elektroniczna POStEPOWANIA: vueeeeeeseooooosssssnsssse

Numer telefonu postepowania: podany jest w pkt. .......... SWZ

ZAMAWIAJACY:
Uniwersytet Zielonogorski

ul. Licealna 9, 65-417 Zielona Goéra
www.uz.zgora.pl, REGON 977924147,

zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
((Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, ze zm.), zwang Ustawg, PZP lub ustawa PZP,
ZAPRASZA DO UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA

Ogloszonego:

- w Biuletynie Zaméwien Publicznych
- na stronie internetowej postgpowania

Wykonawcy zobowigzani sg monitorowac stron¢ internetowg postepowania i korespondencj¢ mailowa.

Podpisy cztonkéw Komisji Przetargowe;:

L e 2t
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Z ATWIERDZAM

ZIELONA GORA, ........ «eeeuu...... TOk



SPECYFIKATCI]JA

Zakacznik nr 7.1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
WARUNKOW ZAMOWIENTIA

postepowania o udzielenie zaméwienia o warto$ci zaméwienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2

ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
Znak SPrawy: .ccceeeeeeecececnrnennns

Spis tresci

Rozdziat Temat

| Przedmiot zaméwienia

I Termin wykonania zaméwienia

111 Liczba czgéci zaméwienia, na ktéra Wykonawca moze ztozy¢ oferte

v Oferty wariantowe

v Informacje o przewidywanych zaméwieniach , o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt
7/8 Ustawy

VI Zaliczki

VII Podwykonawcy

VIII Wspdlne ubieganie si¢ o zaméwienie

IX Warunki udzialu w postgpowaniu — zasady ogélne

X Warunki udzialu w przedmiotowym postepowaniu, wynikajace z art. 112 Ustawy

XI Podstawy wykluczenia z postgpowania

XII Wykaz wymaganych o$wiadczen i dokumentéw

X1 Informacja o sposobach porozumiewania si¢ z Wykonawcami

XIvV Wadium

XV Termin zwigzania ofertg

XVI Termin sktadania oraz opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty

XVII Termin i warunki otwarcia ofert

XVIII Opis sposobu obliczania ceny

XIX Kryteria oceny ofert

XX Badanie i ocena ofert

XXI Odrzucenie oferty

XXII Informacja o wyniku postepowania

XX Informacja o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego

XXIV Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

XXV Ocena spetniania wszystkich warunkéw okreslonych w SWZ

XXVI Aukcja elektroniczna

XXVII Umowa ramowa

XXV Uniewaznienie postgpowania

XXIX Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu

XXX Pouczenie o $rodkach ochrony prawne;j

XXXI Obowiazujace przepisy prawne

XXXII Ochrona danych osobowych

XXX Zataczniki do SWZ

Strona 2z 6




Zakacznik nr 7.1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENTIA

postepowania o udzielenie zaméwienia o warto$ci zaméwienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
Znak SPrawy: cc.ceeeeveriecnreecnnenes

I. Przedmiot zamowienia

Podac¢ stosowne informacje

II. Termin Wykonania Zamowienia:

Podac¢ stosowne informacje

II1. Liczba cze$ci zamowienia, na ktora Wykonawca moze zlozyé oferte

Podac¢ stosowne informacje

IV. Oferty wariantowe (art. 92)

Podac¢ stosowne informacje

V. Informacja o przewidywanych zamowieniach, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 (ustugi/r.bud) i
pkt 8 (dostawy) Ustawy

Podac¢ stosowne informacje

VI. Zaliczki (art. 442)

Podac¢ stosowne informacje

VII. Podwykonawcy (art. 462)

Podac¢ stosowne informacje

VIII. Wspdélne ubieganie si¢ 0 zamdéwienie

Podac¢ stosowne informacje

IX. Warunki udzialu w postepowaniu — zasady ogolne

Podac¢ stosowne informacje

X. Warunki udzialu w przedmiotowym postepowaniu, wynikajace z art. 112 ust.2

Podac¢ stosowne informacje

XI. Podstawy wykluczenia z postepowania

Podac¢ stosowne informacje
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Zakacznik nr 7.1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
SPECYTFIKACI]A WARUNKOW Z AMOWIENTIA

postepowania o udzielenie zaméwienia o warto$ci zaméwienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
Znak SPrawy: cc.ceeeeveriecnreecnnenes

XII. Wykaz wymaganych o§wiadczen i dokumentéow

Podac¢ stosowne informacje

XIII. Informacje o sposobach porozumiewania sie z Wykonawcami

Podac¢ stosowne informacje

XIV. Wadium (art. 97 — 98)

Podac¢ stosowne informacje

XV. Termin zwigzania oferta (art. 220)

Podac¢ stosowne informacje

XVI. Termin skladania oraz opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty

Podac¢ stosowne informacje

XVII. Termin i warunki otwarcia ofert

Podac¢ stosowne informacje

XVIII. Opis sposobu obliczania ceny

Podac¢ stosowne informacje

XIX. Kryteria oceny ofert

Podac¢ stosowne informacje

XX. Badanie i ocena ofert.

Podac¢ stosowne informacje

XXI. Odrzucenie oferty

Podac¢ stosowne informacje
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Zakacznik nr 7.1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENTIA

postepowania o udzielenie zaméwienia o warto$ci zaméwienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
Znak SPrawy: cc.ceeeeveriecnreecnnenes

XXII. Informacja o wyniku postepowania

Podac¢ stosowne informacje

XXIII. Informacja o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

Podac¢ stosowne informacje

XXIV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Podac¢ stosowne informacje

XXV. Ocena spelniania wszystkich warunkow okreslonych w SWZ

Podac¢ stosowne informacje

XXVI. Aukcja elektroniczna
Podac¢ stosowne informacje

XXVII.Umowa ramowa

Podac¢ stosowne informacje

XXVIII. Uniewaznienie postepowania

Podac¢ stosowne informacje

XXIX. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu

Podac¢ stosowne informacje

XXX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Podac¢ stosowne informacje

XXXI. Obowiazujace przepisy prawne
Podac¢ stosowne informacje
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Zakacznik nr 7.1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
SPECYTFIKACI]A WARUNKOW Z AMOWIENTIA

postepowania o udzielenie zaméwienia o warto$ci zaméwienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
Znak SPrawy: cc.ceeeeveriecnreecnnenes

XXXII.Ochrona danych osobowych

Podac¢ stosowne informacje

XXXIII. Zataczniki do SWZ

Podac¢ stosowne informacje

Strona 6z 6



Zatacznik nr 8 do Regulaminu udzielania zaméwief publicznych

Zielona Goéra, ................... 20..... 1.

OSWIADCZENIE

Czlonka Komisji Przetargowej / Dysponenta srodkéw odpowiedzialnego za opis
przedmiotu zamowienia (jego przygotowanie lub weryfikacje)

Dotyczy: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego na.........

.................................................................................... (Znak SPrawys: ....c.eceeeeesenenes)

Oswiadczam, ze:

1.

Zostatem poinformowany, iz przedmiot zamowienia opisuje si¢ zgodnie z zasadami okre-
Slonymi w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (dalej
,Ustawa PZP”) (art. 99-103), w tym w szczeg6lnosci nizej wskazanymi.

Zostatem poinformowany, ze przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomocg doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszyst-
kie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty. W opisie
okresla si¢ wymagane cechy dostaw/ustug/rob6t budowlanych.

Zostatem poinformowany, ze przedmiotu zamdéwienia nie mozna opisywaé w sposob,
ktéry moglby utrudnia¢ uczciwag konkurencje, w tym w szczegdlnosci przez wskazanie
znakéw towarowych, patentéw, pochodzenia lub parametréw czy szczegdlnego procesu,
ktore charakteryzujg produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, je-
zeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wy-
konawcow lub produktéw.

Zostalem poinformowany, ze przedmiot zamdwienia mozna opisa¢ przez wskazanie zna-
kéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu, ktéry cha-
rakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zama-
wiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamOwienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozu-
miaty sposéb, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub réwnowazne”. W przypad-
ku zaistnienia sytuacji opisanej w zdaniu poprzednim, zobowigzany jestem w opisie
przedmiotu zamoéwienia w sposéb precyzyjny okresli¢ kryteria, ktérym maja odpowiadac
oferowane w ofertach towary réwnowazne. Kryteria te dadzg Zamawiajagcemu podstawe
do podje¢cia decyzji o zakwalifikowaniu oferowanego towaru jako rownowaznego badz
o odrzuceniu oferty.

Zostatem poinformowany, ze konieczno$¢ opisana w punkcie poprzednim moze by¢
spowodowana wytacznie obiektywna potrzeba, ktérg bed¢ w stanie udowodnic.

Zostalem poinformowany, Ze opisujac przedmiot zamdéwienia za pomocg norm, aprobat,
specyfikacji technicznych i systeméw odniesienia nalezy tego dokona¢ z uwzglednieniem
art. 101 1 102 Ustawy PZP, w tym wskazujac jednoczesnie, ze dopuszcza si¢ rozwigzania
réwnowazne opisywanym.

Przedmiot zamoéwienia, za ktéry odpowiadam w przedmiotowym postgpowaniu, zostat
opisany zgodnie z zasadami okre§lonymi w Ustawie PZP, a w szczegdlnosci z wyzej
wymienionymi zasadami, oraz (w przypadku robét budowlanych) zgodnie z obowigzuja-
cymi przepisami dotyczacymi szczegétowego zakresu 1 formy dokumentacji projektowej,
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru rob6t budowlanych oraz programu funk-
cjonalno-uzytkowego.

imig i nazwisko

podpis



Zatacznik nr 9 do Regulaminu udzielania zaméwief publicznych

REJESTR PRZYJETYCH OFERT/

WYCOFAN OFERT
POStEPOWANIE OLYCZY: .euviiiiieiiieiiieiieeteet ettt ettt st e e e e .
ZNakK SPrawy: ....coovieeriieeeniieeiee e
Podpis czytelny
Lp. Data i godzi-na przyjecia oferty/ p.rz,y-jmujacego oferte i Inforngac-ja 0 wyflaniu
otrzymania droga pocztowa (jesli dotyczy) czytelny poswiadczenia
podpis skladajacego oferte

- ___ godz.__:__
_ -~ ___ godz _
-~ ___ godz _
- ___ godz.__:__
_ -~ ___ godz _
_ -~ ___ godz _
- ___ godz.__:_ _
_ -~ ___ godz _
_ -~ ___ godz _
- ___ godz.__:_ _
_ - ___ godz _
_ -~ ___ godz _

Rejestr zamknigto dnia ...............ccueeeunnn... , godz. ........... naLP. .............

Wptyneto: ................... ofert: ......cuuen. wycofan ofert, ............. uzupetnien ofert.

pieczec i podpis pracownika Kancelarii
Ogdlnej wydajgcego oferty pracownikowi
Realizatora/ Biura Zamowien po zamknieciu

Rejestru




Zatacznik nr 10 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Poswiadczenie przyjecia oferty/zmiany oferty/wycofania oferty*

do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

ZNAK SPFAWY: .eevveeeeeiieeeeeciieee e ;

AOTYCTCOGO: ..ot

Niniejszym poswiadcza sig, Ze W dnilh ...........cccceeevcueeencueennnnnen. 0 80d7Z. ccoueveiiiaannne
przyjeto oferte/zmiang oferty/wycofanie oferty* i zarejestrowano jg pod Ip. .......................

w rejestrze przyjetych ofert.

podpis i piecze¢ pracownika Kancelarii
Ogdlnej przyjmujgcego oferte/ zmiane/ wycofanie
* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 11 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zielona Gora, ......cooevvvvnnnn.

Piecze¢ Wnioskodawcy

Whiosek o zgode na wyodrebnienie zaméwien
(dostaw, ustug, robét bud.) jako odrebnej czesci, do realizacji na mocy art. 30 ust. 4 ustawy
Pzp

I. Wypelnia Wnioskodawca
Swiadomy(a) odpowiedzialnosci prawnej i finansowej wynikajacej z naruszenia przepiséw ustawy o finan-
sach publicznych i ustawy Prawo zaméwien publicznych, a w szczegdlnosci jej art. 29 ust. 2 (zakazujacego
podzialu zaméwien na odrgbne zaméwienia jesli prowadzi to do niestosowania przepiséw Ustawy) o§wiad-
czam, ze zamOwienie Nnr ................. TEA oeeeieee ettt ettt e e et et e et e e e e eer e e e —————————tatatttteatataeaeeeanaaaaaaas

na taczng kwote netto ............ zt+ .. % VAT nie moze by¢ zrealizowane zgodnie z przepisami Regu-
laminu udzielania zaméwien publicznych w Uniwersytecie Zielonogérskim i musi zosta¢ wyodrebnione ja-
ko oddzielna czg$¢, realizowana zgodnie z jej warto$cia, z przyczyn technologicz-
nych/organizacyjnych/gospodarczych* poniewaz: (nalezy szczegélowo opisa¢ zaistniale przyczyny)

Jednocze$nie o$wiadczam, ze zrealizowanie tego zamdwienia do dnia dzisiejszego nie bylo mozliwe.
Informacje o otrzymaniu $rodkéw na sfinansowanie tego zaméwienia otrzymaltem w dniu: ..........ccoceeeenenee.

(w zatgczeniu naleZy przedstawic szczegotowe wyjasnienie dlaczego zamowienie nie zostato zrealizowane
do dnia zloZenia niniejszego wniosku, wraz z kopiami dokumentow poswiadczajgcych stan faktyczny)

................. Podpis osoby sporzqgdzajqcej Podpis Kierownika Jednostki Organizacyjnej Wnioskodawcy

II. Wypelnia Biuro Zaméwien Publicznych:

1. Stwierdzam, ze:
1) po zsumowaniu dotychczas zlozonych wnioskéw, tacznie z warto$cig niniejszego wniosku nie zostat / zo-
stat* przekroczony prég 20% wartosci calosci zaméwienia ujetego w Planie Zaméwien,
2) warto$¢ wyzej wskazanego zamOwienia jest mniejsza/jest wigksza* niz wyrazona w zlotych réwnowar-
tos$¢ kwoty 80 000 euro.
2. W zwiazku z powyzszym ww. zamOwienie spetnia/nie spetnia* kwotowe warunki do wyodrebnienia na mocy
art. 30 ust. 4 ustawy Pzp.

Podpis Dyrektora/ Z-cy Dyrektora Biura

*) niepotrzebne skresli¢

Decyzja Kierownika Zamawiajacego (lub osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 12 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zielona Gora, .......ccoovvvnnnnn..

Piecze¢ Wnioskodawcy

Whiosek o zgode na realizacje zamowienia (dostaw, ustug, robét bud.) nie ujetego wezesniej
w planie zakupdéw na roKk .......... jako odrebnego zamowienia

I. Wypelnia Wnioskodawca

Swiadomy(a) odpowiedzialnosci prawnej i finansowej wynikajacej z naruszenia przepiséw ustawy o finansach
publicznych i ustawy Prawo zaméwien publicznych, a w szczeg6lnosci jej art. 29 ust. 2 (zakazujacego podziatu
zamOwien na odrgbne zaméwienia jesli prowadzi to do niestosowania przepiséw Ustawy) o§wiadczam, ze za-
méwienie nr .......... TR ottt ettt ettt et ettt a e e bR st e e sa e e et e ae e n e e n e e et et eu s et e eaa e e e an e et e s ene e e e
na taczng kwote netto .........ccceeee  zZb+ % VAT:

1) nie zostalo ujete wczesniej w Planie zakupéw narok ................ Poniewaz:

a) nie posiadatem $rodkéw finansowych na jego sfinansowanie ani wiedzy, ze $rodki takie uzyskam,
pierwsza informacj¢ o otrzymaniu $rodkéw finansowych na powyzsze zamdwienie otrzymatem(am) w
dniu: ... JE

b) nie moglem, przy zachowaniu nalezytej staranno$ci, przewidzie¢ zakresu przedmiotu zaméwienia;
komplet informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia (w szczegélnosci: co, ile, kiedy) uzyskatem w
dniu ..ooooi, ;¥

2) nie mozna go wiaczy¢ do obowiazujacego Planu Postgpowan i realizowaé zgodnie z harmonogramem pro-
cedur przewidzianym w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych w UZ poniewaz: .

a) musi by¢ zrealizowane w trybie pilnym z powodu ...........cccoeievieiiniieniicnieeeeeeee w R

b) wszystkie zaméwienia na przedmioty tego samego rodzaju zostalty w biezacym roku budzetowym juz
udzielone; *

c) ostatnie planowane w biezacym roku budzetowym post¢powanie o udzielenie zaméwienia na przed-
mioty tego samego rodzaju zostato juz wszczgte; *

3) nie moze by¢ zrealizowane z funkcjonujacych uméw sukcesywnych.

................. Podpis osoby sporzgdzajqcej Podpis Kierownika Jednostki Organizacyjnej Wnioskodawcy

II. Wypelnia Realizator:

1. Potwierdzam, ze powyzsze zamdéwienie nie moze by¢ zrealizowane z funkcjonujagcych uméw na dosta-
wy /ustugi* sukcesywne.

2. Potwierdzam, Zze wszystkie zamdwienia na przedmioty tego samego rodzaju zostalty w biezacym roku
budzetowym juz udzielone; *

3. Potwierdzam, ze ostatnie planowane w biezacym roku budzetowym postgpowanie o udzielenie zamo-
wienia na przedmioty tego samego rodzaju zostato juz wszczgte; *

Podpis Kierownika Realizatora

* niepotrzebne skresli¢
**w zalgczeniu nalezy przedstawic szczegotowe wyjasnienie przyczyn o charakterze technologicznym, organi-
zacyjnym, gospodarczym wraz z kopiami dokumentow poswiadczajgcych stan faktyczny)

Decyzja Kierownika Zamawiajacego (lub osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 13 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zielona Gora, ......cooevvvvnnnn.

Piecze¢¢ Realizatora

Whiosek o zgode na podzial nizej wymienionego zaméwienia na czesci i jego realizacje
na mocy art. 30 ust. 4 ustawy Pzp, tzn. zgodnie z wartoscig poszczegolnych czesci,

(dotyczy dostaw/ustug nie zwiazanych z robotami budowlanymi *)

I. Wypelnia Realizator

Swiadomy(a) odpowiedzialno$ci prawnej i finansowej wynikajacej z naruszenia przepiséw ustawy o finansach
publicznych i ustawy Prawo zaméwien publicznych, a w szczegdlnosci jej art.29 (zakazujacego zanizania
warto$ci 1 podzialu zaméwien na odrgbne zaméwienia w celu uniknigcia tacznego szacowania ich warto$ci)

prosze¢ 0 zgode na podziat zamOwienia obejmujacego  ....iiiiiiiiii
0 warto$ci netto ............ 7t + ... % VAT z przyczyn technologicznych/organizacyjnych/gospodarczych™ na
nastepujace czgsci: (podziat na czesci, ich wartos¢ i sposob realizacji kaidej 7 cZgSCi) .........ocoovveeevcincinenennnan.
UZASAANICTIIC: .....vvvieeeeieeeiieeesitieeeeieeerteeesteeeeeteesssteeaasseeeassaeesssaeaasseeeassaeesssaeasseesassseessssesansssessssaesssssesanssessnnsesensseeen

Wszystkie wydzielone do dnia dzisiejszego cze¢$ci, tacznie ze wskazang powyzej, nie przekraczaja w sumie
progu 20% warto$ci cato$ci zamdéwienia.

Podpis Realizatora Podpis Kierownika Jednostki Organizacyjnej Realizatora

I1. Wypelnia Biuro Zamoéwien Publicznych:

1. Stwierdzam, ze:
1) po zsumowaniu dotychczas ztozonych wnioskéw, lacznie z wartoscig niniejszego wniosku nie zostat /
zostal* przekroczony prég 20% wartosci catosci zamdéwienia ujetego w Planie Zaméwien,
2) warto$¢ wyzej wskazanego zamdwienia jest mniejsza/jest wigksza* niz wyrazona w zlotych
réwnowartos¢ kwoty 80 000 euro.
2. W zwigzku z powyzszym ww. zamOwienie spetnia/nie spetnia* kwotowe warunki do wyodrebnienia na mocy
art. 30 ust. 4 ustawy Pzp.

Podpis Dyrektora/ Z-cy Dyrektora Biura
* niepotrzebne skresli¢

Decyzja Kierownika Zamawiajacego (lub osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 14 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

REJESTR PRZYJETYCH DOKUMENTOW/UZUPEENIEN OFERT/
WYJASNIEN OFERT *

POStEPOWANIE AOLYCZY: ..eeiuiiiiiiiiiiiiiieeie ettt ettt et sat e e iteesaaee s ok

ZNAK SPTAWY: weresssrcssrcsssssssssssssssssssssssssssssasessssssssssssoss * 5

Podpis czytelny
Data i godzina przyjecia pl.'Z).'JIIn.uJacego dokumenty Informacja o wydaniu
LP dokumentow/ i (jesli dotyczy) czytelny oéwiadczenia
otrzymania droga pocztowa podpis skladajacego P
dokumenty

o ___ godz. __:__

o ___ godz. __:__

e _____ godz _

o ___ godz. __:__

o ___ godz. __:__

e _____ godz _

o ___ godz. __:__
Rejestr zamknieto dnia .....................cc........ , godz. ............. ,na LP. .................
Wptyneto: ..o dokumentow/uzupetnien ofert/wyjasnien ofert *

pieczed i podpis pracownika Kancelarii
Ogolnej wydajgcego dokumenty pracownikowi
Realizatora/ Biura Zamowien Publicznych
po zamknieciu Rejestru

* - pozostawi¢ wlasciwg tres¢
**. dopisa¢ wlasciwa tresé



Zatacznik nr 15 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Poswiadczenie przyjecia dokumentow/uzupetnienia oferty/wyjasnienia oferty*

do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

ZNAK SPTAWY: .ovveerieeerieeeeieeennen. HE - AOLYCIGCOZO: evveneeeaiieeieeeeeeee e eee e *k

Niniejszym poswiadcza sie, Ze W dNill ...........ccceveeeeeeervenenn. K007, coeeeiiaaaeiiaaann, *%
przyjeto dokumenty/uzupetnienie oferty/wyjasnienie oferty*
i zarejestrowano je pod Lp. ................. ** W rejestrze przyjetych dokumentow/uzupetnien

ofert/wyjasnien ofert. *

podpis i piecze¢ pracownika Kancelarii Ogolnej
przyjmujgcego dokumenty/uzupetnienie oferty/wyjasnienie oferty*

* - pozostawi¢ wlasciwg tresé
**. dopisaé¢ wlasciwg tresé



Zatacznik nr 16 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

..................................................... Zielona GOra, dnia .........covvveeeeeeveieeeinnnnnnnnn.
(piecze¢ jednostki)
) ~ NOTATKA SLUZBOWA -
ZAMOWIENIA W KTORYCH WYBORU WYKONAWCY DOKONAL INNY
ZAMAWIAJACY
DOtYCZY ZAMOWIEIA NA: ..vcerreierrresseissancssensssnosssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssassssssssass
1. Zamoéwienie z systemu Dziekanat nr ..................... 1/1Ub NF SPraWwy...coovvieeiiieeieecieeeeeeeeeee

2. Nazwa Zamawiajacego, ktory dokonywal wyboru wykonawcy w imieniu Uniwersytetu
Zielonogorskiego:

3. Upowaznienie do prowadzenia procedury w imieniu Uniwersytetu Zielonogoérskiego zostato

PIZEKAZane W POSTACI: ...vvveerurieeriiieeiiieeeiieeesieeeeteeesteeessteeesbeeensseeennseeesneeenns (kopia w zatgczeniu).
4. Procedurg przeprowadzZono W tTYDIC: ......c.cceiiiiiiiieiiiie et et e eiee et e e steeesebeeesaeeeeaeeeaneeenenas
S, Wybrany WYKONAWCA: .....cooiiiiiiiiiiiiie ittt ettt et e bt e s bt e e bt e e bbeeebteesaaeeeas
6. Wartos¢ czesci zamowienia dotyczgcej Uniwersytetu Zielonogorski€go: .......coocveeviveevieeennneen.
7o i, (inne istotne informacje lub dokumenty)

Podpis i piecze¢ pracownika Realizatora
(jesli osobg sporzgdzajqcq nie jest pracownik Realizatora)

Podpis i piecze¢ kierownika Realizatora

ZATWIERDZAM

Kierownik Zamawiajgcego



Zatacznik nr 17 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zielona GOra, dnia .........covvveeeeeeveieeeinnnnnnnnn.

(piecze¢ jednostki)
NOTATKA SLUZBOWA
Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE NIE
PODLEGA PRZEPISOM USTAWY z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych -

podstawa prawna: art. .................. ustawy .........

1.Notatka dotyczy: zam6wienia z systemu Dziekanat nr ..................... 1/lub nr sprawy:.....c.ccccevvueeennen.
2.Sposéb uzyskania ofert: *

a) zapytanie umieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego,

b) zapytanie wystano do Wykonawcéw faksem/poczta elektroniczna,

c) wydruk ze strony internetowe;j,

d) INNY: oo
3. Zapytanie ofertowe skierowano do/pobrano oferty/Oferty otrzymano od*) nastepujacych

Wykonawcoéw:

Data Oferowana
ek
Lp Wykona}wca zaproszony 'do Forma oferty **) uzyskania | CENA brutto w Uwagi
sktadania ofert/ktéry ztozyt ofert PLN
oferte/ktérego ofert¢ pobrano™) y

1

2

3
4. Najkorzystniejsza ofert¢ zaproponowala/ma firma ..........cocceeviiiiiiiiiiiieinieeeee e

i jej proponuje udzieli¢ zamdéwienia *)
5. Uzasadnienie zwrdcenia si¢ tylko do jednego WyKonawcey: #)......cccceeeviiiiniiiiniieiniieiieeeiieeeeeeae

Podpis i pieczec pracownika Realizatora
(jesli osobgq zbierajgcq oferty nie jest pracownik Realizatora)

Podpis i piecze¢ kierownika Realizatora

ZATWIERDZAM

Kierownik Zamawiajgcego

* niepotrzebne skresli¢

** wpisa¢ odpowiednio: pisemna, faksem, elektroniczna, wydruk z poczty elektronicznej, wydruk ze strony internetowe;j



Zatacznik nr 18 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zielona GOra .....cooeeevvveevvveeeiiieiiiiinn,

Piecz¢¢ Dziatu Inwestycji

OSWIADCZENIE
Kierownika Dzialu Inwestycji dotyczace robét budowlanych realizowanych na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy

Dotyczy: umowy nr ................ NA ceeereeeireeeieeenreeeneneens , O Wartosci ........... PLN netto
zawieranej na podst. art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. .......cccoceevivivviiieiieeeeeee )

Oswiadczam, ze:

taczna warto$¢ robot budowlanych tego samego rodzaju co roboty, ktérych dotyczy
przedmiotowa umowa, wykonanych i planowanych do wykonania w roKu .........cc.ccceeeeuveerneennns ,
WYNOSI veeeevreeireennnen. PLN netto,

co Iacznie z warto$cig przedmiotowej umowy daje kwote ........cceeueeeneee. PLN netto,

lub opcjonalnie

planowane do wykonania w roku ...... zamOwienia na roboty budowlane tego samego rodzaju
co roboty, ktorych dotyczy przedmiotowa umowa zostaly w catosci udzielone, a zamdéwienie
objete przedmiotowa umowa nie bylo wczes$niej ujete w planie na rok ....... Wartos¢
przedmiotowej umowy i innych robét tego samego rodzaju przewidywanych w chwili obecne;j

do realizacji, wynosi tacznie .............. PLN netto.

Kierownik Dziatu Inwestycji



Zatacznik nr 19 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zielona GOra .....cooeeevvveevvveeeiiieiiiiinn,
Piecze¢¢ Dziatu Inwestycji
OSWIADCZENIE

Kierownika Dziatu Inwestycji dotyczace uslug zwiazanych z robotami budowlanymi,
realizowanymi na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy

Dotyczy: umowy nr ................ NA oeeeireeeireeeieeenreeeeneens 0 wartosci ............. PLN netto,
zawieranej na podst. art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. ........cccoovvveeniieiienns )

Oswiadczam, ze:

taczna warto$¢ ustug tego samego rodzaju co uslugi objete przedmiotowg umowa,

wykonanych i planowanych do wykonania w roku ...........c.cceecveerueenne. , WYNOSI weveeereeeiieenee.
PLN netto,
co Iacznie z warto$cig przedmiotowej umowy daje kwote ........cceeueeeneee. PLN netto,

lub opcjonalnie

planowane do wykonania w roku ...... zaméwienia na ustugi tego samego rodzaju co ustugi,
ktorych dotyczy przedmiotowa umowa zostaly w calosci udzielone, a zamdwienie objete
przedmiotowa umowa nie bylo wczesniej ujete w planie na rok ........ Wartos¢
przedmiotowej umowy i innych ustug tego samego rodzaju przewidywanych w chwili

obecnej do realizacji, wynosi tacznie ................ PLN netto.

Kierownik Dziatu Inwestycji



Zatacznik nr 20 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zielona GOra .....cooeeevvveevvveeeiiieiiiiinn,

Piecze¢¢ Realizatora

OSWIADCZENIE
Realizatora

dotyczace dostaw/ustug realizowanych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1

Dotyczy: umowy nr ..................... 12 RS , O Wartosci ............... PLN netto,
zawieranej na podst. art. 30 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. .......ccccceevvvvennveennenn. )

Oswiadczamy, ze taczna warto$¢ ustug/dostaw tego samego rodzaju planowanych do
wykonania w Dziale/Biurze ...........ccoeeneee. W TOKU i, , ktérych dotyczy

przedmiotowe zamowienie, z jego uwzglednieniem, WYNOSI «c..ceeseessecssssens PLN netto,

lub opcjonalnie

Planowane do wykonania w roku ........ w Dziale/Biurze .........ccccceeneene zamdwienia na
ustugi/dostawy tego samego rodzaju co objete przedmiotowym zamdéwieniem zostaty w calosci
udzielone, a przedmiotowe zamdéwienie nie bylo wcze$niej ujete w planie na rok ..........
Warto$¢ przedmiotowego zamodwienia 1 innych tego samego rodzaju zaméwien
przewidywanych w chwili obecnej do realizacji, wynosi facznie ............... PLN netto.

Kierownik Realizatora.



Zatacznik nr 21 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zielona GOra .....cooeeevvveevvveeeiiieiiiiinn,

Piecze¢¢ BZNiOU

OSWIADCZENIE

Dyrektora Biura Zarzadzania Nieruchomosciami i Obstugi Uczelni dotyczace ustug
biezacej konserwacji budynkow i budowli,
realizowanych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1

Dotyczy: umowy nr ................ 11 USSR 0 Wartosci ............. PLN netto,
zawieranej na podst. art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamOwien publicznych (Dz.U. .......cccccooviiiiiinninnns )

Oswiadczam, ze:

taczna warto$¢ ustug tego samego rodzaju co uslugi objete przedmiotowg umowa,

wykonanych i1 planowanych do wykonania w roku .............cceceeerueenne. , WYNOSI .eeevniieenniieennnee.
PLN netto,
co 1acznie z wartoscig przedmiotowej umowy daje Kwote .......ccccveeneees PLN netto,

lub opcjonalnie

planowane do wykonania w roku ...... zamOwienia na ustugi tego samego rodzaju co ustugi,
ktorych dotyczy przedmiotowa umowa zostaly w catosci udzielone, a zamdéwienie objete
przedmiotowa umowa nie bylo wczesniej ujete w planie na rok ....... Wartos¢
przedmiotowej umowy i innych tego rodzaju zaméwien przewidywanych w chwili obecnej do

realizacji, wynosi tacznie ................ PLN netto,

Dyrektor BZNiOU



Zatacznik nr 22 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Oswiadczenie z art. 56 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych
Ztozenie fatszywego o$wiadczenia podlega odpowiedzialno$ci karnej.

Oswiadczenie jest sktadane przez:
[zaznaczy¢ wtasciwe z listy ponizej]

L kierownika zamawiajgcego

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym przez Uniwersytet Zielonogorski na
(znak sprawy: RA-ZP............... 2021)

Ja, Nizej podpiSany, weueveverermrmrererrrrrrar e ,

uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia, oswiadczam ze:

1) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamdéwienia, 0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art.
296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z
1997 r. nr 88 poz. 553, ze zm.),

lub skazania te ulegty zatarciu;

2) nie zamierzam ubiegac sie o udzielenie tego zamowienia.

Zielona Géra, dnia ................... r.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze podlegam

wylgczeniu z niniejszego postepowania: w zwigzku ze skazaniem na podstawie jednego z artykutéw z

powyzszej listy / poniewaz zamierzam ubiegac¢ sie o udzielenie tego zamodwienia. )

*) niepotrzebne skreslic

(podpis)



Zatacznik nr 22.1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Ztozenie fatszywego osSwiadczenia podlega odpowiedzialno$ci karne.

Oswiadczenie jest sktadane przez:
[zaznaczy¢ wtasciwe z listy ponizej]

L kierownika zamawiajgcego

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym przez Uniwersytet Zielonogorski na
(znak sprawy: RA-ZP............ 2021)

N F= T g 4= I 0 Yo Lo | 1= |75 ,

uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia, oswiadczam ze:

1) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamdéwienia, 0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art.
296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z
1997 r. nr 88 poz. 553, ze zm.),

lub skazania te ulegty zatarciu;

2) nie zamierzam ubiegac sie o udzielenie tego zamowienia.

Zielona Géra, dnia ................... r.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze podlegam

wylgczeniu z niniejszego postepowania: w zwigzku ze skazaniem na podstawie jednego z artykutéw z

powyzszej listy / poniewaz zamierzam ubiega¢ sie o udzielenie tego zamodwienia. )

*) niepotrzebne skreslic

(podpis)



Zatacznik nr 23 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Oswiadczenie z art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych
Ziozenie fatszywego oSwiadczenia podlega odpowiedzialnos$ci karnej.

Oswiadczenie jest sktadane przez:
[zaznaczy¢ wtasciwe z listy ponizej]

O kierownika zamawiajgcego

L1 pracowsi

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym przez Uniwersytet Zielonog6rski na
.......................................................................................... (znak sprawy: RA-ZP..............2021)

Ja, NiZej POAPISANY, rurieierririrrinrrarrsnmr s s s snnsarnnns ,

uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie tego zamodwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli ani nie pozostaje we wspo6lnym pozyciu z wykonawcami,
ich zastepcami prawnym lub czlonkami organdw zarzadzajgcych Ilub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie tego zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamOwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcami ubiegajagcymi sie o udzielenie tego zamowienia, nie
otrzymywatem od wykonawcOw wynagrodzenia z innego tytutu i nie bytem czionkiem organéw
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcOw ubiegajacych sie o udzielenie tego
zaméwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg, ubiegajgcym sie o udzielenie tego zamowienia, w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze istnie¢ uzasadniona watpliwos¢ co do mojej
bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

Zielona Géra, dnia ................... r.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, odwiadczam, ze w zwigzku z
zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskazac¢ odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],

podlegam wytaczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)



Zalacznik nr 23.1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Ztozenie fatszywego oswiadczenia podlega odpowiedzialnosci karnej.

Oswiadczenie jest sktadane przez:
[zaznaczy¢ wiasciwe z listy ponizej]

O kierownika zamawiajgcego

[ pracowsi

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym przez Uniwersytet Zielonog6rski na
.......................................................................................... (znak sprawy: RA-ZP..........2021)

Ja, NiZej POAPISANY, «rrieieraririrrirrrresnmr s resnnr s snnrarnnns ,

uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie tego zamodwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli ani nie pozostaje we wspo6lnym pozyciu z wykonawcami,
ich zastepcami prawnym lub czlonkami organdw zarzadzajgcych Ilub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie tego zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamOwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcami ubiegajagcymi sie o udzielenie tego zamoéwienia, nie
otrzymywatem od wykonawcOw wynagrodzenia z innego tytutu i nie bytem czionkiem organéw
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie tego
zaméwienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg, ubiegajgcym sie o udzielenie tego zamowienia, w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze istnie¢ uzasadniona watpliwos¢ co do mojej
bezstronnosci lub niezaleznodci w zwigzku z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

Zielona Géra, dnia ................... r.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, odwiadczam, ze w zwigzku z
zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskazac¢ odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],

podlegam wytaczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)



Zatacznik nr 24 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zielona GOra .....cooeeevvveevvveeeiiieiiiiinn,

Imi¢ i nazwisko,
Jednostka organizacyjna

OSWIADCZENIE
Kierownika Projektu/Dysponenta srodkéw, dotyczace zaméwien realizowanych na
podstawie art.11 ust. 5 pkt. 1) ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Dotyczy: zaméwienia nr ................ DA ceeeeeeeeeeee e eeeeeeeeenns , 0 wartosScl ........... PLN netto,

Swiadomy(a) odpowiedzialnosci prawnej i finansowej wynikajacej z naruszenia
przepiséow ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zaméwien publicznych,
oswiadczam ze:

1) przedmiotem zaméwienia sa dostawy/ustugi*’ stuzace wylacznie do celéw prac
badawczych/ eksperymentalnych/ naukowych/ rozwojowych/*), ktére nie shuza
prowadzeniu przez Zamawiajacego produkcji masowej stuzacej osiggnigciu rentownosci
rynkowej ani pokryciu kosztéw badan lub rozwoju,

2) warto$¢ zamOwienia WYNOSi ..eceecseeessesees zl netto.

Czytelny podpis

#) _ skre§li¢ niepotrzebne



Zatacznik nr 25 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zielona GOra .....cooeeevvveevvveeeiiieiiiiinn,

Imi¢ i nazwisko,
Jednostka organizacyjna

OSWIADCZENIE
Kierownika Projektu/Dysponenta srodkéw, dotyczace zaméwien realizowanych na
podstawie art.11 ust. 5 pkt. 2) ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Dotyczy: zaméwienia nr ................ NA coiiviiiieeeeeeeeeeeeies , 0 wartosScl ........... PLN netto,

4

Swiadomy(a) odpowiedzialnosci prawnej i finansowej wynikajacej z naruszenia
przepisow ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zaméwien publicznych,
oswiadczam ze:

1) przedmiotem zaméwienia sa dostawy/ustugi*) z zakresu dzialalnosci kulturalnej
zwigzane] z organizacja wystawy/ koncertu/ konkursu/ festiwalu/ widowiska/ spektaklu
teatralnego/ przedsiewzigcia z zakresu edukacji kulturalnej/ gromadzeniem materialow
bibliotecznych przez bibliotek¢/ gromadzeniem muzealiéw/z zakresu dzialalnos$ci
archiwalnej zwiazanej z gromadzeniem materialéw archiwalnych®, ktére nie stuza
wyposazaniu Zamawiajacego w srodki trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego
dziatalnosci,

2) warto$¢ zamoOwienia WYNOSi ..eceeeseecsneees zl netto.

Czytelny podpis

#) _ skre§li¢ niepotrzebne



Zatacznik nr 26 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Schemat moze by¢ modyfikowany, w zaleznosci od danej sytuaciji.

ZNAK SPTAWY: secerecercsecssnsssscssnsseocsoscns

ZAMAWIAJACY:

Uniwersytet Zielonogorski

ul. Licealna 9, 65-417 Zielona Géra
www.uz.zgora.pl, REGON 977924147

ZAPRASZA DO SKEADANIA OFERT NA

Przedmiotowe zaméwienie jest zamowieniem realizowanym z wylaczeniem przepisow
ustawy Zzdnia ...oceveiniiinniinninnn. r. Prawo zaméwien publicznych — na podstawie
art. ceeeeieiiiiinnnnns

Z ATWIERDZAM

ZIELONA GORA ...ccccvvvevenennn. 20..... rok



SPECYTFIKACIJA WARUNKOW Z AMOWIENTIA

Znak Sprawy: ................ -.../120....

Spis tresci

Rozdzial Temat

L Przedmiot zaméwienia

! Termin wykonania zamdéwienia

11 Liczba czg¢Sci zamdéwienia, na ktéra Wykonawca moze ztozy¢ ofertg

v Oferty wariantowe

v Informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych

VI Zaliczki

Vil Podwykonawcy

Vil Wspdlne ubieganie si¢ 0 zamdwienie

IX Informacja o sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawcami

X Wadium

XI Termin zwigzania oferta

XII Warunki udziatu w postgpowaniu

X1 Wymagania szczegdlne

XV Dokumenty, o§wiadczenia i formularze, ktére nalezy dotaczy¢ do oferty

XV Opis sposobu przygotowania ofert

XVI Opis sposobu obliczania ceny

XVII Termin oraz miejsce sktadania ofert

XVIII Kryteria oceny ofert

XIX Ocena spetniania wszystkich warunkéw i wymagan okreslonych w SWZ, w tym dotyczacych
przedmiotu zamdéwienia

XX Badanie i ocena ofert

XXI Odrzucenie oferty

XXII Informacja o wyniku postgpowania

XXII Udzielenie zaméwienia/zawarcie umowy w sprawie zamdéwienia publicznego

XXV Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

XXV Zwrot kosztéw udzialu w postepowaniu

XXVI Uniewaznienie postgpowania

XXVII Srodki ochrony prawnej

XXVIII

Zataczniki do SWZ
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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENTIA

Znak Sprawy: ..........c...... -...120....

I. Przedmiot zamowienia

Poda¢ stosowne informacje
II. Termin wykonania zamowienia

Poda¢ stosowne informacje

III. Liczba cze$ci zamowienia, na ktora Wykonawca moze ztozy¢ oferte

Poda¢ stosowne informacje

IV. Oferty wariantowe

Poda¢ stosowne informacje

V. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupelniajacych

Poda¢ stosowne informacje
VI. Zaliczki
Poda¢ stosowne informacje

VII. Podwykonawcy

Poda¢ stosowne informacje

VIII. Wspolne ubieganie sie 0 zamowienie

Poda¢ stosowne informacje

IX. Informacja o sposobie porozumiewania sie z Wykonawcami

Poda¢ stosowne informacje
X. Wadium
Poda¢ stosowne informacje

XI. Termin zwiazania oferta

Poda¢ stosowne informacje
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SPECYFIKACJA WARUNKOW
Znak Sprawy: ..........c...... -...120....

Z AMOWTIENTIA

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

Warunki udzialu w postepowaniu

Poda¢ stosowne informacje

Wymagania szczegolne

Poda¢ stosowne informacje

Dokumenty, o§wiadczenia i formularze, ktore nalezy dolaczy¢ do oferty:

Poda¢ stosowne informacje

Opis sposobu przygotowania ofert

Poda¢ stosowne informacje

Opis sposobu obliczania ceny

Poda¢ stosowne informacje

Termin oraz miejsce skladania ofert

Poda¢ stosowne informacje

Kryteria oceny ofert

Poda¢ stosowne informacje

Ocena spelniania wszystkich warunkow i wymagan okreslonych w SWZ., w tym

dotyczacych przedmiotu zamowienia

Poda¢ stosowne informacje

Badanie i ocena ofert

Poda¢ stosowne informacje

Odrzucenie oferty

Poda¢ stosowne informacje

Informacja o wyniku postepowania
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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWTIENTIA
Znak Sprawy: ..........c...... -...120....

Poda¢ stosowne informacje

XXIII. Udzielenie zamowienia/zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego

Poda¢ stosowne informacje

XXIV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Poda¢ stosowne informacje

XXV. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu

Poda¢ stosowne informacje

XXVI. Uniewaznienie postepowania

Poda¢ stosowne informacje

XXVIL.  Srodki ochrony prawnej

W postgpowaniu nie obowigzujg srodki ochrony prawnej wynikajace z ustawy Prawo
zamowien publicznych.

XXVIII. Ochrona danych osobowych

Poda¢ stosowne informacje

XXIX. Zataczniki do SWZ

Poda¢ stosowne informacje
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Zatacznik nr 27 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zielona Goéra, dnia ..........oeveeeeeennen

(jednostka zamawiajqca/
Wnioskodawca)

Analiza potrzeb i wymagan - oSwiadczenie

Dokonana zostata analiza potrzeb i wymagan w odniesieniu do przedmiotu zamdwienia
objetego wyzej wskazanym zamdwieniem, na podstawie ktorej o§wiadczam:

1.

2.

Nie ma mozliwosci rezygnacji z przedmiotowego zamdwienia, poniewaz ...............
.................................... (nalezy wpisa¢ uzasadnienie)
Uniwersytet  Zielonogérski nie ma mozliwosci  samodzielnego  wykonania
przedmiotowego zamoOWienia, PONIEWAZ: ......eeurentennennenntentennteneenneaneennenneannans
....................................................... (nalezy wpisac uzasadnienie)
Nie ma mozliwosci zaspokojenia potrzeb, ktére ma zaspokoi¢ przedmiotowe
zamoOwienie, z zasobow Uczelni, PONieWazZ: ........coovvviiiiiiiiiieiiiiiienneannen. (nalezy
wpisac uzasadnienie)
W aspekcie alternatywnego zaspokojenia potrzeb okres§lonych w zamoéwieniu, nie ma
alternatywy mogacej zaspokoi¢ potrzeby jednostki/zamawiajgcego odzwierciedlonej
przedmiotowym zamdwieniem

1) nie ma alternatywnych $rodkéw zaspokojenia potrzeb Wnioskodawcy

zdefiniowanych w przedmiotowym zamowieniu poniewaz
............................................. ,*) **)
2) mozliwe sg nastepujgce alternatywne srodki zaspokojenia potrzeb Wnioskodawcy
zdefiniowanych w przedmiotowym zamOwieniu ......................... , ale
) se)

Dokonane zostalo rozeznanie rynku w zakresie przedmiotowego zamodwienia, na
podstawie ktérego oswiadczam:

1) nie istniejg inne mozliwe warianty realizacji przedmiotowego zamdéwienia, ktére
pozwalaja w petni zaspokoié potrzeby jednostki; *

2) istnieja nastg¢pujace mozliwe warianty realizacji przedmiotowego zamdwienia:
............................................................... (wskazac dostepne na rynku
warianty realizacji przedmiotowego zamowienia, np. zakup/leasing, zakup
nowego sprzetu/naprawa starego sprzetu, dedykowane oprogramowanie/licencja,
itd.). ¥ #%

3) analiza mozliwych wariantow wskazuje, ze najkorzystniejsze jest wariant
........................... ; Szczegdlowa ocena wszystkich wariantéw znajduje si¢ w
zalaczonym zestawieniu; * #*

Mozliwo$¢ podziatu przedmiotowego zamdwienia na czegsci:

1) przedmiot zamdéwienia objety przedmiotowym postgpowaniem nie moze byc¢
podzielony na CzZ@SCI PONIEWAZ  ...evuviinniirniiiieiiieiiieiieeaaeanaens (podac
uzasadnienie) * **

2) przedmiot zamdwienia objety przedmiotowym postgpowanie moze by¢ podzielony na
nastepujace czesci:

a) CzesCl.ioiiiiiiiiiiiiiiii, , O WAtOSCL vvvvveeeeeeiiiieeeeeeennnns ,
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Zatacznik nr 27 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

b) Cze$€2 .iviniiiiiiiiiiin, 3 O WATLOSCL «veneee e, ) sox)

(wskazac wszystkie mozliwe do wyodrebnienia czesci)

7. Przewidywany tryb udzielenia zaméwienia:

1)

2)

3)

rozwigzania dostepne na rynku moga w petni zaspokoi¢ potrzeby Wnioskodawcy
objete zamowieniem — zamoéwienie moze by¢ udzielone w trybie przetargowym
(do ostatecznego wyboru przez komisj¢ przetargowa), bez wczesniejszych
negocjacji, konsultacji czy dialogu, )

zamOwienie wymaga udzielenia w trybie zawierajacym negocjacje lub dialog z
POWOMU e ; (do
ostatecznego wyboru przez komisje przetargowa * #%

z uwagi na nastgpujace, szczegdlne okolicznosci dotyczace przedmiotowego
1 110} 1<) ¥ N
przed udzieleniem zamoéwienia powinny by¢ zastosowane wstepne konsultaqe
rynkowe, ktére pomoga w doprecyzowaniu opisu przedmiotu zamdéwienia i
specyfikacji warunkéw zaméwienia (do ostatecznego wyboru przez komisje
przetargowa * %)

8. Aspekty spoleczne, srodowiskowe 1 innowacyjne:

1y

2)

3)

4)

5)

(dotyczy ustug i robot budowlanych) nastgpujace czynnos$ci wykonywane w
ramach zamdéwienia muszg by¢ wykonywane przez osoby zatrudnione na podstawie
umowy o pracg, poniewaz s3 to czynnosci, ktérych wykonanie polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy:

A) ,
D) ,
C) e ,

d) itd. # =

(jesli dotyczy) analiza S$rodowiskowa zamdéwienia wskazuje na mozliwosé
uwzglednienia w procedurze nastepujacych aspektéw srodowiskowych:

A) ,

b) e ,

c) Itd. ® #*

(jesli dotyczy) zasadne jest zaangazowanie do realizacji zamOwienia 0s6b z
nastepujacych grup marginalizowanych, zgodnie z art. 96 ustawy PZP:

;) I ,
b) e ,

c) Itd. * =)

podczas realizacji zaméwienia powinny by¢ uwzglednione nastepujace, inne,
aspekty spoteczne, SrodowiskOWe, . & ....oviuiiiiiiiii i
poniewaz przedmiot zamdéwienia objety jest szybkim postgpem technologicznym,
w postepowaniu nalezy uwzgledni€ ..............ooeviiiiiiiiiiiinn. ) set)
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Zatacznik nr 27 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

9. Ryzyka zwigzane z zamdéwieniem:
1) nalezy si¢ spodziewac nastgpujacych ryzyk zwigzanych z planowanym
postepowaniem:

1)

) i,

3) prawdopodobienstwo wystapienia wskazanych wyzej ryzyk i proponowany
sposdb ograniczenia ich wystgpienia i wptywu na postepowanie i realizacje
zamOwienia

(podpis pracownika dokonujgcego analizy
potrzeb i wymagan oraz rozeznania rynku)

Zatwierdzam

(podpis osoby nadzorujqcej jednostke zamawiajqcg:
odpowiednio Rektor, prorektor, dziekan, dyrektor instytutu,
Kanclerz)

* pozostawic wlasciwe
“Hyzupetnié jesli dotyczy
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Zatacznik nr 27.1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Dokument pomocniczy, majacy utatwic¢ sporzadzanie analizy potrzeb i wymagan.

Sporzadzanie dokumentu ,,Analiza potrzeb i wymagan” ma prowadzi¢ do dokonywania
zakupow w sposob przemyslany i efektywny, prowadzacy do racjonalnego gospodarowania
Srodkami publicznymi. W celu zlozenia wlasciwego o$wiadczenia pomocne mogg by¢ ponizsze
pytania i informacje.

I.  Czy zamo6wienie jest prawidtowo zdefiniowane/opisane:

1) jakie sg cele zamawiajacego zwigzane z realizacjg zamdwienia, czy odnoszg si¢
do okreslonej uprzednio potrzeby, na ktérg zaméwienie ma odpowiadac,

2) jaki rezultat jednostka/zamawiajacy chce uzyskac,

3) czy potrzeb¢ mozna zaspokoi¢ etapami, jesli tak, czy etapowanie nie
spowoduje zagrozenia mozliwym brakiem kompatybilnosci lub koniecznos$cia
zakupu konkretnego produktu, jesli tak, nalezy zniwelowaé takie ryzyko
poprzez wprowadzenie odpowiednich zapiséw do opisu lub zrezygnowaé z
etapowania,

4) czy potrzeba jest okreslona precyzyjnie,

5) czy postawione  wymagania faktycznie  odpowiadaja  potrzebom
jednostki/zamawiajacego, czy sa one adekwatne do tych potrzeb,

6) czy okreslone w zamdéwieniu parametry odpowiadaja wymaganiom
koniecznym dla witasciwego funkcjonowania urzadzenia, pozwalajacym na
jego kompatybilng pracg z posiadanym zapleczem sprz¢towym,

7) czy okreslone w zamoOwieniu parametry pozwola na osiaggnigcie oczekiwanych
rezultatow,

8) Czy okreslone parametry pozwola na wykorzystanie urzadzenia do celu,
ktéremu ma stuzy¢,

9) czy, szczegdlnie w przypadku wymagan ograniczajacych konkurencje, jestem
w stanie udowodni¢ konieczno$¢ postawionych wymagan, ich niezbgdnos¢ dla
zaspokojenia potrzeby, w tym takze w ujeciu wigkszej perspektywy czasowe;j
(kupuje cos o takim parametrze z powodu konieczno$ci pézniejsze]
rozbudowy, na ktérg w chwili obecnej nie posiadam $rodkéw, a rozbudowa
bedzie mozliwa tylko w przypadku zagwarantowania tego parametru).

II. Czy udzielenie zamdwienia jest konieczne:
1. Mozliwos$¢ rezygnacji z zamdéwienia::
1) jak pilna jest realizacja zidentyfikowanej potrzeby - Jak pilne jest zaspokojenie

2)
3)
4)

5)
6)

7

8)

potrzeby jednostki/zamawiajgcego, ktérej zaspokojeniu ma sluzy¢ realizacja
przedmiotowego zamowienia,

czy realizacja zamOwienia ma stuzy¢ mozliwosci nalezytego wykonywania
biezacych zadan jednostki/zamawiajacego,

czy zamOwienie begdzie dokonane w celu zabezpieczenia obstugi biezacej
dziatalnosci jednostki/zamawiajgcego,

czy zamOwienie doprowadzi do obnizenia kosztéw eksploatacji i poprawy jakosci
funkcjonowania jednostki /zamawiajacego,

czy zaméwienie jest niezbgdne z uwagi na obowigzki jednostki/zamawiajacego
wynikajace z przepisOw prawa,

czy zaméwienie jest niezbedne z uwagi na zobowigzania jednostki/zamawiajacego
wynikajace z umow/porozumien/zlecen od instytucji nadzorczych lub innych,

czy planowane zamdéwienie ma  stuzy¢  rozwigzaniu  probleméw
publicznych/spotecznych lub zaspokojeniu potrzeb publicznych/spotecznych,
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2.

3.

Zatacznik nr 27.1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
Dokument pomocniczy, majacy utatwic¢ sporzadzanie analizy potrzeb i wymagan.

9) czy dana inwestycja wywota efekt mnoznikowy w odniesieniu do rozwoju
ekonomicznego i spotecznego mieszkancéw (tzn. czy wystapia dodatkowe efekty
inwestycji takie jak np. wzrost zatrudnienia spolecznos$ci lokalnej, podwyzszenia
standardu zycia mieszkancoOw, poprawy jakosci zycia mieszkancéw poprzez
zwigkszenie dostepu mieszkancoéw do wyzszej jakosci ustug publicznych, itp.),

10) jakie sg oczekiwane rezultaty realizacji zamdwienia i czy zostaly okreslone w
sposob konkretny,

11) czy rezultaty wynikajace =z zaspokojenia potrzeby beda mierzalne
(ilosciowo/jakosciowo),

12) czy zamdwienie bedzie obejmowato okres roku czy dtuzszy

13)czy przedmiot zamoéwienia bedzie podlegalt w  przysztosci dalszej
rozbudowie/modernizacji i w zwigzku z tym beda przeprowadzone kolejne
postepowania w kolejnych latach?

Mozliwo$¢ samodzielnego wykonania zamdéwienia - czy jednostka/zamawiajacy jest w

stanie samodzielnie zrealizowa¢ dostawe/ustuge/robote budowlang:

1) czy zajmuje si¢ dziatalno$cig objeta zamdwieniem?,

2) czy posiada odpowiednig wiedze?

3) czy posiada odpowiednig kadre?

4) czy posiada wystarczajacg ilos¢ kadry?

5) czy posiada odpowiednie zaplecze techniczne?

6) czy posiada odpowiednie zaplecze organizacyjne?

)

Mozliwo$¢ zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow

wilasnych Uczelni - czy zaméwienie jest wykonalne, mozliwe do urzeczywistnienia

przy dostepnych zamawiajagcemu zasobach:

1) mozliwos¢ zwickszenia wykorzystania bagdz zmiany sposobu wykorzystania juz
posiadanych zasobdw,

2) ewentualne ryzyko pogorszenia jakosci i poziomu dotychczas wykonywanych
zadan z uwagi na realizacje tymi samymi zasobami nowych, dodatkowych zadan,

3) zuzycie posiadanych zasobow,

4) zasadnos¢/mozliwos¢ ograniczenia badZz rezygnacji z obecnie wykonywanych
zadan i skierowania posiadanych zasobéw do zaspokojenia potrzeby poddawane;j
analizie,

5) mozliwos¢ udzielenia wlasnych zasobow jako wktadu zamawiajagcego w realizacje
zamOwienia (na przyktad przekazanie wykonawcy posiadanych odkurzaczy do
wykorzystania przy realizacji ustugi sprzatania),

6) dlugofalowa ocena zasadnosci realizacji zamdéwienia, szczegdlnie gdy zamowienie
dotyczy podstawowej aktywnoS$ci zamawiajacego,

7) czy bardziej optacalne (ekonomicznie, organizacyjnie, jako$ciowo, ...) jest
realizowanie zamoéwienia zasobami wiasnymi, czy udzielenie zamdéwienia innemu
podmiotowi, czy czeSciowe realizowanie samodzielnie, a czg¢sciowe powierzenie
wykonawcy.

Alternatywne $rodki zaspokojenia potrzeb zamawiajacego:

1) czy istnieje mozliwos¢ zaspokojenia potrzeb i celow (ktérym ma stuzy¢ zakup
przedmiotu zamdéwienia) w inny sposéb niz poprzez udzielenie zamdwienia
publicznego na jego realizacj¢ lub realizacja sitami wilasnymi — np. inne
mozliwosci natury organizacyjnej albo podmiotowej,

2) czy dane zamoéwienie jest adekwatne i1 niezbedne do zaspokojenia potrzeb
zamawiajacego, czy sg inne rozwigzania w pelni odpowiadajace potrzebom
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Zatacznik nr 27.1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
Dokument pomocniczy, majacy utatwic¢ sporzadzanie analizy potrzeb i wymagan.

zamawiajacego (czy zamiast ogrzewa¢ pomieszczenia nie lepiej jest wyposazy¢
pracownikéw w kozuchy i walonki),

3) czy dane zaméwienie jest niezbedne do osiagnigcia celéw zamawiajacego
zwigzanych z planowanym zamdéwieniem, czy cele zamawiajagcego moga by¢
osiggnigte w inny sposob, a nie poprzez udzielenie zamowienia.

III. W przypadku gdy, na podstawie przeprowadzonej pierwszej czesci analizy objetej
punktem I. 1 II. powyzej, Wnioskodawca stwierdzi i oSwiadczy, ze najbardziej korzystne
dla zaspokojenia danej potrzeby jest udzielenie zamdowienia, nalezy wykona¢ rozeznanie
rynku w celu zidentyfikowania mozliwych wariantéw realizacji zamoéwienia — wskazanie
mozliwych wariantéw realizacji zamowienia i wybor najbardziej korzystnego lub
wskazanie, ze istnieje wylacznie jedna mozliwos¢ wykonania. Poszukiwane warianty
powinny by¢ zgodne z zalozonymi celami udzielenia zamowienia i zaspokojeniem
wczesniej zidentyfikowanej potrzeby:

1) jakie, w kontek$cie zakresu rzeczowego przedmiotowego zamdwienia, istniejg
mozliwosci realizacji tego zamdwienia — warianty, np.:

a) okreslony sprzet mozna kupi¢, wziag¢ w leasing, wydzierzawic,

b) ustuge sprzatania mozna realizowa¢ wlasnymi pracownikami, przy pomocy
wilasnych s$rodkéw 1 urzadzen Ilub wilasnymi pracownikami przy uzyciu
wypozyczonego sprz¢tu i wlasnych srodkéw, lub ustuge te mozna realizowac
poprzez wynajecie zewnetrznego wykonawcy,

c) robot¢ budowlana mozna zrealizowa¢ w trybie zaprojektuj i wybuduj albo
odrebnie udzieli¢ zamowienia na projekt, a nastgpnie zamdéwienia na wykonanie
roboty budowlanej,

d) przedmiot zaméwienia mozna wykona¢ w réznych technologiach (droga o
nawierzchni bitumicznej lub betonowej, sprzatanie podtdg reczne lub
maszynowe,

e) jedno urzadzenie o wickszej wydajnosci/pojemnosci lub kilka o mniejszej
wydajnos$ci/pojemnosci;

f) jakie sg korzysci poszczegélnych mozliwych wariantéw (korzysci ekonomiczne,
organizacyjne 1 inne, adekwatne do danego zamoéwienia),

g) ktéry z wariantéw jest najkorzystniejszy dla jednostki/zamawiajacego — bilans
korzysci poszczegbdlnych wariantow (nie zawsze korzysci ekonomiczne s3
najwazniejsze z uwagi na zaspokojenie potrzeb jednostki/zamawiajgcego)

IV. Mozliwo$¢ podziatu przedmiotowego zamdwienia na czesci. Zawsze nalezy rozpatrywac
problem biorgc pod uwage struktur¢ wykonawcow na rynku wtasciwym dla przedmiotu
zamOwienia. Z jednej strony zbyt duza agregacja moze ograniczy¢ konkurencje w danym
zamOwieniu (mniej podmiotéw mogacych sprosta¢ wymaganiom, a tym samym mniejsza
konkurencyjnos¢), z drugiej jednak strony podzial zamdéwienia na zbyt mate czesci moze
spowodowaé niskie zainteresowanie zaméwieniem nawet wéréd MSP (matych i $rednich
przedsiebiorcow, z uwagi na ich nieatrakcyjnos¢. Zamoéwienie mozna dzieli¢ ma czeSci
pod wzgledem ilo§ciowym (mniejsze cze¢sci) lub rodzajowym (rézne branze,
specjalizacje). Zawsze nalezy jednak pamigta¢ o efektywnosci ekonomicznej zamdéwienia
z punku widzenia zamawiajacego, a takze o fakcie, ze podziat zaméwienia (lub jego
brak) nie moze naruszac¢ ani ogranicza¢ uczciwej konkurencji:

1) czy istnieje mozliwo$¢ podzialu przedmiotu zamoéwienia na czesci, do
realizacji przez r6znych wykonawcow (techniczna, organizacyjna, prawna....),
np. — jes$li planuje zakup 30 tawek, 60 krzesel, 5 biurek, 2 stolikow
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Dokument pomocniczy, majacy utatwic¢ sporzadzanie analizy potrzeb i wymagan.

okolicznosciowych, 8 foteli 1 5 regatéw na ksiazki, a przeznaczone maja one
by¢ do:

a) fawki i1 krzesta do dwdch sal dydaktycznych (z zatozeniem, ze meble beda
przemieszczane pomiedzy tymi salami),

b) biurka, stoliki, fotele i regaty do jednego pomieszczenia socjalnego,

to naturalnym wydaje si¢, ze zamdéwienie to powinno by¢ podzielone
maksymalnie na dwie czg¢sci; jesli jednak dla Wnioskodawcy obojetne jest, ze
meble stanowigce wyposazenie danego pomieszczenia mogg r16zni¢ si¢
kolorem, stylizacja, itp., moze zdecydowaé o podziale zamdwienia w innej
konfiguracji;

2) jaki jest potencjal rynku wykonawcow realizujacych takie zamowienia,

3)
4)

5)

czy dla podniesienia dostepnosci zaméwienia, w szczegélnosci dla MSP,

zasadne jest podzielenie zamdéwienia na czesci,

czy podzielenie zamdwienia na cze$ci jest zasadne dla podniesienia

efektywnosci zamowienia ,

czy, w przypadku podzialu zaméwienia na czgsci:

a) koszty realizacji bedg wicksze/mniejsze,

b) bedzie ryzyko nienalezytej realizacji catoSci zamdwienia (np. ryzyko
niezrealizowania jednej z cz¢$ci badz opdznienia w jej realizacji moze
zagrozi¢ prawidlowej realizacji zamowienia),

c) wymagane bedzie wieksze/mniejsze zaangazowanie zamawiajgcego
(logistyka, konieczno$¢ koordynacji dziatan migdzy wykonawcami, itd),

d) bedzie istniato ryzyko utraty kompatybilnosci technicznej zaméwienia;

V. Tryb udzielenia zaméwienia:

1)

2)

3)

4)

5)

czy rozwigzania dostepne na rynku mogg zaspokoi¢ potrzeby Wnioskodawcy
objete zamdwieniem, bez ich specjalnego dostosowywania,

czy dostepne na rynku rozwigzania nie moga zaspokoi¢ potrzeb
jednostki/zamawiajagcego bez ich dostosowania, a tym samym wymagaja
negocjacji lub dialogu z wykonawcami,

czy zamOwienie obejmuje dostawy/ustugi/roboty budowlane innowacyjne,
ktore nie sg dostgpne na rynku, a tym samym wymagaja negocjacji lub dialogu
z wykonawcami,

czy zamoOwienie nie moze zosta¢ udzielone bez wczesniejszych negocjacji lub
dialogu z wykonawcami, z uwagi na szczegdlne okolicznosci dotyczace jego
charakteru, stopnia ztozonosci, lub uwarunkowan prawnych lub finansowych,
lub z uwagi na ryzyko zwigzane z robotami bud./ustugami/dostawami objetymi
tym zamdéwieniem,

czy zamOwienie cechujg jakies szczegélne okolicznosci, ktére powoduja
koniecznos¢ wstepnych konsultacji rynkowych przed udzieleniem zamdéwienia
w trybie przetargowym.

VI. Mozliwo$¢ uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych:
Ustawa Prawo zamoéwien publicznych obligatoryjnie wymaga (w przypadku
zamoOwien na ustugi i roboty budowlane) okreslenia czy przedmiot zamdwienia
obejmuje czynnosci, ktérych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposéb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, jesli tak,
to czynnos$ci te muszg by¢ wykonywane przez osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace.

1.
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Art. 22 § 1 Kodeksu pracy méwi: ,,Przez nawigzanie stosunku pracy pracownik
zobowiazuje si¢ do wykonywania pracy okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy
i1 pod jego kierownictwem oraz w miejscu 1 czasie wyznaczonym przez

. . . . )
pracodawce, a pracodawca — do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem.

Pozostale aspekty stanowig mozliwo$¢ ich wprowadzenia — do decyzji
zamawiajacego. Nalezy pami¢tac, ze nie kazde zamowienie jest odpowiednie do
wprowadzenia aspektéow spotecznych, $rodowiskowych czy innowacyjnych.
Nalezy przede wszystkim dokona¢ analizy czy mozliwe jest uzyskanie
jakichkolwiek efektow s$rodowiskowych, spotecznych czy innowacyjnych w
danym zamoéwieniu — w stosunku do poniesionych kosztéw. Aby tego dokonac
trzeba zna¢ dostgpne rozwigzania oraz mozliwosci wykonawcéw na rynku
wlasciwym dla przedmiotu zaméwienia. Bez takiej analizy moze okazac sig¢, ze
nasz przedmiot zamdéwienia stanie si¢ niemozliwy do realizacji, stanie si¢
niemozliwy do realizacji w wymaganym przez nas okresie czasu, a jego koszty
przekroczag mozliwosci finansowe zamawiajacego albo bedzie mozliwy do
zrealizowania tylko przez jednego, konkretnego wykonawce, a tym samym begdzie
niezgodne z zasadg udzielania zaméwien publicznych.

Stosowanie aspektow spolecznych, srodowiskowych czy innowacyjnych nie moze

prowadzi¢ do zawezania konkurencji ani zagrozi¢ efektywnos$ci zamowienia:

1) czy analiza S$rodowiskowa zamOwienia (w tym zgodno$¢ z wczesniej
wydanymi decyzjami, np. srodowiskowa, jezeli zostala wydana) wskazuje na
mozliwos¢ uwzglednienia aspektow Srodowiskowych,

2) czy etapy cyklu zycia zamoOwienia uzasadniajag uwzglednienie aspektow
srodowiskowych,

3) czy zasadne jest zaangazowanie do realizacji zamdwienia 0sOb
marginalizowanych, zgodnie z art. 96 ustawy PZP,

4) czy zamoéwienie dotyczy przedmiotu w ktorym nastgpuje szybki postep
technologiczny?

5) czy podczas realizacji zamdéwienia powinny by¢ uwzglednione inne aspekty
spoteczne lub srodowiskowe?

VIIL Ryzyka zwigzane z zamdwieniem:
1. Mozliwe do wystgpienia ryzyka zwigzane z postgpowaniem

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)

spodziewane pytania do SWZ,

spodziewane odwotania na zapisy SWZ,

przewidywana walka wykonawcOw o uzyskanie zamowienia,

ryzyko finansowe — mozliwy niewystarczajacy budzet zamawiajacego,
potrzeba wydluzenia terminu sktadania ofert z powodu przedmiotu
zamOwienia/ warunkow podmiotowych/przedmiotowych srodkow
dowodowych,

uczestnictwo w postepowaniu podmiotéw/oséb zewnetrznych, ktére braty
udziat w przygotowywaniu opisu przedmiotu zaméwienia lub innych
dokumentéw zwigzanych z postepowaniem,

mata atrakcyjnos¢ zaméwienia,

mata liczba wykonawcéw na rynku zwigzanym z przedmiotem zamoéwienia,
krotki termin wykonania zamdwienia,

10) inne ryzyka zwigzane z etapem prowadzenia postepowania.
2. Mozliwe do wystapienia ryzyka zwigzane z realizacja zamowienia:
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1)
2)
3)
4)

5)
6)

7

8)

9)

czy po stronie Zamawiajacego istniejg jakies ryzyka zwiagzane z realizacja
zamOwienia (np. uzyskanie pozwolen, przygotowanie frontu robét, itd.),

jakie sa zidentyfikowane przeszkody natury obiektywnej, ktére moga miec
wplyw na realizacje zamdéwienia?

czy sa jakie§ okoliczno$ci mogace negatywnie wplyng¢ na wykonalnos¢
prawng lub techniczng zamdéwienia?

czy jest ryzyko zwigzane ze zmiang kosztow?

czy jest ryzyko zwigzane ze zmiang termindw realizacji zamowienia?

czy jest jakie$ ryzyko prawne realizacji zamOwienia (np. status prawny
gruntéw, uzaleznienie od innego wykonawcy, np. w przypadku koniecznosci
migracji danych, itd.)?

czy uwarunkowania lub ryzyka §rodowiskowe moga ogranicza¢ lub znaczaco
op6znia¢ wykonanie zamowienia, czy s3 inne ryzyka zwigzane z realizacja
zamOwienia,

czy istniejq inne ryzyka techniczne lub Srodowiskowe, ktorych wystapienie jest
prawdopodobne, a ktére moga wptywaé na czas lub koszty realizacji (np.
znaleziska architektoniczne, inwestycja na terenie chronionym, nowa
technologia,

czy wedlug wiedzy Wnioskodawcy istniejg jakies inne mozliwe przeszkody w
realizacji zamdwienia.

3. Okreslenie ryzyk zwigzanych z danym postepowaniem ma istotny wplyw na
ksztaltowanie dokumentéw zamowienia, w tym warunkéw udzialu w
postepowaniu. W szczeg6lnosci okreslenie ryzyk moze mie¢ wpltyw na decyzje
dotyczaca:

terminu sktadania ofert,

zadania przedmiotowych §rodkéw dowodowych i ich uzupelniania,
fakultatywnych przestanek wykluczenia,

ustalenia poziomu kar i odpowiedzialnos$ci wykonawcy,

przewidywanych zmian umowy,

koniecznosci i poziomu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

z3dania i okreslenia wysokos$ci wadium,

okreslania mozliwos$ci wyptaty zaliczek/wprowadzenia ptatnosci cze¢sciowych,
terminu realizacji zamdéwienia,

klauzul waloryzacyjnych,

wprowadzenia etapowania prac.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
)
h)
i)
)
k)

Inne informacje mogace mie¢ znaczenie dla danego postepowania:
1) czy dla zaméwienia zostaty wczesniej wykonane jakies analizy:

2)

a)
b)
c)

d)
e)
f)
g)

prawne/techniczne/$§rodowiskowe,

dostgpnosci terenu/wtasnosci gruntéw,

analiza techniczna parametrow istniejgcej infrastruktury (stan nawierzchni
drogi, przepustow, rowow, infrastruktury wod-kan., itp.),

geologiczna,

zanieczyszczeh gruntow,

formalno-prawna,

inne;

czy zamdéwienie powigzane jest z innym zamdéwieniem (w tym poprzednim) i czy
nalezy uwzgledni¢ dokumentacje¢ prawna lub techniczng z innego postepowania
(np. w przypadku rozbudowy);
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3) czy zidentyfikowano zgody i pozwolenia administracyjno-prawne niezb¢dne dla
realizacji zamdwieni; jaki jest ich status i potencjalny harmonogram pozyskiwania,

IX. Wz6r przyktadowej oceny mozliwych wariantéw realizacji zamdwienia:

Ocena mozliwych wariantéw realizacji zamOwienia nr: .............cooeeeeiiinineeniinennen..

Wariant 1 Wariant 2
Element oceniany | .cccccieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiens | seeesessesassasissasensessasescens
Ryzyka duze/niewielkie duze/niewielkie
optymalne/zwigkszone optymalne/zwigkszone
Koszty, w tym mozliwo$¢
nieprzewidzianych duze/$rednie/mate duze/$rednie/mate prawdopodobienstwo

prawdopodobiefnstwo wystapienia
dodatkowych kosztow

wystapienia dodatkowych kosztow

Dodatkowe czynnosci i
obowigzki Zamawiajacego

wymagane/niewymagane

wymagane/niewymagane

Dopasowanie do potrzeb
Zamawiajacego

duze/Srednie /mate

duze/srednie /mate

Orientacyjna warto$¢
uwzgledniajaca wszystkie
koszty, w tym:

- inwestycyjne,

- operacyjne, w tym
koszty biezacego
utrzymania w catym cyklu
zycia,

- koszty §wiadczenia
ustug,

- koszty eksploatacji,
materiatléw i czgsci
zamiennych,

- koszty remont6w,
napraw

Wptyw na srodowisko

negatywny/pozytywny/irrelewantny

negatywny/pozytywny/irrelewantny

Zaktadany czas
uzytkowania/eksploatacji
(dla robét bud. i dostaw)

Swiadczenia dodatkowe,
akcesoryjne (np. ustugi
utrzymania)

Odpowiedzialno$¢
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wykonawcy za wady
(gwarancja)

Wady

Zalety
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Zatacznik nr 28 - Plan Zakupow - schemat ogoiny

PLAN ZAKUPOW - schemat ogélny

,_
E

Realizator

Kategoria

Przedmiot zamodwienia

Opis przedmiotu zamowienia Wartos¢ netto Wartos¢ VAT

Wartos¢
brutto

W tym wartosé
netto na cele
badawcze

W tym wartos¢ VAT na
cele badawcze

W tym wartos¢
brutto na cele
badawcze
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Zatacznik nr 28.1 - Plan Zakupow - Dziat Zaopatrzenia
ROK: ...coeeeecenerecnnerencnenens

PLAN ZAKUPOW - Realizator: DZIAt ZAOPATRZENIA

,_
°

Kategoria

Przedmiot zamdwienia

Opis przedmiotu zamdwienia

Wartos¢ netto

Wartosé VAT

Wartosé
brutto

W tym wartos¢
netto na cele
badawcze

W tym wartos¢ VAT na
cele badawcze

W tym
wartosé
brutto na
cele
badawcze

V||V |WIN |-




Zatacznik nr 28.2 - Plan Zakupow - Biuro Zarzgdzania Nieruchomosciami i Obstugi Uczelni
PLAN ZAKUPOW - Realizator: Biuro Zarzadzania Nieruchomos$ciami i Obstugi Uczelni ROK: .......c.coeevreeurrivennnes

W tym wartosé

Lp. Kategoria Przeldrrnojc Opis przedmiotu zamdwienia Wartosc¢ netto Wartos¢ VAT Wartosc brutto netto na cele W tym wartos¢ VAT na | W tym wartos¢ brutto
zamowienia cele badawcze na cele badawcze
badawcze
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.

[Eny
=




Zatacznik nr 28.3 - Plan Zakupdw - Dziat Inwestyc;ji
PLAN ZAKUPOW - Realizator: Dziat Inwestycji ROK: ......ccecevevrerveeruerseeennnee

Lp.

Kategoria

Przedmiot zamowienia

Opis przedmiotu
zamowienia

Wartosc¢ netto

Wartos¢ VAT

Wartos¢ brutto

W tym wartos¢ netto
na cele badawcze

W tym wartos¢ VAT
na cele badawcze

W tym wartosc¢ brutto
na cele badawcze




Zatacznik nr 28.4 - Plan Zakupdw - Biblioteka Uniwersytecka
PLAN ZAKUPOW - Realizator: BIBLIOTEKA UNIWERSYTECKA ROK: ...ccccovevrereerrecenens

,_
e

Kategoria

Przedmiot zamowienia

Opis przedmiotu
zamowienia

Wartosc¢ netto

Wartos¢ VAT

Wartos¢ brutto

W tym wartos¢ netto
na cele badawcze

W tym wartos¢ VAT
na cele badawcze

W tym wartosc¢ brutto na
cele badawcze
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zatacznik nr 29 do Regulaminu udzielania zamowien publicznyct

Plan Postepowan na roboty budowlane, ustugi zwigzane z
robotami budowlanymi, ustugi biezacej konserwaciji budynkéw
i budowli, dostawe okien z montazem - 20....... Rok o wartosci
rownej lub przekraczajacej 130 tys. PLN

rodzaj zamdwienia
Przedmiot zamdwienia (robota budowlana /
ustuga)

orientacyjna wartos¢ brutto

orientacyjna wartos¢ netto

ywany tryb postepowania/p

Przewidywany termin
wszczecia postgpowania
(miesiac lub kwartat)

uwagi

Eladiad

=
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Zatacznik nr 30 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

PLANY POSTEPOWAN na dostawy i ustugi nie zwigzane z robotami budowlanymi
DZIALU/BIURA/BIBLIOTEKI.........ccccceeeeivienenneee.. NAROK ...,

Zamodwienia realizowane zgodnie z Ustawag Pzp (o wartosci réwniej lub wiekszej od 130 tys. PLN)

Orientacyjna Catkowita orientacyjna
Rodzai zaméwienia Przewidywany Przewidywany sposob realizacji wartos¢é zamowien | wartos¢ planowanych
Lp. Przedmiot zamoéwienia ( dostil walustuga) termin wszczecia (tryb postepowania z Wydzialu/Pionu w | zamowien tego samego
9 postepowania lub inna procedura) PLN netto rodzaju w PLN netto
(wartosci brutto) (wartosci brutto)
Np.: Sukcesywna dostawa sprzetu . , , 1151 108,00
1. komputerowego Wrzesien .......... r. Przetarg nieograniczony (1 100 525,20)
Np. Sukcesywna dostawa czesci i - . . 162 225,48
2. . Lipiec .......... r. Przetarg nieograniczony ’
akcesoriow komputerowych 131 890,63
( : 3 957 046,98
) (3381 776,41)
3. Np. Niestandardowy sprzet Maj .......... r. Przetarg nieograniczony
komputerowy 1
2643 713,50
2 149 360,57
4 Np. Niestandardowy sprzet Wrzesien r Przetarg nieograniczony ( )
komputerowy 2 | | Wrzesien...... .
, . Lo A I 757 000,00 757 000,00
5. Np. Dostawa urzadzen pomiarowych Kwiecien .......... r. Tryb podstawowy z mozliwoscig negocjaciji (615 447,15) (615 447.15)
. . . . CoL . . 359.000,00 359 000,00
6. Np. Ustugi telefonii stacjonarne;j Kwiecien .......... r. Tryb podstawowy z mozliwoscig negocjaciji (291 869,92) (291 869,92)

SPOrZaazit: ..c.eeeieiiicieeieee e

(data i podpis kierownika/dyrektora dziatu/biura/biblioteki)

Zatwierdzam:
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Zatacznik nr 31 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zielona Gora, ......cooevvvvnnnn.

Pieczec jednostki organizacyjnej,
ktérej dotyczy O$wiadczenie

II.

Oswiadczenie o wystapieniu koniecznosci natychmiastowej realizacji zakupow/prac
zwiazanych z zaistnieniem Awarii / Innego zdarzenia wymagajacego natychmiastowe;j

interwencji

Swiadomy(a) odpowiedzialnosci prawnej i finansowej wynikajacej z naruszenia

przepiséw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zaméwien publicznych,

oSwiadczam ze:

D

2)

3)

zaistniala awaria polegajaca na/ zaistnialo zdarzenie polegajace na*

skutki zaistnialej awarii/zdarzenia*’ musza zosta¢ usuniete w trybie natychmia-
SEOWYIT POMIEWAZ: cuvviverrernreenncesssconssossscsnssonsssssssssressssssssssssssssssssssssssssssssnsssssnssss
w celu usunigcia skutkow awarii/zdarzenia*' konieczne jest dokonanie nastepuja-

cych zakupow, wykonanie nastepujacych prac:

Szacunkowa warto$¢ zakupow i prac koniecznych do wykonania w celu usunigcia

skutkow awarii/Innego zdarzenia*) wynosi brutto: ........cccceeevvieiiiiiiinnnnnn b

Podpis osoby sporzqgdzajqcej Podpis Kierownika Jednostki Organizacyjnej

Podpis Kierownika Pionu

* niepotrzebne skreslic



II.

Zatacznik nr 32 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

.......................................... Zielona GOra .........ccceevevieviiiiencenenn.
Piecze¢ Wnioskodawcy

WNIOSEK
o realizacje zamowienia z wylaczeniem przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych,
na podstawie art. 11 ust. 1 pkt. 3

Dotyczy: zaméwienia nr ....................... DA oot , 0
WATtOSCI «eeeeeeeeeeeeeeenne PLN netto, *: Wypehnic

Swiadomy(a) odpowiedzialno$ci prawnej i finansowej wynikajacej z naruszenia
przepiséw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zaméwien publicznych:
1) o§wiadczam ze:

a) przedmiotem wskazanego zaméwienia sg ustugi badawcze/rozwojowe *

b) przedmiotowe ustugi objete sg nastepujagcym kodem CPV: ... o)

c) korzysci z przedmiotowych ustug przypadaja/nie przypadaj a* wylacznie Uniwersytetowi
Zielonogérskiemu na potrzeby jego whasnej dziatalnosci®,

d) calos¢ wynagrodzenia za $wiadczong ustuge (objeta przedmiotowym zamdéwieniem)
wyplaca Uniwersytet Zielonogérski/Uniwersytet Zielonogérski nie wyptaca catosci
wynagrodzenia za $wiadczona ustuge (objeta przedmiotowym zaméwieniem)®,

2) wobec powyzZszego, prosze o realizacje przedmiotowego zaméwienia z wylaczeniem
przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych na podstawie art. 11 ust. 1 pkt. 3.

................. Podpis osoby sporzqdzajqcej Podpis Kierownika Jednostki Organizacyjnej Wnioskodawcy

*) niepotrzebne skresli¢

s 3) Wypetni¢

Wypelnia Biuro Zaméwien Publicznych:

Na podstawie powyzszego o$swiadczenia stwierdzam, ze przedmiotowe zamdwienie spetnia
warunki/nie spetnia warunkéw wytaczenia tego zaméwienia ze stosowania przepisOw ustawy
Prawo zaméwien publicznych okreslone w art. 11 ust. 1 pkt. 3 tej ustawy. *

Podpis Dyrektora/ Z-cy Dyrektora Biura

*) niepotrzebne skresli¢

Decyzja Kierownika Zamawiajgcego (akceptacja lub odrzucenie wniosku)




Zatacznik nr 33 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zielona Gora, ......cooevvvvnnnn.

Piecze¢ Wnioskodawcy

Whiosek o zgode na dokonanie korekty Planu zakupéw
(dostaw, ustug, robét bud.)

I. Wypelnia Wnioskodawca

1. Swiadomy(a) odpowiedzialnosci prawnej wynikajacej ze sktadania falszywych o$wiadczen, prosze o
zgode na dokonanie korekty Planu Zakupow w nastepujacy SPOSOD: ......coceveeieriirieneeiieneenieeienieenieneens

....................................................................................................................... (nalezy szczegotowo opisaé
zmianeg, w tym w szczegolnosci: wskazaé rodzaj zmiany, pozycje planu, ktorej zamiana dotyczy i war-
tos¢ tej zmiany; w przypadku Konieczno$ci dodania pozycji wczesniej nie ujetej w Planie, nalezy
wskazaé przewidywang grupe, do ktérej bedzie dodana nowa pozycja).

2. Os$wiadczam, ze wskazana w pkt. 1 zmiana nie byta mozliwa do przewidzenia. Ztozony wcze$niej Plan
Zakupéw byl przygotowany z nalezyta starannos$cia, a konieczna zmiana nie wynika z winy Wniosko-
dawcy.

3. Konieczno$¢ dokonania KOreKty WyNIKa Z: .......cccociereriininiiiniiiiineene ettt sttt

................. Podpis osoby sporzqdzajqcej Podpis Kierownika Jednostki Organizacyjnej Wnioskodawcy

Decyzja Kanclerza (lub osoby upowaznionej)



