Przedptaty ZAGRANICZNE

Dziat Zaopatrzenia uprzejmie informuje, ze do optat zwigzanych z udziatem w konferencji za granicg,
publikacje artykutéw (w wydawnictwach | czasopismach zagranicznych) konieczne jest dostarczenie
niezbednych dokumentéw w postaci INVOICE lub PROFORMA INVOICE (w przypadku faktur
wygenerowanych w innym jezyku niz angielskim nazwy dokumentu rozliczeniowego mogg by¢ inne)

lub potwierdzonego przyjecia zgtoszenia artykutu/udziatu w konferencji.
1. Faktura Proforma, jak i Faktura koicowa powinna by¢ wystawiona na:

Uniwersytet Zielonogodrski lub University of Zielona Gora

ul. Licealna 9

65-417 Zielona Gora lub Zielona Gora

NIP: PL9730713421 (bezwzglednie wymagany w takiej formie, jak podano, w szczegdlnosci
w transakcjach z kontrahentami z krajow Unii Europejskiej )

2. Na fakturze proforma/potwierdzeniu zgtoszenia wymagane sg ponizsze dane:

Tytut przelewu.................

Numer Proformy

Termin ptatnosci

Wszystkie dane kontrahenta (nazwa firmy, z adresem, numer konta bankowego, nr SWIFT,
NIP (bezwzglednie wymagany w szczegdlnosci w transakcjach z kontrahentami z krajow Unii
Europejskiej)).

3. Powyzsze dane/dokumenty Realizator powinien otrzymaé¢ z odpowiednim wyprzedzeniem
(ok.7 dni przed ptatnoscig) celem dochowania terminu pfatnosci bez koniecznosci jego
przedtuzania.

4. Kazda przedptata lub ptatno$¢ jest realizowana na podstawie wewnetrznego zamodwienia
wygenerowanego w systemie Dziekanat 2.3. Status zamdwienie, na podstawie ktérego ma by¢

dokonana ptatnos¢, musi by¢ minimum na etapie ,,Zamoéwienie zatwierdzone przez Kwestora”.

UWAGA 1: Bez zamdwienia wygenerowanego w systemie Dziekanat 2.3., na odpowiednim etapie,

Dziat Zaopatrzenia nie moze przekazac zlecenia ptatnosci do realizacji.

UWAGA 2: Po zakonczeniu konferencji, opublikowaniu artykutu kontrahent musi wystawi¢ fakture
rozliczeniowg za dokonang przedptate z danymi podanymi w punkcie 1. Fakture taka, osoba
uczestniczagca w konferencji/publikujgca, zobowigzana jest dostarczy¢ w trybie pilnym do Dziatu

Zaopatrzenia.

Zaleca sie, aby fakture wystawia sie nie pdzniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu,
w ktérym dokonano dostawy towaru, wykonano ustuge lub otrzymano catos¢ lub cze$¢ zaptaty.
W zwigzku z tym prosze o skontaktowanie sie z kontrahentem w celu uzyskania faktur (rachunkéw)

dokumentujacych ww. przedptaty w wyznaczonym terminie.



