
Instrukcja generowania zamówień w systemie Dziekanat  
w przypadku zakupów z listy dostaw sukcesywnych 

 
poniższa instrukcja dotyczy zakupów z następujących list dostaw sukcesywnych: 

• części i akcesoria komputerowe 
• materiały biurowe 
• materiały papiernicze 
• sprzęt komputerowy 
• środki czystości 

Wprowadzanie pozycji zamówienia asortymentu z list dostaw sukcesywnych są realizowane 
w systemie Dziekanat poprzez wybór konkretnej pozycji w DANYCH SZCZEGÓŁOWYCH 
z listy przy dodawaniu pozycji zamówienia 
 

wybór Danych szczegółowych przy dodawaniu pozycji zamówienia 
 

 
 
 
 
wybór dostępnej listy dostawy sukcesywnej 
 

 

 



 
wybór konkretnej pozycji z listy sukcesywnej 
 

 

 
 
po wskazaniu pozycji należy podać tylko ilość)  
 
Wybrane w powyższy sposób pozycję zamówienia są automatycznie zatwierdzane przez 
system Dziekanat  
Takie zamówienie można bezpośrednio przekazać do zatwierdzenia przez szefa. 
 
Jeżeli pozycja zamówienia (na towar z wymienionych powyżej list dostaw sukcesywnych) 
zostanie wpisana ręcznie (czyli tylko w zakładce Lista danych) to zamówienie nie zostanie 
zaakceptowane przez Dział Zaopatrzenia. 
 


